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Bewerbung fiir einen Auslandsstudienaufenthalt iber Mobility Online (MO)

User Guide

1. Bewerben Sie sich Uiber das Online Formular, welches tber den im Intranet hinterlegten Link
aufrufbar ist. Beachten Sie die gelb hinterlegten Hilfetexte.
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Online-Bewerbung Witten/Herdecke &
Alle Felder, die mit (*) gekennzeichnet sind, milssen ausgefiillt werden,
Daten zur Bewerbung  Alle Untergruppen &ffnen  Alle Untergruppen schiiefien
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Art der Bewerbung Incomings * Outgoings =
Art der Person Studierende ' Lehrende =
Austauschprogramm | Bewerbungsprozess *
Studienjahr | 2024/2025 -
Startsemester | <-- Bitte Auswahl treffen --> -
Matrikelnummer *
Nachname N
Vorname
Geschlecht O Manrlich O weiblich O Divers =
a
Geburtsdatum
Geburtsland | <-- Bitte Ausvahl treffen --> - @
Geburtsort * . @
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2. Nach Absenden des Bewerbungsformulars erhalten Sie eine E-Mail mit Registrierungslink.
Lesen Sie sich die Datenschutzhinweise sorgféaltig durch. Legen Sie dann ein Nutzerkonto an.
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[~ Schritt 1 von 2 Eingabe o
Bevor Sie Thr Mobility-Online-Benutzerkonto erstellen kinnen, miissen wir Thr Geburtsdatum/Thre Matrikelnummer Gberprifen. &
Das unten angeg G baw. die muss mit den Angaben am Bewerbungsformular ibereinstimmen.
Bitte geben Sie die erforderlichen Daten ein und Kicken Sie auf [Weiter] +
Registrierungscode 1448647718 *
Matrikelnummer/Personenkennzeichen 12345
[~ Schritt 2 von 2 Eingabe und Passwort
Im zweiten Schitt der Registrierung miissen Sie einen Logi und Passwort eingeben
Sollte dieser Benutzername bereits existieren, versuchen Sie bitte einen anderen. Thr Passwort miissen Sie zu Threr
eigenen Sicherheit zwei mal in die dafiir vorgesehenen Felder eintragen. Thve Eingaben bestitigen Sie bitte durch
Driicken des Buttons [Weiter]
Login )]
Passwort| il
Passwort wiederholen J
Abbrechen | Weiter
a
(<)
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Nach erfolgter Registrierung konnen Sie auf Ihren persdnlichen Workflow zugreifen. Ihnen
werden die noch zu absolvierenden Schritte angezeigt und Sie haben die Moéglichkeit, lhre
Bewerbungsunterlagen hochzuladen.

Der schwarze Pfeil zeigt Ihnen den aktuellen Schritt an. Rote Schritte sind obligatorisch,
schwarze Schritte sind optional.
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nzeigen Bewerbungsverlauf
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Nachname Mustermann B.Sc.
Vorname Max Land der Gasthochschule Finnland [0}
Geburtsdatum 01.01.2002 Gastinstitution LAPPEENO1 - Lappeenranta Universi...
4¥

Land der Heimathochsch... Deutschland Aufenthalt von 26.08.2024
Heimathochschule WITTENO2 - PRIVATE UNJVERSITAET... Aufenthalt bis 10.01.2025

. 3 z v . Direktzugriff Giber ——
) @ ® ) Erledigt Erjedigtam Erledigt von folgenden Link 3/17

7 07.11.2023 e ——
Bewerbung

Meine
>
Bestatigungs-Email iber Online- v 07.11.2023 Automatisch erstellt
Personenstammdate
n vervolistandigen

Online-Bewerbung

Bewerbungsdaten
Passwort dndern
Bewerbung erhalten

Online-Registrierung 07.11.2023

8

Uber die blauen Felder kdnnen Sie Informationen hinzufiigen und dndern sowie Dokumente
hinzufiigen. Uber ,Neuanlage durchfiihren“ schlieRen Sie den Prozess ab.
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Universitat Witten/Herdecke

Personenstammdaten

" R -3 Zuruck zur Gesamtansicht | Neuanlage durchfihren
unijversitat
Witten/Herdecke Angaben zur Person
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Nachname Mustermann S
Vormname Max
Geschlecht Mannlich Weiblich Undefiniert
CJ @ ® = Deutsch
Angaben zur Studienadresse
Meine >
Bewerbungsdaten StraBe und Hausnummer Teststr. 1
Passwort andern
Land | Deutschland -
Postleitzahl 58453
Ort Witten
)]

Zurlick zur Gesamtansicht | Neuanlage durchfiihren
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4. Sobald Sie alle Bewerbungsunterlagen eingereicht haben, werden diese geprift. Falls
Unterlagen fehlerhaft sind oder fehlen, werden wir Sie hierliber informieren. Falls Sie alle
Unterlagen korrekt und vollstandig eingereicht haben, erhalten Sie hierliber ebenfalls eine E-
Mail und in Ihrem Workflow wird Ihre Bewerbung als vollstandig gekennzeichnet.
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nzeigen Bewerbungsverlauf
,—.\ H Nachname Mustermann Studienrichtung B.Sc. Management °
unijversitat P
Witten/Herdecke| Vorname Max Land der Gasthochschule Finnland o]
Geburtsdatum 01.01.2002 Gastinstitution LAPPEENO1 - Lappeenranta Univers...
Land der Heimathochsc... Deutschland Aufenthalt von 26.08.2024 +
Heimathochschule WITTENO2 - PRIVATE UNIVERSITAE... Aufenthalt bis 10.01.2025
" i . i 1 Direktzugritf Gber
Notwendige Schritte Erledigt Ededigtam Erledigt von folgenden Link
hochgeladen Ihrem Department
lite
Meine tungstbersicht
Bewerbungsdaten hoch
Passwort dndern
Mail Gber Unvollstandigkeit erhalten 07.11.2023  Eike Tauch
Wenn unvollstandig: Bestatigung [+ 07.11.2023  Max Mustermann Bestatigung Gber
uber Vervollstandigung der Vervollstandigung
Bewerbungsunterlagen noch nicht der
abgegeben Bewerbungsunterlag (m)]
en abgeben
<)

Bewerbungsunterlagen vollstandig 07.11.2023  Eike Tauch
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5. Sie werden Uber das Ergebnis des Auswahlverfahrens per E-Mail informiert und miissen das
Platzangebot tiber Ihren Workflow annehmen oder ablehnen.
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nzeigen Bewerbungsverlauf (0)
[+]
Nachname Mustermann B.Sc.
Witten/Herdecke| Vorname Max Land der Gasthochschule China o]
Geburtsdatum 01.01.2002 Gastinstitution HANGZHOO7 - Zhejiang University
Land der Heimathochsc... Deutschland Aufenthalt von 26.08.2024 s
Heimathochschule WITTENO2 - PRIVATE UNIVERSITAE... Aufenthalt bis 10.01.2025
. < . . s Direktzugriff iiber
Pl Notwendige Schritte Erledigt Erledigtam Erledigt von folgenden Link Hl 16/21
v [ —]
Mail Gber Unvollstandigkeit erhalten |~ 07.11.2023  Eike Tauch
Meine Wenn unvollstandig: Bestatigung ] 07.11.2023  MaxMustermann Bestatigung iber
Bewerbungsdaten uber Vervollstandigung der Vervollstandigung
Passwort dndern Bewerbungsunterlagen noch nicht der
abgegeben Bewerbungsunterlag
en abgeben
Bewerbungsunterlagen vollstandig v 07.11.2023  Eike Tauch
v ==
Platzvergabe an Partnerhochschule  [+] 07.11.2023  Eike Tauch o
durchgefahrt @
P E] Platzangebot angenommen bzw. O Platzangebot
MOBILITY »
abgelehnt annehmen/ablehnen - (03
ﬂ R suchen B,
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Wenn Sie das Platzangebot ablehnen mochten, geben Sie bitte einen Grund an.
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Annahme/Absage der Zuteilung (Max Mustefmann - Bewerbungsprozess )
/:\\ s Anzeige abbrechen | Neuanlage durchfiihren; o
unijversitat
Witten/Herdecke| Bitte teilen Sie uns mit, ob Sie Ihre Zuteilung afinehmen oder absagen méchten [
db
Ich nehme den mir
zugeteilten Platz an
U @ ® = Deutsch
RYR——
N Platz ab
Meine >
Bewerbungsdaten
Passwort indern Bitte geben Sie den Grund |
der Ablehnung hier ein
Anzeige abbrechen | Neuanlage durchfihren
]
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Sobald Sie das Platzangebot annehmen oder endgiiltig ablehnen, ist der Bewerbungsprozess
Uber MO abgeschlossen.
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Anzeigen Bewerbungsverlauf @
Nachname Mustermann Studienrichtung B.Sc. Management o
Vorname Max Land der Gasthochschule China %
Geburtsdatum 01.01.2002 Gastinstitution HANGZHOOT - Zhejiang University
Land der Heimathochsc... Deutschland Aufenthalt von 26.08.2024
Heimathochschule WITTENO2 - PRIVATE UNIVERSITAE... Aufenthalt bis 10.01.2025
a - 5 4 - Direktzugriff Gber
Pl Notwendige Schritte Erledigt Erledigtam Erledigt von folgenden Link M 1721
v
Mail dber Unvolistandigkeit erhalten 07.11.2023 Eike Tauch
Bewerbungsdaten Wenn unvu\lsl?nd\g Bestatigung | 07.11.2023  Max Mustermann Bestétigung iiber
(ber Vervollstandigung der Vervollstandigung
Passwort dndern Bewerbungsunterlagen nogh nicht der
abgegeben Bewerbungsunterlag
en abgeben
Bewerbungsunterlagen vollstandig 07.11.2023 Eike Tauch
A a
Platzvergabe an Partnerhochschule, 07.11.2023  Eike Tauch
durchgefiihrt @

Platzangebot angenommen bzw. v 07.11.2023 Max Mustermann
abgelehnt




