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WIE SEHE ICH NUR MEINE LEHRVERANSTALTUNGSPRÜFUNGEN? 

 Nachdem Sie sich in UWE angemeldet haben, erhalten Sie diese Ansicht. Um auf Ihre Lehrveranstaltungen und Prüfungen zugreifen zu können, klicken
Sie bitte oben rechts auf Ihren Namen
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 PRÜFUNGSMANAGEMENT öffnen
 alternativ: Meine Prüfungstermine ( –> nur, wenn bei dem ersten Schritt auf S. 4 nichts angezeigt werden sollte)
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 4‐stellige PIN eingeben – ACHTUNG – wird automatisch beim ersten Einloggen angezeigt… unbedingt notieren!!!
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 PRÜFUNGEN BEURTEILEN öffnen
 falls dann KEINE Prüfungen im neuen Fenster angezeigt werden, bitte noch einmal auf S. 2 zurück und wie beschrieben Meine Prüfungstermine

anklicken (eventuell kann es auch hier im Dropdown‐Menü ausgewählt werden)
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WO KANN ICH DIE STUDIERENDEN BEURTEILEN? 

 In der Zeile der von Ihnen zu bearbeitenden Prüfung auf die Zahlen klicken (vor der Klammer steht, wie viele Studierende sich zur „Prüfung“
angemeldet haben und in der Kammer steht die Anzahl derer, die Sie schon beurteilt haben)
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WELCHE EINGABEN SIND ALLE ERFORDERLICH? 

 In der Spalte Note nun bitte die Notenskala (ACHTUNG: es muss die Stufu‐Notenskala beginnend mit B bestanden usw. sein) öffnen und die Noten
auswählen.

 In der Spalte Prüfungsdatum bitte das Stift‐symbol anklicken und bei ALLEN ein (plausibles) Datum eintragen. Auch bei den noch nicht Beurteilten!
Bei den eventuell noch Nicht‐Beurteilten ist es nur fiktiv und kann später wieder zurückgesetzt oder geändert werden.
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 In der Spalte unter PRÜFUNGSMODUS bitte die Art der erbrachten Leistung eintragen (mdl./schriftl. …)
 Sollten Sie Anmerkungen haben, so tragen Sie diese bitte NUR unter der Spalte KARTEI‐ANMERKUNGEN (2. Spalte!!!) ein!
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 EXKURS: eigentlich sind die Studierenden dazu angehalten, sich SELBST neben der Anmeldung zur LV auch zur Prüfung anzumelden (dies ist auch auf
den Bewertungslisten, die Sie austeilen und in die sich die Studierenden mit ALLEN geforderten Angaben eintragen, unten vermerkt).
Sie haben aber auch die Möglichkeit, die Studierenden an‐ oder abzumelden oder aus der Anmeldung zur LV zu übernehmen. Dies sollte aber nicht der
Standard sein!!!!

 Sobald alle Noten eingegeben sind, bitte SPEICHERN
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 Um das Prüfungsprotokoll zu drucken, gehen Sie bitte auf das rote PDF‐Icon. Achten Sie bitte darauf, dass im Drop‐down‐Menü des Feldes
„Drucken“ die Option PRÜFUNGSPROTOKOLL ausgewählt ist
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 Vor dem Drucken des Prüfungsprotokolls fragt Sie das System automatisch, ob die noch nicht beurteilten Studierenden später beurteilt werden sollen.
Bitte lassen Sie dieses Feld markiert! So bleibt die Prüfung mit den betreffenden Namen der Studierenden in Ihrer Prüfungsliste bestehen, und Sie
können weitere Studierende zu einem späteren Zeitpunkt beurteilen. (Oft ist ein „Dummy, UWE“ als Platzhalter angemeldet, der nie beurteilt wird!)
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 Dieses Prüfungsprotokoll als PDF  speichern,  ausdrucken und bitte unterschrieben  (auch  gern per Mail)  an uns  senden, da wir  zum  ‚Gültigsetzen‘
unbedingt die Kontrollzahl benötigen. (Erst dann sehen Studierende die Leistung in ihrer Übersicht.)

 In der  Spalte  „SPRACHE“  vermerken  Sie bitte handschriftlich, wenn  Sie  einem  Studierenden mehr  (oder weniger) CPs  als die  automatisch  in UWE
hinterlegte Mindest‐CP‐Anzahl geben möchten. Nach Ihren Angaben ändern wir dann bei dem jeweiligen Studierenden die CPs manuell.

 CPs 
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 WICHTIG ist, dass Sie zum Schluss ÜBERMITTELN AN DIE FACHABTEILUNG anklicken, da die Prüfung sonst nicht für uns sichtbar ist und wir sie somit
erst verzögert gültig setzen können.

BEI RÜCKFRAGEN: pruefung.stufu@uni‐wh.de 

Karin Bockel     02302‐926‐558 

Linda Hagedorn 02302‐926‐812  GESCHAFFT!! 


