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Bevor es los geht… 
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Dieses Dokument stellt eine 

Kurzanleitung für Dozierende zum 

Thema „Prüfungsergebnisse“ in 

UWE dar.

UWE ist erreichbar unter: 

https://uwe.uni-wh.de 

Wichtig:  
Zur Anmeldung in UWE wählen Sie 
bitte  „Anmelden SSO“.

SSO steht für Single-Sign-On und 
bezeichnet ein IT-Verfahren zur 
Vorbeugung von Datenmissbrauch.
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1) Allgemeines zur Menüführung  
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In UWE wird das Menü in Form von aufklappbaren Menüeinträgen dargestellt. 

Es wird visuell zwischen Links, Filtern und Aktionen unterschieden. 

Die Darstellung erfolgt einheitlich über die gesamte Breite von großen Displays und zeichnet sich durch eine von links nach rechts gezogene Menüzeile aus. 

Das Menüband lässt sich durch einen Umschalt-Button (rechts) so einrichten, dass die Menüpunkte aufgeklappt bleiben:
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2) Öffnen Ihrer Prüfungen – verschiedene Wege
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Es gibt zwei Wege, auf denen Sie in die Bearbeitung Ihrer Prüfungstermine gelangen:

1. Zum einen der direkte Weg über „Meine Prüfungstermine“ (1) – hier werden Ihnen 

alle Prüfungen angezeigt, an denen Sie beteiligt sind oder die Sie erstellt haben. 

Dieser Weg ist der bevorzugte Weg. 

2. Der Weg über das „Prüfungsmanagement“ (2) führt Sie ebenfalls in die 

Bearbeitung Ihrer Prüfungstermine – hier ist jedoch ein Zwischenschritt (die 

Organisationsauswahl) notwendig. Nach Klick auf (2) öffnet sich die genannte 

Organisationsauswahl, in welcher Sie die für Sie richtige Organisation auswählen 

müssen. Danach gelangen Sie in Ihre Prüfungen. 

• Dieser Zwischenschritt kann umgangen werden, indem Sie das 

Prüfungsmanagement mit Organisationsfilter (3) als Favorit abspeichern 

und öffnen. 

• Wählen Sie hierzu Applikationen mit Organisationsfilter (4) aus und geben 

bei Organisation die für Sie richtige Organisation an (5). Anschließend 

markieren Sie die Applikation „Prüfungsmanagement“ als Favorit (6). 

o Tipp: Durch Anwahl des         , wird die Applikation „Prüfungsmanagement“ als 

Favorit ausgewählt und fortan auf Ihrer Startseite im Favoritenbereich angezeigt. 

Mit Klick auf die Kachel öffnen sich Ihre Prüfungstermine.   

Weitere Anleitungen zur Einrichtung von Favoriten sowie Organisationsfiltern 

finden Sie im Intranet: Intranet - UWE Dokumentationen 

25.11.2025

2.1) Verschiedene Applikationen für "(Ihre) Prüfungen“

https://intranet.uni-wh.de/uwh-services/uwe-campusmanagement/uwe-dokumentationen-fuer-mitarbeitende-und-studierende


2) Öffnen Ihrer Prüfungen – verschiedene Wege
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Durch die Suchfunktion auf Ihrem Start-

Bildschirm können Sie nach für Sie 

relevanten Applikationen suchen. 

Geben Sie den gewünschten Suchbegriff in 

die Suchzeile ein. 

Mit Klick auf die gewünscht Applikation 

öffnet sich der jeweilige Bereich. 

Beispiel: Suchen Sie nach „prüf“ werden 

Ihnen das „Prüfungsmanagement“, 

„Prüfungstermine“ (global) und „Meine 

Prüfungstermine“ angezeigt. 

Öffnen Sie „Meine Prüfungstermine“ um in 

Ihre Prüfungen zu gelangen. 

25.11.2025

2.2) Suche von Prüfungsapplikationen 



2) Öffnen Ihrer Prüfungen – verschiedene Wege
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Mit Öffnen der Applikation wird Ihnen die Prüfungs-

/Beurteilungsliste Ihrer Prüfungen angezeigt. 

Nach Eingabe Ihres PIN-Codes öffnet sich das 

Prüfungsmanagement. 

Mit Klick auf die Zahl in der Spalte „Kandidat*in“ 

gelangen Sie zur KandidatInnen-Liste der 

jeweiligen Prüfung. 

25.11.2025

2.3) „Meine Prüfungstermine“



2) Öffnen Ihrer Prüfungen – verschiedene Wege
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Auch über die Applikation 

„Prüfungsmanagement“ erreichen Sie Ihre 

Prüfungs- und Beurteilungsliste sowie die 

Kandidat:innen-Liste. 

Über Ihren Start-Desktop gelangen Sie durch 

die Kachel „Prüfungsmanagement“ unter 

„Forschung & Lehre“ in den 

Übersichtsbereich des 

Prüfungsmanagements. 

Nach Klick auf die o. g. Kachel gelangen Sie 

zunächst in die Organisationsauswahl. Hier 

wählen Sie bitte die für Sie korrekte 

Organisation aus. 

Tipp: Anleitungen zur Einrichtung von 

Favoriten sowie Organisationsfiltern finden 

Sie im Intranet: Intranet - UWE 

Dokumentationen 

2.4) „Prüfungsmanagement“ I
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2) Öffnen Ihrer Prüfungen – verschiedene Wege
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Nach Eingabe Ihres PIN-Codes öffnet sich das 

Prüfungsmanagement. 

Wählen Sie hier „Prüfungen beurteilen“ um in die Ansicht der 

Prüfungs-/Beurteilungsliste zu gelangen. 

Mit Klick auf die Zahl in der Spalte „Kandidat*in“ gelangen Sie 

ebenfalls zur KandidatInnen-Liste der

jeweiligen Prüfung. 

2.4) „Prüfungsmanagement“ II

25.11.2025
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3) PIN-Code und persönliche Konfigurationen 

Anleitung für Dozierende: Prüfungsergebnisse 13

Die Bereiche „Meine Prüfungstermine“ und „Prüfungsmanagement“ werden in UWE durch ein zusätzliches Passwort geschützt. 

Nachdem Sie das Prüfungsmanagement geöffnet haben, erscheint eine PIN-Code-Abfrage.

Wenn Sie sich zum ersten Mal in das Prüfungsmanagement einloggen, bekommen Sie systemseitig einen PIN-Code genannt. 

Bitte merken Sie sich diesen Code gut, notieren Sie ihn aber nicht, da andernfalls Dritte Zugang zu Ihrem Code erhalten könnten. 

Dies könnte dazu führen, dass unter Vorgabe Ihrer Identität Noten vergeben werden. Sie können den Code im 

Prüfungsmanagement unter „Einstellungen“ – „PIN-Code ändern“, verändern.

Hinweis: Sollten Sie Ihren PIN-Code vergessen haben, wenden Sie sich bitte an uwe-team@uni-wh.de . 

3.1) PIN-Code        

25.11.2025
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3) PIN-Code und persönliche Konfigurationen 
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Über das Öffnen der 

Applikation 

„Prüfungsmanagement“ 

gelangen Sie in den 

Bereich „Einstellungen“.

Hier können Sie unter 

anderem Ihren PIN-Code 

ändern sowie die Spalten 

der Prüfungsliste und die 

Spalten der  

KandidatInnen-Liste 

nach Ihren Wünschen 

konfigurieren. 

3.2) Einstellungen     

25.11.2025



3) PIN-Code und persönliche Konfigurationen 
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Im Bereich „PIN-Code ändern“ können Sie 

Ihren Initialcode auf einen PIN Ihrer Wahl 

ändern. Der PIN muss vierstellig sein. 

Geben Sie hierzu bei (1) Ihren alten PIN 

ein, bei (2) Ihren neuen Wunsch-PIN und 

wiederholen die Eingabe des neuen 

Wunsch-PINs bei (3). 

Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch 

„Speichern und Schließen“.  

3.3) PIN-Code ändern     

25.11.2025



3) PIN-Code und persönliche Konfigurationen 
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Die Konfiguration Ihrer Prüfungs-/Beurteilungsliste können Sie wie bereits dargestellt über die 

Einstellungen im Bereich „Prüfungsmanagement“ und auch über die angezeigte Prüfungs-

/Beurteilungsliste im Bereich „Meine Prüfungstermine“ ändern. 

Hierzu öffnen Sie „Meine Prüfungstermine“ und klicken im Menü unter „Einstellungen“ auf „ändern“.

In der sich öffnenden Ansicht können Sie angeben, was Ihnen angezeigt werden soll und mittels der 

grünen Pfeile die Reihenfolge konfigurieren. Zudem können Sie einstellen, wie viele 

Prüfungstermine Ihnen pro Seite angezeigt werden sollen.  

Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch „Speichern und Schließen“.

3.4) Persönliche Konfigurationen – Prüfungs-/Beurteilungsliste 

25.11.2025



3) PIN-Code und persönliche Konfigurationen 
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Die Konfiguration Ihrer KandidatInnen-Liste können Sie wie zuvor dargestellt 

über die Einstellungen im Bereich „Prüfungsmanagement“ ändern. 

Nach Klick auf den Einstellungsbereich öffnen sich die Einstellungen für die 

KandidatInnen-Liste. 

Hier können Sie angeben, was Ihnen angezeigt werden soll und mittels der 

grünen Pfeile die Reihenfolge konfigurieren. 

Zudem können Sie Einstellungen zum Druck und zur Anzahl der Zeilen 

vornehmen. 

Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch „Speichern und Schließen“.

3.5) Persönliche Konfigurationen – KandidatInnen-Liste

25.11.2025



4) Prüfungen beurteilen
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4) Prüfungen beurteilen 
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Über die KandidatInnen-Liste erfolgt die Noteneintragung für die zu beurteilenden Prüflinge. 

Wählen Sie zum Öffnen der KandidatInnen-Liste die gewünschte Prüfung an und klicken auf „beurteilen“. 

Alternativ reicht auch ein Klick auf die Zahl neben dem Anwahlfeld um die KandidatInnen-Liste zu öffnen. 

25.11.2025

4.1) KandidatInnen-Liste öffnen 



4) Prüfungen beurteilen 
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Wählen Sie zunächst die Bearbeitungsansicht oben links im Menü an. 

In der KandidatInnen-Liste können Sie nun die jeweilige Note eintragen. 

Optional können Sie zudem das Prüfungsdatum ändern sowie das Thema einer Prüfung eintragen.

Hinweis: Je nach Prüfungstyp/-format kann die angezeigte Notenskala variieren.  

25.11.2025

4.2) Noteneintragung durchführen



4) Prüfungen beurteilen 
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Tragen Sie die gewünschten Noten und ggf. weitere Informationen ein – das Auswählen einzelner KandidatInnen ist optional möglich (linke Seite).  

Bestätigen Sie Ihre Eintragungen durch „Speichern“ bzw. „Speichern und Schließen“.

25.11.2025

4.3) Noteneintragung speichern



4) Prüfungen beurteilen 
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Möchten Sie eine gleiche Note für mehrere Personen eintragen oder beispielsweise bei mehreren Personen „teilgenommen“ oder 

„bestanden“ eintragen, gibt es hierzu eine einfache Möglichkeit:

o Wenn Sie nur bei einigen Personen die gleiche Eintragung vornehmen möchten, wählen Sie diese zunächst aus (1). 

o Klicken Sie nun auf den Stift in der Spalte „Note“ (2). Hier können Sie auswählen, ob Sie die Eintragung für alle Studierende oder nur 

für die auf der aktuellen Seite ausgewählten Studierenden vornehmen möchten (3). 

o Unter (4) wählen Sie die gewünschte Eintragung/Note aus und bestätigen Ihre Eingaben mit „Speichern und Schließen“ (5). 

25.11.2025

4.4) Noteneintragung – Tipp 



4) Prüfungen beurteilen 
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Wurden alle KandidatInnen beurteilt und die Eingaben gespeichert, erscheint folgendes Hinweisfeld: 

25.11.2025

4.5) Noteneintragung abschließen

Auf die Noteneintragung folgen weitere Schritte hinsichtlich des Prüfungsprotokolls:  

o Ausdruck des Prüfungsprotokolls 

o Unterzeichnung des Prüfungsprotokolls und 

o Weiterleitung des Prüfungsprotokolls. 



5) Prüfungsprotokoll drucken und weiterleiten
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5) Prüfungsprotokoll drucken und weiterleiten I
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Achtung: Bitte drucken Sie das Prüfungsprotokoll 

erst, wenn Sie die Noten aller Prüflinge eingetragen 

haben, die beurteilt werden sollen!

Wählen Sie im Menüpunkt „Drucken“ das Auswahlfeld 

„Prüfungsprotokoll“, um das Protokoll zu drucken. 

Sind alle Prüflinge beurteilt, werden Sie direkt zum 

Prüfungsprotokoll weitergeleitet. 

Sind nicht alle Prüflinge der KandidatInnen-Liste 

beurteilt, erfolgt eine Hinweismeldung die auf der 

nachfolgenden Folie näher erklärt wird. 



5) Prüfungsprotokoll drucken und weiterleiten II
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Hinweis: Sollten nicht alle KandidatInnen beurteilt worden sein und Sie versuchen das Prüfungsprotokoll zu drucken, erfolgt folgende Hinweismeldung: 

Hier können Sie auswählen, 

o ob die beurteilten Studierenden in eine Kopie der Prüfung verschoben werden sollen und drucken von dort aus das Prüfungsprotokoll (1) oder 

o ob die Studierenden ohne Beurteilung oder Prüfungsdatum von der Prüfung abgemeldet werden sollen (2). 

Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit „Ausführen und Protokoll drucken“ (3). 

Für den Fall, dass es nicht beabsichtigt war, dass nicht alle KandidatInnen beurteilt worden sind, gelangen Sie über „Abbrechen/Schließen“ (4) zurück in 
die KandidatInnen-Liste. 



5) Prüfungsprotokoll drucken und weiterleiten III
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Kontrollieren Sie den Ausdruck und unterzeichnen ihn an der mit „Beurteilende/Beurteilender“ 

gekennzeichneten Stelle. 

Hinweis: Bei „Kontrolle“ erfolgt die Gegenzeichnung des zuständigen Prüfungssekretariats zu 

einem späteren Zeitpunkt. 

Auf die Kontrolle der Daten folgt die Weiterleitung des unterschriebenen Prüfungsprotokolls durch 

Sie an das zuständige Prüfungssekretariat – hierzu gilt es vorab zu klären, ob dieses einen Scans 

akzeptiert. 

Bitte beachten: Zu diesem Zeitpunkt sind die Noten im System noch korrigierbar. Sollten Sie eine 

Korrektur vornehmen, so ist ein neuer Ausdruck und die erneute Weiterleitung einer aktualisierten 

Version des Prüfungsprotokolls an das zuständige Prüfungssekretariat notwendig. 

Nach erfolgtem Druck des Prüfungsprotokolls erscheint folgender Hinweis: 



6) Übermittlung an Fachabteilung
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6) Übermittlung an Fachabteilung I 

Anleitung für Dozierende: Prüfungsergebnisse 29

Nach Ausdruck, Unterschrift und 

Weiterleitung an das zuständige 

Prüfungssekretariat ist zudem die 

„Übermittlung an die Fachabteilung“ 

notwendig. 

Durch das Auslösen dieser Aktion 

werden die Daten der 

abgeschlossenen und bewerteten 

Prüfungen in UWE in die Liste der 

gültig zusetzenden Prüfungen des 

jeweiligen Prüfungssekretariats 

(„Fachabteilung“) überspielt. 

Hierzu klicken Sie unter „Aktionen“ 

auf das Feld „Übermitteln an 

Fachabteilung“. 

25.11.2025



6) Übermittlung an Fachabteilung II 
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Nach angestoßener Übermittlung erscheinen die nachfolgenden Meldungen. 

Die zu übermittelnde Prüfung ist bereits angehakt. Mit „weiter“ wird die Übermittlung bestätigt.  Mit „beenden“ wird das Fenster geschlossen. 

25.11.2025
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7) Darstellung Ihrer Prüfungs-/Beurteilungsliste I
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Ist dies erfolgt, sind alle erforderlichen Schritte durchgeführt und die Prüfung wird in der Prüfungs-/Beurteilungsliste mit einem grünem Punkt dargestellt. 

Für die Bedeutung der Farbpunkte springen Sie bitte auf die nächste Seite.

Hinweis: Die Prüfung wird automatisch in den Eingangskorb des zuständigen Prüfungssekretariats überspielt, die Prüfung wird von dort aus kontrolliert und 

gegenbestätigt.

Hierdurch wird die Note den betreffenden Studierenden automatisch in UWE bekanntgegeben. Die Studierenden werden zudem automatisch per Mail informiert, dass 

ein Prüfungsergebnis eingetragen wurde. 



7) Darstellung Ihrer Prüfungs-/Beurteilungsliste II
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: Der Prüfungstermin liegt mehr als 21 Tage zurück. 

Hinweis: Hierbei kann es sich auch um einen bereits freigegebenen Prüfungstermin handeln, der noch nicht gültig gesetzt wurden. 
In diesem Falle sollten Sie als Prüfer:in im zuständigen Prüfungssekretariat nachfragen.

: Das Prüfungsprotokoll wurde gedruckt. Es fehlt jedoch die Übermittlung an die Fachabteilung. 

: Es wurde ein Prüfungstermin angelegt.

: Der Prüfungstermin wurde (vor x Tagen) an die Fachabteilung übermittelt.

Die Farbpunkte der Prüfungen in der Prüfungs-/Beurteilungsliste haben verschiedene Bedeutungen und bilden den Status der Prüfungen ab. Mit 
"Maus over" können Sie sich den Status der jeweiligen Prüfung als Info anzeigen lassen. Mit Klick auf die Farbpunkte, werden die einzelnen 
Schritte angezeigt, welche bereits erfolgt sind.



7) Darstellung Ihrer Prüfungs-/Beurteilungsliste III
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Hinweis: In der Spalte "Kandidat*in“ steht die Zahl in der Klammer für die Anzahl der bereits eingetragenen Beurteilungen.

Tipp: Die Statusanzeige ist eine gute Kontrolle Ihres Arbeitsfortschritts – welche Prüfungen 
müssen noch beurteilt werden, bei welchen fehlt das Prüfungsprotokoll oder die Übermittlung an 
die Fachabteilung und welche Prüfungstermine wurden noch nicht gültig gesetzt. 

Wechseln Sie das Menü "Ansicht (Beurteilen)" zu "Gültige anzeigen" erhalten Sie einen Überblick 
über die gültig gesetzten Prüfungen. Gleiches gilt z. B. auch für "Gelöschte anzeigen".



Weitere Dokumentationen …
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…finden Sie im Intranet unter UW/H-Services – UWE (Campusmanagement) – UWE Dokumentationen für Mitarbeitende: 
Intranet - UWE Dokumentationen für Mitarbeitende

https://intranet.uni-wh.de/uwh-services/uwe-campusmanagement/uwe-dokumentationen-fuer-mitarbeitende
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