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1) Allgemeine Benutzung von UWE \,’,‘
~ ¢

UWE steht fur ,Universitat Witten/Herdecke, elektronisch” und ist das Campus-Management-System der UW/H.

Dieses Dokument ist als ein erster Einstieg zu sehen. Vertiefende Anleitungen und weitere Informationen erhalten Sie bspw. bei lhren
zustandigen Studiendekanaten oder im Intranet unter: Intranet - UWE Dokumentationen fiir Mitarbeitende.
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1.1) Was bietet UWE mir?

UWE bietet Ihnen verschiedene Funktionen und Informationsmoéglichkeiten - hier einige Beispiele:

* Suche nach Personen, Einrichtungen (=Organisationen) und Rdumen der UW/H,

« Uberblick tiber Lehrveranstaltungen der Organisationen,

* Einsicht der Studienangebote,

« Bearbeitung der personlichen ,Visitenkarte* (Homepage, Telefon, Sprechstunde, bevorzugte Organisation usw.),
* Erstellung von (Organisations-)Terminen,

* Erstellung und Bearbeitung von Lehrveranstaltung und Prifungen.

Speziell fiir Dozierende:

« Ubersicht tiber die eigenen Lehrveranstaltungen und Priifungen,

* Verwaltung der teilnehmenden Studierenden und Kommunikation via E-Mail, 3 .
* Nutzung des persénlichen Terminkalenders, in welchem die Termine Ihrer Lehrveranstaltungen und Priifungen automatisch m
eingetragen werden und durch persénliche Termine erganzt werden kénnen. ﬁ 9 ! /
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1) Allgemeine Benutzung von UWE

1.2) Wie kann ich UWE aufrufen?

m [ ] o0
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. . . v . . F T (DE [ en ) (AZ) (Suche) (EED
Fur das Aufrufen von UWE gibt es verschiedene Maoglichkeiten: Qﬂ)\frsgﬁtk @ _ _ _
fenifersecke Studieren ~ Lehren & Forschen ~ Arbeiten ~ UW/H-Services ~

a) Zum einen kann UWE Uber das Intranet der UW/H aufgerufen
werden, dieses erreichen Sie Uiber folgenden Link: ow ® PP
https://intranet.uni-wh.de/. l I ‘I‘ .\‘
Die Kachel, welche zu UWE flhrt, wird Ihnen in etwa auf der Speiseplan Cafete Infos fiir Studierende Infos fir Mitarbeitende Adressbuch UW/H
Mitte der Startseite angezeigt. Ein Log-]n im Intranet ist nicht Das Angebot der aktuellen Wache Der Uberblick fiir zlle Studis Wichtiges fir den Arbeitsalltag Ansprechpartner:innen finden
notwendig.
b) Zum anderen konnen Sie UWE auch direkt ansteuern: o
https://uwe.uni-wh.de/. (D l' v e

& >4 )]

UWE Moodle Webmail Personalportal

Auf UW/H Mails von Gberall Gehaltsabrechnungen,

Fur d|e Nutzung von UWE ben('jtigen Sie einen internetféhigen Unser Campus Management Portal elearning Plattform an der UW/H zugreifen Urlaubsplanung und mehr

Rechner oder ein mobiles Endgerat sowie einen Web-Browser
(bevorzugt Firefox).
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1.3) Wo erhalte ich Hilfe bei Fragen und Problemen?

Wenn Sie Fragen zu UWE haben sollten, die Sie in dieser Anleitung nicht beantwortet finden, kdnnen Ihnen die weiteren Anleitungen und

Informationen unter Intranet - UWE Dokumentationen fiir Mitarbeitende weiterhelfen. Dieser Bereich im Intranet wird stets durch das UWE-
Team weiterbearbeitet und weiterentwickelt.

Antworten auf haufig gestellte Fragen zu UWE allgemein finden Sie hier: Intranet - UWE FAQ.

Einen FAQ-Bereich speziell zum Desktop in UWE finden Sie hier: Intranet - UWE Desktop FAQ.

Falls keine der vorhandenen Anleitungen oder FAQ-Bereiche Ihnen bei lhrer Frage weiterhelfen konnte, fragen Sie bitte zunachst lhre
Kolleg:innen nach Rat, bevor Sie das UWE-Team kontaktieren: uwe-team@uni-wh.de.
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2) UWE - Erste Schritte _iPe®
~N

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen und kurze Anleitungen zu den wichtigsten Funktionen von UWE.
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2) UWE - Erste Schritte @ersitat
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2.1) Benutzerkonto - UW/H-Identitat

Das Benutzerkonto, welches fiir die Nutzung von UWE bendtigt wird, stellt die sogenannte UW/H-Identitdt mit dem sogenannten Standard-
Kennwort dar.

Die UW/H-ldentitat ist die Kennung, die Sie immer verwenden, wenn Sie sich an einem universitaren Arbeitsplatzrechner oder im Intranet
einloggen. An dieses Benutzerkonto gebunden ist nicht nur die Nutzung von UWE, sondern auch die Nutzung jeglicher IT-Infrastruktur der UW/H.

Die Einrichtung des Benutzerkontos erfolgt in der Regel automatisch:

Mitarbeitende: Wenn eine bedienstete Person ihre Arbeit an der UW/H aufnimmt, hat sie im Vorfeld den Einstellungsprozess der
Personalabteilung durchlaufen. Dies bedeutet, dass sie dort erfasst wurde - damit geht die Erstellung eines
Benutzerkontos automatisch einher.

Studierende: Mit Abschluss der Immatrikulation im Studierendensekretariat wird automatisch ein Benutzerkonto fir Studierende
angelegt.
Sonstige: Alle weiteren Personen, die ein Benutzerkonto bendtigen, werden in den meisten Fallen Gber die Dekanate - mit Hilfe

der sogenannten ,Gasteverwaltung” - eingepflegt.

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 8



2) UWE - Erste Schritte

2.2) Anmeldemaske

Zugang zu UWE haben sowohl Mitarbeitende,
Dozierende als auch Studierende.

UWE ist erreichbar unter: https://uwe.uni-wh.de

Anmeldefenster:
Mitarbeitende, Dozierende und Studierende
wahlen: ,Anmelden SSO*

Die Anmeldung erfolgt mit den Daten lhrer
UW/H-Identitat.

Weitere Informationen zur Anmeldung finden
Sie im Intranet.

“«

Bewerbende wahlen: ,Anmelden Bewerbende®.

Zugang fir Anonyme (Einsicht 6ffentlicher
Inhalte) Gber: ,Weiter ohne Anmeldung”.

28.11.2025

in versitat
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A  Anmelden

Willkommen bei UWE

UWE ist das Campus-Management-System der UW/H und steht fiir Universitct Witten/Herdecke elektronisch. Hier organisieren Sie das Studium
an der UW/H von der Bewerbung bis zum Studienabschluss.

Anmeldung mit bestehendem Account

Sofern Sie derzeit an der UW/H studieren, studiert haben (Alumni) oder arbeiten, klicken Sie zundchst auf den Button ,Anmelden 550" Sie
werden dann zum UW/H Single-Sign-On (S50) weitergeleitet und kénnen sich mit Threm Benutzernamen und Kennwort anmelden.
Passwort vergessen?

Anmeldung fiir Bewerbende - Registrierung

Sofern Sie noch keinen Account fiir UWE besitzen, kénnen Sie sich hier registrieren.
Informationen zu Bewerbungsfristen finden Sie auf den Webseiten der UW/H.
Hilfestellungen und Informationen zum Bewerbungsprozess finden Sie hier.

Weiter ohne Anmeldung
Informieren Sie sich auch ohne Login dber die dffentlich sichtbaren Inhalte von UWE.

© 2026 CAMPUSonline. Alle Rechte vorbehalten. | UWE powered by | CAMPUSonline® | Datenschutz | Impressum | Feedback

Allgemeine Informationen zu UWE
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Anmeldung fur
Studierende, Mitarbeitende
und Alumni

Anmelden 550

. J

-
Anmeldung fur
Bewerbende

Benutzername

Passwort @

Anmelden Bewerbende

. J

( Weiter ohne Anmeldung )



https://uwe.uni-wh.de/
https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/UWE_Anmeldung.pdf

2) UWE - Erste Schritte

Q_nl versitat

2.3) Passwort vergessen

Fur den Fall, dass Sie Ihr Passwort
vergessen haben sollten, haben Sie
die Moglichkeit, sich selbst - ohne
Unterstlitzung des BIT - Uber einen
beliebigen Internet-Zugang ein neues
Passwort zu vergeben.
Voraussetzung hierflr ist, dass Sie im
LSelfservice“-System zuvor lhre
private E-Mailadresse hinterlegt
haben.

Eine Anleitung finden Sie hier:
Intranet - Kennwort vergessen

Alternativ erreichen Sie den
Selfservice auch direkt unter:
https://pw.selfservice.uni-wh.de/

Ebenso kénnen Sie tiber die UWE-
Startseite auf ,Passwort vergessen*
klicken und den fur Sie richtigen
Anweisungen folgen.

28.11.2025

Witten/Herdecke

GEienist

# Anmelden

Willkommen bei UWE

UWE ist das Campus-Management-System der UW/H und steht fur Universitat Witten/Herdecke elektronisch. Hier organisieren Sie das Studium
an der UW/H von der Bewerbung bis zum Studienabschluss.

Anmeldung mit bestehendem Account
Sofern Sie derzeit an der UW/H studieren, studiert haben (Alumni) oder arbeiten, klicken Sie zundchst auf den Button ,Anmelden SSO". Sie

H Single-Sign-On (550) weitergeleitet und konnen sich mit Ihrem Benutzernamen und Kennwort anmelden.
Passwort vergessen?

Anmeldung fiir Bewerbende - Registrierung

Sofern Sie noch keinen Account fiir UWE besitzen, konnen Sie sich hier registrieren.
Informationen zu Bewerbungsfristen finden Sie auf den Webseiten der UW/H.
Hilfestellungen und Informationen zum Bewerbungsprozess finden Sie hier.

Weiter ohne Anmeldung
Informieren Sie sich auch ohne Login tber die offentlich sichtbaren Inhalte von UWE.

g N

Anmeldung far
Studierende, Mitarbeitende
und Alumni

-
Anmeldung fr
Bewerbende

Benutzerame

Passwort @

Anmelden Bewerbende

#A Kennworthilfe f UWE

Studierende: Gehen Sie bitte auf die Seite https://pw.selfservice.uni-wh.de und wahlen dort den Punkt ,Kennwort vergessen” an

Mitarbeiter:innen: Gehen Sie bitte auf die Seite https://pw.selfservice.uni-wh.de und wahlen dort den Punkt ,Kennwort vergessen” an

Bewerber:innen: Geben Sie bitte hier die E-Mail-Adresse ein, die Sie bei der Erstellung des Bewerberaccounts verwendet haben

Identifikation

verifizierte E-Mail-Adresse |

Weiter |

Allgemeine Informationen zu UWE
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2) UWE - Erste Schritte @ersitat
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2.4) Funktionen und Berechtigungen

Fur die Nutzung von UWE werden Ihrem Account je nach Aufgabenbereich verschiedene Funktionen zugewiesen.

Eine Funktion beschreibt eine bestimmte, UWE-spezifische Aufgabe in einer Einrichtung (Lehrstuhl/Institution/...) und stattet den Account mit
einer Sammlung von Rechten aus. Die verschiedenen Funktionen werden in UWE grundsatzlich in Form von Applikationen (Anwendungen)
dargestellt. Der Zugriff auf die entsprechende Applikation erfolgt Giber die Kacheln auf Ihrem Start-Desktop - dieser wird auf der nachsten Folie
naher thematisiert.

Hinweis: Wenn Sie eine spezielle Funktion in UWE bendétigen, mit welcher Sie noch nicht ausgestattet wurden, wie z. B. zur Verwaltung lhrer
Lehrveranstaltungen oder Prifungen, so miissen Sie sich die entsprechenden Funktionen zuweisen lassen. In diesem Falle sprechen Sie bitte lhre
FUhrungskraft an.

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 11



2) UWE - Erste Schritte
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2.5) Start-Desktop

Die erfolgreiche Anmeldung flihrt Sie auf lhren
Start-Desktop, von wo aus Sie in die flr Sie
freigegebenen Applikationen (= Anwendungen)
gelangen.

Die roten Markierungen beziehen sich auf
feststehende Funktionen, hinter den griinen
Markierungen befinden sich personalisierbare
Inhalte.

Weitere Informationen finden Sie hier:

- Ubersicht UWE-Start-Desktop

- Mit Favoriten arbeiten

- Applikationen mit Organisationsfilter
anwenden

28.11.2025

L
Startseite

ACCOUNT

Visitenkarte

Favoriten

Sie haben aktuell nech keine Favoriten.

Figen 5ie beliebig viele Applikationen zu den Favoriten hinzu.

Nur Favoriten anzeigen ~

Personliche Einstellungen

Abmelden

Alle Applikationen =

Forschung & Lehre

Y Filtern nach Applikationstitel...

‘E,? Lehrveranstaltungen
(=

.'— Meine Lehrveranstaltungen

Studium

Prifungsmanagement lg.. Priifungstermine

'lQ". Meine Prifungstermine

| Studienangebot (SPO-Portfolio}

[t
=1 Meine Bewerbungen

Ressourcen

L !!_, Mein Terminkalender

Dienste

L Meine angeforderten
" = m Fersanen

" Dokumente

@ Suche freia Ressource

ol
<
°‘_‘§t Ressourcenmanagemeant

.!; Organisationsbaum e:& Erweiterta Suche
- 3

éﬁ Raumbalegung

Allgemeine Informationen zu UWE
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https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/UWE_Desktop_Uebersicht_UWE_Start_Desktop.pdf
https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/03_online-hilfe-mitarbeitende/UWE_DESKTOP-Mit_Favoriten_arbeiten_V01.pdf
https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/03_online-hilfe-mitarbeitende/UWE_DESKTOP_Applikationen_mit_Organisationsfilter_anwenden.pdf
https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/03_online-hilfe-mitarbeitende/UWE_DESKTOP_Applikationen_mit_Organisationsfilter_anwenden.pdf
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2) UWE - Erste Schritte Gnipversitat,

2.6) Profilwechsel

Sollten Sie sowohl Mitarbeiter:in als auch (ehemalige/r) Student:in sein, sind fiir Sie in UWE zwei Profile hinterlegt. Unter Ihrem Namen taucht sodann eine
Profilauswahl auf, in welcher Sie das gewlinschte Profil auswahlen kénnen.

Je nach Status und Rolle haben Sie in den unterschiedlichen Profilen verschiedene Rechte und Ansichten im System.

e o —
\unijvorsitit_ & «~ DEw
ACCOUNT
# Startseite Q,
= \isitenkarte
Favoriten

Persanliche Einstellungen

Sie haben aktuell noch keine Favoriten. PRORIL Wi LEN '

Fugen Sie beliebig viele Applikationen zu den Favoriten hinzu. (@) Bedienstete

() Studierende

Mur Favoriten anzeigen

Abmelden
Alle Applikationen ~

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 13
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2) UWE - Erste Schritte \aniyversitst,

2.6) Profilwechsel e

------ i ﬁ?‘ - DE =
e # Persénliche Einstellungen Q,
In den Personlichen -
Einstellungen kénnen Sie )
. Zuriick
das gewlinschte Account
. Standardprof
auswahlen: Letztes aktives Profil -
Srartseite 1
Immer nachfragen
. . . . Letztes aktives -
Bei erneutem Login wird die Brof
geanderte Fln.stellung ) I -
standardmaRig ausgefiihrt.
Studierende
Startseite
-\-pp katlonskontext worab sezen
Alle Applikationen b

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 14



2) UWE - Erste Schritte @ersitat
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2.7) Allgemeines zur MenUfUhrung

In UWE wird das Meni in Form von aufklappbaren Meniieintragen dargestellt. Hierbei wird visuell zwischen Links, Filtern und Aktionen unterschieden.

Die Darstellung erfolgt einheitlich tiber die gesamte Breite von grof3en Displays und zeichnet sich durch eine von links nach rechts gezogene Meniizeile aus.

Das Menliband lasst sich durch einen Umschalt-Button (rechts) so einrichten, dass die MenUpunkte aufgeklappt bleiben:

B Prifungs-/Beurteilungsliste / Fakultat fiar Wirtschaft und Gesellschaft

Ansicht [ Anlegen/Bearbeiten) - Drucken = Einstellungen «

Aktionen v Aktionen fur Markierte v Drucken fir Markierte

B Priifungs-/Beurteilungsliste / Fakultét fiir Wirtschaft und Gesellschaft

Ansicht { Anlegen/Bearbeiten) - Drucken = Binstellungen =

Aktionen W Aktionen for Markierte Drucken fir Markierte -

B Prifungs-/Beurteilungsliste / Fakultét for Wirtschaft und Gesellschaft

Ansicht Drucken Einstellungen

Arlegen/Bearbeiten  Terminliste Andern 1
Anmelden Liste aktueller Sperren Zurbcksetzen

Beurtsilen Beurteilungsformular

Glitige anzeigen
Geldschte anzeigen

Aktionen w Aktionen for Markierte w Drucken fur Markierte

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 15
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2) UWE - Erste Schritte @ersitat

anpiersitat - = OE
A Visitenkarte/Arbeitsplatz Q
.« e Auswahl { Detailansicht) = 1
2.8) Visitenkarte — _— — _—
Bearbeitung
In UWE besitzt jede angemeldete Person Frau fo8
eine personliche Visitenkarte.
E-Mail Suni-wh.de
Hier kinnte

Die Visitenkarte enthalt ndhere Homepage - Ihr Bild

angezeigt werden

Informationen zu lhrer Person und kann
im Reiter ,Aktion" unter ,Bearbeitung”
gepflegt werden.

Telefon UW/H -

Sprechstunde -

Postadresse 400 Fakultat fir Wirtschaft und Gesellschaft
58442 Witten, Alfred-Herrhausen-Strale 50

In der sich 6ffnenden Bearbeitungsmaske
kénnen alle relevanten Informationen

. weitere O —_— —— izl
eingepflegt werden. "T B visitenkarte
Aktion ¥
Ressourcen | Profil ( Bedienstete*r) v 1

@& Evaluierungen

Letzte Anmeldungs
Herr Fillml. B, oms
E-Mail (== S T=a@uni-wh.de
Homepage https://uni-wh.de

Klicken Sie auf den Namen einer anderen
Person in UWE, wird Ilhnendie
Visitenkarte dieser Person angezeigt.

Bezlglich der Pflege der Visitenkarte und % o “
der Suchfunktionen in UWE (bspw. nach

Personen) finden Sie vertiefende sprechstunde -

Anleitungen im Intranet. Postadresse  Campus Management/UWE

58448 Witten, Alfred-Herrhausen-StralRe 50

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 16
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2) UWE - Erste Schritte @ersitat
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2.9) Terminkalender Ehiamtse. & —- 3

#  Mein Terminkalender / Q

Im Bereich Ressourcen auf Ihrem
Start-Desktop finden Sie die oenGermache 45 ) 2025
App||kat|on ”Mein Terminkalender”. Woche  w| Heute | < | = | =] | Termine als Liste anzeigen

I + Meuer personlicher Termin | | & Exportieren I L Veraffentlichen Drucken Terminkollisionen | ., Einstellungen

Maontag, 01.12 2025 Dienstag, 02.12.2025  Mittwoch, 03.12.2025 DOWgerstag, 04.12.2025  Freitag, 05.12.2025 Samstag, 06.12.2025 Sonntag, 0712 2025
In IThrem Kalender werden bspw. bei o0
Dozierenden lhre o
Lehrveranstaltungen und —
Priifungen angezeigt, welche durch
. . . 10:00
private Termine erganzt werden
. 11:00
kénnen.
12:00
Abseits der kalendarischen Ansicht 13:00
kénnen Sie lhre Termine auch als 1400 Termine exportieren | %)
Liste anzeigen lassen. .
& = von 05.11.2025 =
Format TT.MM
. . . 16:00
Exportieren konnen Sie lhren bis 05.11.2026 =)
. 17:00 Format TT M
Kalender zum einen als XML oder _ S .
. 1200 Datei-Format (7 Download als XML
Excel-Datei als auch als ICS ' @ Download als CSV fiir Exce
(iCalender). AL 0) Download als C5V
20:00 2 Download als 1CS (iCalendar)
i Teichensatz w 150 8559-1 UTF-E
— Exportoptionan Lv-Termine [0 Lv-Vortragende exportieren, wenn kein®e Terminvortragende*r zugeondnet |5t

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 17



2) UWE - Erste Schritte @ersitat

Witten/Herdecke

#® Startseite

2.10) Organisationsbaum

Favoriten i _
7 @ . el
.. Qanersutat & ©DE ~
H H H B 2 ~
Uber dle Appllkatlon Sie haben aktuell noch keine Favoriten. ~
Fiigen Sie beliebig viele Applikationen zu den Favoriten hinzu. ‘ Organisationsbaum Q

,Organisationsbaum® auf Ihrem
Start-Desktop im Bereich ,Dienste”
kénnen Sie die Organisationsseiten

MNur F it { 3 s i coy
ur ravoriten anzeisen ) Universitat Witten/Herdecke

Alle Applikationen ~ B R# prasidium
von UWE - bspw. der Fakultaten - & Prasidentin
aufrufen. Y Filtern nach Applikationstitel... & Vizeprasidentin fur Forschung

Vizeprasident fur Lehre und Lernen
Vizeprasident fur Organisationsentwicklung

Die untergeordneten Ebenen des Forschung & Lehre & Kanzlerin

. . . . B 2 Fakultiten
OrganlsatlonSbaums Iassen SICh mlt Fﬁ Lehrveranstaltungen Prifungsmanagement l?" Prifungstermine I ,;I Gesundheit
« « e . B "
»+"und =" ein- und ausblenden: &I Kulturreflexion - Studium fundamentale
‘—? Meine Lehrveranstaltungen jl?'_': Meine Prifungstermine ® _.I Wirtschaftswissenschaft
& O Wirtschaft und Gesellschaft
@ O Verwaltung
Studium @ O WittenLab. Zukunftslabor Studium fundamentale
_ @ O professional Campus
.‘==‘_ Meine Bewerbungen o] ? Beteiligungen
© 3 externe Partner
B & Gremien
Ressourcen & O vVereine
m Mein Terminkalender 6 ::li‘::n.:r:'g;furderten m Personen

Dienste
—
p
Suche freie Ressource -5 Organisationsbaum Erweiterte Suche Raumbelegung

als
"'_ﬁ‘“ Ressourcenmanagement

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 18



Weitere Dokumentationen... (dniyversitat

Witten/Herdecke

...finden Sie im Intranet unter UW/H-Services - UWE (Campusmanagement) - UWE Dokumentationen flir Mitarbeitende:
Intranet - UWE Dokumentationen fiir Mitarbeitende

28.11.2025 Allgemeine Informationen zu UWE 19
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