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Bevor es los geht…

2

Zugang zu UWE haben sowohl Mitarbeitende, 

Dozierende als auch Studierende.

UWE ist erreichbar unter: https://uwe.uni-wh.de 

Anmeldefenster: 

Mitarbeitende, Dozierende und Studierende 

wählen: „Anmelden SSO“

Die Anmeldung erfolgt mit den Daten Ihrer 

UW/H-Identität. 

SSO steht für Single-Sign-On und bezeichnet 

ein IT-Verfahren zur Vorbeugung von 

Datenmissbrauch.
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In UWE wird das Menü in Form von aufklappbaren Menüeinträgen dargestellt. 

Es wird visuell zwischen Links, Filtern und Aktionen unterschieden. 

Die Darstellung erfolgt einheitlich über die gesamte Breite von großen Displays und zeichnet sich durch eine von links nach rechts gezogene Menüzeile aus. 

Das Menüband lässt sich durch einen Umschalt-Button (rechts) so einrichten, dass die Menüpunkte aufgeklappt bleiben:
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Mit Klick auf die Seitenzahl gelangen Sie 
sofort auf die gewünschte Seite.
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Es gibt zwei Wege, auf denen Sie in die Bearbeitung Ihrer Prüfungstermine gelangen:

1. Zum einen der direkte Weg über „Meine Prüfungstermine“ (1) – hier werden Ihnen 

alle Prüfungen angezeigt, an denen Sie beteiligt sind oder die Sie erstellt haben. 

Dieser Weg ist der bevorzugte Weg. 

2. Der Weg über das „Prüfungsmanagement“ (2) führt Sie ebenfalls in die 

Bearbeitung Ihrer Prüfungstermine – hier ist jedoch ein Zwischenschritt (die 

Organisationsauswahl) notwendig. Nach Klick auf (2) öffnet sich die genannte 

Organisationsauswahl, in welcher Sie die für Sie richtige Organisation auswählen 

müssen. Danach gelangen Sie in Ihre Prüfungen. 

• Dieser Zwischenschritt kann umgangen werden, indem Sie das 

Prüfungsmanagement mit Organisationsfilter (3) als Favorit abspeichern 

und öffnen. 

• Wählen Sie hierzu Applikationen mit Organisationsfilter (4) aus und geben 

bei Organisation die für Sie richtige Organisation an (5). Anschließend 

markieren Sie die Applikation „Prüfungsmanagement“ als Favorit (6). 

Tipp: Durch Anwahl des         , wird die Applikation „Prüfungsmanagement“ als Favorit 

ausgewählt und fortan auf Ihrer Startseite im Favoritenbereich angezeigt. Mit Klick auf 

die Kachel öffnen sich Ihre Prüfungstermine.   

Weitere Anleitungen zum Start-Desktop, zur Arbeit mit Favoriten sowie zu 

Organisationsfiltern finden Sie im Intranet.
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1.1) Verschiedene Applikationen für "(Ihre) Prüfungen“

https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/UWE_Desktop_Uebersicht_UWE_Start_Desktop.pdf
https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/03_online-hilfe-mitarbeitende/UWE_DESKTOP-Mit_Favoriten_arbeiten_V01.pdf
https://intranet.uni-wh.de/fileadmin/redakteur/04-services/08_uwe/05_doku/03_online-hilfe-mitarbeitende/UWE_DESKTOP_Applikationen_mit_Organisationsfilter_anwenden.pdf


1) Öffnen Ihrer Prüfungen – verschiedene Wege

Anleitung für Dozierende: Öffnen Ihrer Prüfungen 7

Durch die Suchfunktion auf Ihrem Start-

Bildschirm können Sie nach für Sie 

relevanten Applikationen suchen. 

Geben Sie den gewünschten Suchbegriff in 

die Suchzeile ein. 

Mit Klick auf die gewünscht Applikation 

öffnet sich der jeweilige Bereich. 

Beispiel: Suchen Sie nach „prüf“ werden 

Ihnen das „Prüfungsmanagement“, 

„Prüfungstermine“ (global) und „Meine 

Prüfungstermine“ angezeigt. 

Öffnen Sie „Meine Prüfungstermine“ um in 

Ihre Prüfungen zu gelangen. 
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1.2) Suche von Prüfungsapplikationen 



1) Öffnen Ihrer Prüfungen – verschiedene Wege
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Mit Öffnen der Applikation wird Ihnen die Prüfungs-

/Beurteilungsliste Ihrer Prüfungen angezeigt. 

Nach Eingabe Ihres PIN-Codes öffnet sich das 

Prüfungsmanagement. 

Mit Klick auf die Zahl in der Spalte „Kandidat*in“ 

gelangen Sie zur KandidatInnen-Liste der 

jeweiligen Prüfung. 
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1.3) „Meine Prüfungstermine“
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Auch über die Applikation 

„Prüfungsmanagement“ erreichen Sie Ihre 

Prüfungs- und Beurteilungsliste sowie die 

Kandidat:innen-Liste. 

Über Ihren Start-Desktop gelangen Sie durch 

die Kachel „Prüfungsmanagement“ unter 

„Forschung & Lehre“ in den Übersichtsbereich 

des Prüfungsmanagements. 

Nach Klick auf die o. g. Kachel gelangen Sie 

zunächst in die Organisationsauswahl. Hier 

wählen Sie bitte die für Sie korrekte 

Organisation aus. 

Tipp: Anleitungen zur Arbeit mit Favoriten 

sowie Organisationsfiltern finden Sie im 

Intranet.

1.4) „Prüfungsmanagement“ 
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Nach Eingabe Ihres PIN-Codes öffnet sich das 

Prüfungsmanagement. 

Wählen Sie hier „Prüfungen anlegen/bearbeiten“, um in 

die Ansicht der Prüfungs-/Beurteilungsliste zu gelangen. 

Mit Klick auf die Zahl in der Spalte „Kandidat*in“ 

gelangen Sie zur KandidatInnen-Liste der

jeweiligen Prüfung. 

1.4) „Prüfungsmanagement“ 
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2) PIN-Code und persönliche Konfigurationen 
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Die Bereiche „Meine Prüfungstermine“ und „Prüfungsmanagement“ werden in UWE durch ein zusätzliches Passwort geschützt. 

Nachdem Sie das Prüfungsmanagement geöffnet haben, erscheint eine PIN-Code-Abfrage.

Wenn Sie sich zum ersten Mal in das Prüfungsmanagement einloggen, bekommen Sie systemseitig einen PIN-Code genannt. Bitte merken Sie 

sich diesen Code gut, notieren Sie ihn aber nicht, da andernfalls Dritte Zugang zu Ihrem Code erhalten könnten. Dies könnte dazu führen, dass 

unter Vorgabe Ihrer Identität Noten vergeben werden. Sie können den Code im Prüfungsmanagement unter „Einstellungen“ – „PIN-Code 

ändern“, verändern.

Hinweis: Sollten Sie Ihren PIN-Code vergessen haben, wenden Sie sich bitte an uwe-team@uni-wh.de . 

2.1) PIN-Code        
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2) PIN-Code und persönliche Konfigurationen 
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Die Konfiguration Ihrer Prüfungs-/Beurteilungsliste können Sie über die Einstellungen im Bereich 

„Prüfungsmanagement“ und auch über die angezeigte Prüfungs-/Beurteilungsliste im Bereich 

„Meine Prüfungstermine“ ändern. 

Hierzu öffnen Sie „Meine Prüfungstermine“ und klicken im Menü unter „Einstellungen“ auf „ändern“.

In der sich öffnenden Ansicht können Sie angeben, was Ihnen angezeigt werden soll und mittels der 

grünen Pfeile die Reihenfolge konfigurieren. Zudem können Sie einstellen, wie viele 

Prüfungstermine Ihnen pro Seite angezeigt werden sollen.  

Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch „Speichern und Schließen“.

2.2) Persönliche Konfigurationen – Prüfungs-/Beurteilungsliste 
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Die Konfiguration Ihrer KandidatInnen-Liste können Sie, wie zuvor dargestellt, 

über die Einstellungen im Bereich „Prüfungsmanagement“ ändern. 

Nach Klick auf den Einstellungsbereich öffnen sich die Einstellungen für die 

KandidatInnen-Liste. 

Hier können Sie angeben, was Ihnen angezeigt werden soll und mittels der 

grünen Pfeile die Reihenfolge konfigurieren. 

Zudem können Sie Einstellungen zum Druck und zur Anzahl der Zeilen 

vornehmen. 

Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch „Speichern und Schließen“.

2.3) Persönliche Konfigurationen – KandidatInnen-Liste
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3) Korrekte Organisationsauswahl 
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Je nachdem für welche Organisationseinheit (Fakultät, Department, Lehrstuhl, etc.) Sie die Berechtigung haben, um Prüfungen anzulegen, wählen Sie 

diese bitte in der Organisationsauswahl oder im Organisationsfilter aus (vgl. vorherige Seiten 6 und 9). 

Bitte klären Sie diesen Punkt ggf. mit Ihrem Studiendekanat oder Prüfungssekretariat. 

Beispiel: Die Person im Beispielbild hat eine Dienstzugehörigkeit oder Berechtigungen bei drei verschiedenen Organisationen: 

Hochschulwerk, Fakultät für Wirtschaft und Gesellschaft und Reinhard-Mohn-Institut für Unternehmensführung (RMI). 

Hinweis: In Ihren „Persönlichen Einstellungen“ finden Sie unter „Bevorzugte Organisation wählen“ die Organisationseinheiten zu denen Sie zugeordnet 

sind oder für die Sie Berechtigungen haben. Eine Anleitung mit näheren Informationen zu Organisationsfiltern finden Sie im Intranet.
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3) Korrekte Organisationsauswahl 
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Je nachdem für welche Organisationseinheit (Fakultät, Department, Lehrstuhl, etc.) Sie die Berechtigung haben, um Prüfungen anzulegen, wählen 

Sie diese bitte in der Organisationsauswahl oder im Organisationsfilter aus (vgl. vorherige Seiten 6, 9 und 16). 
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Hinweis: Wichtig ist ebenfalls, wie die Organisationseinheiten dargestellt 

sind, z. B. mit oder ohne Nummer, denn genau diese müssen Sie auch in der 

Organisationsauswahl wählen.



3) Korrekte Organisationsauswahl 
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Wenn Sie die Applikation „Prüfungsmanagement“ mit einer Organisation aufrufen, zu der Sie keine Berechtigung haben, erhalten Sie die folgende Anzeige.

In diesem Falle prüfen Sie bitte, ob Sie die korrekte Organisation ausgewählt haben und versuchen es erneut. 
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3) Korrekte Organisationsauswahl 
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Nach Öffnung des Prüfungsmanagement sehen Sie im Reiter „Organisation“, jederzeit für welche Organisation Sie die Applikation derzeit geöffnet haben. 

Mittels Dropdown-Menü können Sie Ihre Auswahl verändern.  

Zusammenfassung: Prüfungsmanagement → Organisation, z. B. „RMI“ → bspw. Prüfungen anlegen/bearbeiten
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Weitere Dokumentationen …
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…finden Sie im Intranet unter UW/H-Services – UWE (Campusmanagement) – UWE Dokumentationen für Mitarbeitende: 
Intranet - UWE Dokumentationen für Mitarbeitende

https://intranet.uni-wh.de/uwh-services/uwe-campusmanagement/uwe-dokumentationen-fuer-mitarbeitende
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