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Bevor es los geht… 
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Dieses Dokument erläutert, wie Sie 

bereits erstellte 

Organisationstermine Ihrer 

Organisation bearbeiten können.

UWE ist erreichbar unter: 

https://uwe.uni-wh.de 

Wichtig:  
Zur Anmeldung in UWE wählen Sie 
bitte  „Anmelden SSO“.

SSO steht für Single-Sign-On und 
bezeichnet ein IT-Verfahren zur 
Vorbeugung von Datenmissbrauch.
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In der sich 

öffnenden Maske 

geben Sie bitte Ihre 

regulären 

Anmeldedaten ein.

Hier wählen Sie bitte 

die für Sie passende 

Auswahl und bestätigen 

diese mit „Akzeptieren“.
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Es erscheint der Hinweis, dass Sie den Webbrowser schließen müssen, um sich abzumelden.

Dieser Hinweis wird Ihnen bei jeder Anmeldung erneut angezeigt, sofern Sie die Option „Diese Information nicht mehr anzeigen“ nicht aktiviert haben. 

Mit „weiter“ gelangen Sie auf Ihren Start-Desktop. 
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Mit Klick auf die Seitenzahl gelangen Sie 
sofort auf die gewünschte Seite.
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1) Ressourcenmanagement – Applikation öffnen  
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Organisationtermine für Ihre 
Organisation können Sie über die 
Applikation „Ressourcenmanagement“ 
erstellen. 

Klicken Sie hierzu auf Ihrem Start-Desktop 
unter „Dienste“ auf die Kachel 
„Ressourcenmanagement“. Diese leitet 
Sie in das Ressourcenmanagement Ihrer 
Organisation. 

Tipp: Eine Anleitung zur Einrichtung von 
Favoriten finden Sie im Intranet 
Intranet - UWE Dokumentationen für 
Mitarbeitende
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https://intranet.uni-wh.de/uwh-services/uwe-campusmanagement/uwe-dokumentationen-fuer-mitarbeitende
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1) Ressourcenmanagement – Applikation öffnen 

Organisationstermine bearbeiten 8

Für den Fall, dass Sie in mehreren 
Organisationen arbeiten, gibt es 
verschiedene Wege in das 
Ressourcenmanagement der gewünschten 
Organisation zu gelangen:

a) Unter „Dienste“ das 
Ressourcenmanagement ohne 
Organisationsfilter öffnen:

Öffnet die Applikation für alle 
Organisationen (mit Zwischenschritt der 
Organisationsauswahl). 

Hier wählen Sie bitte die für Sie korrekte 
Organisation aus. 

b) Das Ressourcenmanagement mit 
direktem Organisationsfilter als  
Favoriten speichern und öffnen. 

Tipp: Anleitungen zur Einrichtung von 
Favoriten und Organisationsfiltern finden 
Sie im Intranet 
Intranet - UWE Dokumentationen für 
Mitarbeitende
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2) Wie bearbeite ich einen Organisationstermin? 
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Öffnen Sie den gewünschten 
Organisationstermin.

Wählen Sie „Löschen“ um einen 
erstellten Termin zu löschen. 

Bestätigen Sie Ihre Wahl im 
Hinweisfeld, um den Termin 
endgültig zu löschen. 

Wenn Sie diesen Termin 
ursprünglich erstellt haben 
sollten, wird Ihnen dieser in Ihrer 
Terminhistorie nun als gelöscht 
angezeigt. 

2.1) Termin löschen 

24.11.2025



2) Wie bearbeite ich eine Terminbuchung? 
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Öffnen Sie den gewünschten 
Termin.

Wählen Sie „Absagen“ um einen 
erstellten Termin abzusagen. 

Bestätigen Sie Ihre Wahl im 
Hinweisfeld, um den Termin 
endgültig abzusagen. 

Wenn Sie diesen Termin 
ursprünglich erstellt haben 
sollten, wird Ihnen dieser in Ihrer 
Terminhistorie nun als abgesagt 
angezeigt. 

2.2) Termin absagen 



2) Wie bearbeite ich einen Organisationstermin?
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Öffnen Sie den gewünschten 
Organisationstermin.

Um einen Termin zu verschieben 
wählen Sie „Verschieben“. 

Es öffnet sich eine 
Buchungsmaske, in welcher Sie 
die neuen Daten des Termins 
eingeben können. 

Mit der erneuten Bestätigung 
mittels „Verschieben“ wird der 
Termin mit den gewünschten 
Daten verschoben.

Wenn Sie diesen Termin 
ursprünglich erstellt haben 
sollten, wird Ihnen dieser in Ihrer 
Terminhistorie nun als 
verschoben angezeigt. Zudem 
wird ein neuer Termin mit den 
geänderten Daten als geplant 
angezeigt.

2.3) Termin verschieben
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Hinweis: Bitte prüfen Sie vor dem Verschieben, ob der gewünschte 
Raum zum gewünschten Zeitraum verfügbar ist. Im Nachgang erfolgt 
eine erneute Prüfung durch die raumverwaltende Person.



Weitere Dokumentationen …
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…finden Sie im Intranet unter UW/H-Services – UWE (Campusmanagement) – UWE Dokumentationen für Mitarbeitende: 
Intranet - UWE Dokumentationen für Mitarbeitende
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