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Bevor es los geht...

in versitat

Witten/Herdecke

Dieses Dokument erlautert die
Raumbuchung detailliert anhand der
Erstellung eines Organisationstermins.

UWE ist erreichbar unter:
https://uwe.uni-wh.de

Wichtig:
Zur Anmeldung in UWE wahlen Sie
bitte ,Anmelden SSO*.

SSO steht fiir Single-Sign-On und
bezeichnet ein IT-Verfahren zur
Vorbeugung von Datenmissbrauch.

24.11.2025
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# Anmelden

Willkommen bei UWE

UWE ist das Campus-Management-System der UW/H und steht fiir Universitcdt Witten/Herdecke elektronisch. Hier organisieren Sie das Studium
an der UW/H von der Bewerbung bis zum Studienabschluss.

Anmeldung fiir Studierende, Mitarbeitende und Alumni
Klicken Sie zundchst auf den Button "Anmelden 550", Sie werden dann zum UW/H Single-Sign-On (550) weitergeleitet, verwenden Sie dort Ihren
Benutzernamen und Ihr Kennwort.

Anmeldung fiir Bewerbende

Sofern Sie derzeit nicht an der UW/H studieren, studiert haben (Alumni) oder arbeiten, miissen Sie sich zunéichst in UWE registrieren. Die
Bewerbungsfristen finden Sie auf den Webseiten der UW/H zu den jeweiligen Studiengéngen. Weitere Informationen zum Thema ,Bewerbung”
finden Sie hier.

Weiter ohne Anmeldung
Informieren Sie sich auch ohne Login lber die offentlich sichtbaren Inhalte von UWE.

Passwort vergessen?

Kennworthilfe

Raumbuchung

DE ~

Anmeldung flr
Studierende, Mitarbeitende
und Alumni

Anmelden S50

4 N\

Anmeldung far
Bewerbende

Benutzername

Passwort Lod

Anmelden Bewerbende

L 7

( Weiter ohne Anmeldung )



https://uwe.uni-wh.de/
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In der sich
offnenden Maske

. ® oo
ben Sie bitte lh
epuiren unijversitat
Anmeldedaten ein‘ Wit.ten/HerdeCke Sie sind dabei auf diesen Dienst zuzugreifen:

unijversitat rvssen
Witten/Herdecke

Anmelden bei Review-System

Benutzername

An den Dienst zu iibermittelnde Informationen
affiliate

» Passwort vergessen?

» Hilfe bendtigt? Zugehdrigkeit

Passwort

affiliate@uni-wh.de
staff@uni-wh.de
member@uni-wh.de

Zugehdrigkeit

| Anmeldung nicht speichern Benutzer-1D utest-prv-wi

[ Libsche die friihere Einwilligung
zur Weitergabe Ihrer
Informationen an diesen Dienst.

Die oben aufgefiihrten Informationen werden an den Dienst weitergegeben, falls Sie fortfahren.
Sind Sie einverstanden, dass diese Informationen bei jedem Zugriff auf diesen Dienst an ihn
weitergegeben werden?

Wahlen Sie die Dauer, fir die Ihre Entscheidung zur Informationsweitergabe giltig sein
soll:

® Bei nachster Anmeldung ereut fragen.

« Ich bin einverstanden, meine Informationen dieses Mal zu senden.

() Erneut fragen, wenn sich die Informationen #ndern, welche diesem Dienst
weitergegeben werden.

© 2017 Universitat Witten/Herdecke - Alfred-Herrhausen-Strae 50, 58448 W.. -n, Deutschland

« Ich bin einverstanden, dass dieselben Informationen in Zukunft automatisch an

? diesen Dienst weitergegeben werden.

() Nicht mehr fragen

+ Ich bin einverstanden, dass alle meine Informationen an jeden Dienst

Hier wahlen Sie bitte weitergegeben werden.

die flr Sie passende Diese Einstellung kann jederzeit mit der Checkbox auf der Anmeldeseite widerrufen
. werden.

Auswahl und bestatigen

diese mit ,Akzeptieren®. [Ablehnen | [Alzeptieren | S —
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Witten/Herdecke

Es erscheint der Hinweis, dass Sie den Webbrowser schlieBen miissen, um sich abzumelden.
Dieser Hinweis wird Ihnen bei jeder Anmeldung erneut angezeigt, sofern Sie die Option ,Diese Information nicht mehr anzeigen® nicht aktiviert haben.

Mit ,weiter” gelangen Sie auf lhren Start-Desktop.

P
uanersitEt ﬁa'-; = DE -

Winten' Herdecks =

# Aktuelle Informationen Q

Um sich abzumelden, missen Sie den Webbrowser schlieBen,

damit keine anderen Personen unter Ihrer Benutzerkennung weiterarbeiten kénnen.
Eine zentrale Abmeldung beim Single Sign-0On ist derzeit nicht moglich.

| Diese information nicht mehr anzeigen

Weiter

/l
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1) Ressourcenmanagement - Applikation 6ffnen

Organisationtermine fiir lhre
Organisation konnen Sie Uber die
Applikation ,Ressourcenmanagement”
erstellen.

Klicken Sie hierzu auf Ihrem Start-Desktop
unter ,Dienste” auf die Kachel
,Ressourcenmanagement”. Diese |eitet
Sie in das Ressourcenmanagement lhrer
Organisation.

Tipp: Eine Anleitung zur Einrichtung von
Favoriten finden Sie im Intranet
Intranet - UWE Dokumentationen fir
Mitarbeitende

24.11.2025

Faveriten

Sie haben aktuell noch keine Favoriten.

Fiigen 5ie beliebig viele Applikationen zu den Favoriten hinzu.

MNur Favoriten anzeigen

Alle Applikationen «

Y Filtern nach Applikationstitel...

NEW  Was ist new?

Forschung & Lehre

=

‘TL Lehrveranstaltungen Prifungsmanagement I‘?“: Prifungstermine

¥ | Meine Prifungstermine

i

Studium

" Studienangebot (SPO-Portiolio)

[Tty
|=| Meine Bewerbungen

Ressourcen

L Meina angeforderten
5] Mein Terminkalender ‘“ Parsonen
— Dokumente

Dienste

éﬁ Suche freie Ressource ‘!S Organisationsbaum ':::& Erweiterta Suche

éﬁ Raumbelegung 5STUD Lo Ressourcenmanagement

Raumbuchung

éﬁ Raumbelegung
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https://intranet.uni-wh.de/uwh-services/uwe-campusmanagement/uwe-dokumentationen-fuer-mitarbeitende
https://intranet.uni-wh.de/uwh-services/uwe-campusmanagement/uwe-dokumentationen-fuer-mitarbeitende

1) Ressourcenmanagement - Applikation 6ffnen

Fur den Fall, dass Sie in mehreren
Organisationen arbeiten, gibt es
verschiedene Wege in das
Ressourcenmanagement der
gewiinschten Organisation zu gelangen:

a) Unter ,Dienste” das
Ressourcenmanagement ohne
Organisationsfilter 6ffnen:

Offnet die Applikation fiir alle
Organisationen (mit Zwischenschritt der
Organisationsauswahl).

Hier wahlen Sie bitte die fir Sie korrekte
Organisation aus.

b) Das Ressourcenmanagement mit
direktem Organisationsfilter als
Favoriten speichern und 6ffnen.

Tipp: Anleitungen zur Einrichtung von
Favoriten und Organisationsfiltern finden
Sie im Intranet

Intranet - UWE Dokumentationen fir
Mitarbeitende

24.11.2025

in versitat

Witten/Herdecke
(Goersitar_ < DE -
# Startseite Q
Favoriten H
ain afn =
g g
) ] Wahlen Sie eine Organisation
RESEDUI’EEHI’"BI’IESE- I!essoulcenmanage-
ment ment
Camiptes Management/LWE
Nur Fava |
o i . BEVORZUGTE ORGAMISATION
Applikationen mit Organisatighsfilter =
Organisation M ey Prsmsidiven £ Venwah g ¥ Projeigrupgen § Carmpos Managerment
C M
R - Campus Management/UWE
ALLE ORGANISATIONEN
m FHJ Prasidiven F Prafegsional Campus
- Abteilung fir Alumni-Koordination
Tarstaltu mgs Profungsmanagement
m FH 7 Pragidiorm F Fakultdien § Gesundheil J Departments J Zahnmedian
- Abteilung flr Praklinische Zahnmedizin
Meine Profungstermine
m FHJ Prisidiuen FVeraalurg
Studium - Abteilung fir Universitatsfarderung
B Meine Bewerbungen
- I 1/ Pessidien f Fakudtdten / Gesundheit / Departments / Zahnmedizin
- Abteilung far ZMK Forschung
p m £ H/ Prisidiurm £ Fakuitdien / Gesundheil / Deparurents £ Pllegesisser L TSSO 1
§ . L Meine angefarderten
e et & e - AG-Lehre Kommissionen/Ausschisse
Dienste m FHJ Priaidium £ WitenLab. Zukunfialsbor Swdum lurdarmeantale £ Dirskaorium ¢ Akademische £ r Dirko o

=Eg Organisationsbaum

-
QE Suche freie Rmu/

i

- Akademische/r Direktordin

8 Resso urc.emnalemenl
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2) Erstellung eines Organisationstermins Q‘.“' versitat |

N ‘;\Enl wersitét i‘_ DE
2.1) Terminerstellung e, o :
)
Nachdem Sie die Applikation o
Ressourcenmanagement
geoffnet haben, konnen Sie im Fakultst fir Wirtschaft und Gesslischaft |

Reiter ,Termine“ (1) nach
Auswahl des Bereichs
,Organisationstermine“ (2)
neue Termine fiir lhre
Organisation (3) erstellen.

Dabei haben Sie die
Moglichkeit, zwischen

Ressourcenmanagement

Ressourcenibersicht | Von mg«altete Ressourcen Suche freie Ressourcen

anzeigen alle Termine 1Qrganisationsterm|'ne|| | Won mir gestellte Terminanfragen | Vion mir bearbeitete Termine

+ Meuer Einzeltermin | + Heue Terminserie | = Export | ™ Drucken

a) einem einzelnen Termin

3
< Seite| 1w | von2 &

b) einer Terminserie zu S
Fakultat fiir Wirtschaft und Gesellschaft

wahlen.
. L Ansprechpariner | Datum (& . n interme .
:Bhre I:ﬁuswahl Ilzisst 5|?hh|n c!e;r1 [ Betrel 4)y) 1l = von bis Oty Terminyp 7 Anmenng pomedung o
uchungsmaske, welche sic -
im nachsten Schritt 6ffnet, D - S s Do 11122025 08:00 20:00 - |20 - Wi SGSG-Raum (CA-
jederzeit nachtraglich K011.226)
. — —— 1.156 - Schul BIT
anpassen O i NN N CEN O Fr 12122025 12:00 16:00 I_i E_ vlungsraum i 5
E-FE s & (CA-BO11.156)

24.11.2025 Raumbuchung 10



2) Erstellung eines Organisationstermins

in versitat

2.2) Buchungsmaske und Buchung

In der Buchungsmaske haben Sie unter (1) die Moglichkeit einen
Betreff und eine Ansprechperson fiir Ihren Termin anzugeben.

Die Wahlmoglichkeiten in Ort (2) bieten Verschiedenes:

* Mittels der Schnellsuche durch Eingabe des Raumcodes, der
Zusatzbezeichnung oder der Architektennummer einen
bestimmten Raum suchen.

* Raumart Giber den Filter eingrenzen.

« Auswahl aus einer Liste der méglichen Raume unter
,Ressource” (Einstellung in Filter notwendig).

Hinweis: Das Berechtigungsprofil fllt sich automatisch nach
der Ressourcenauswabhl.

* Anzeige von Details des Berechtigungsprofils, des
Raumkalenders, des Lageplan, der Raumausstattung sowie der
Kontaktperson des gewahlten Raumes unter ,Details”.

Unter ,Datum® (3) kénnen Sie den Serientyp sowie das gewiinschte
Datum auswahlen, einen Zeitraum angeben und eine Angabe zur
LV-freien Zeit machen.

Wenn Sie die Maske ausgefiillt haben, klicken Sie auf speichern (4).
Nun haben Sie den gewtinschten Termin erstellt.

Sollten Ihnen die Raumkapazitaten / freien Rdume nicht bekannt
sein, wahlen Sie im Menu-Reiter unter ,Aktion“ die Funktion
,Suche freie Rdume" (griiner Bereich).

24.11.2025

Witten/Herdecke

a Organisationstermin / Fakultat far Wirtschaft und Gesellschaft
Neuen Termin erstellen

Aktion Gehe zu

| Suche freie Rdume | Info zu E-Mail-Benachrichtigung

Betreff Test UWE-Schulung o
1 bis 255 Zaeichen
Ansprechpartner |Uwe Dummy
TS e
Ort Schnellsuche | # |
Filter Besprechungsraum b
Ressource | Besprechungsraum (CA-GEGE 130) [-H] v|
Berechtigungsprofil | Raumantrag Besprechungsraum E.130 (CA-GEGE. 130) hl
Detalls > BIEE
Kontaktperson: Raummanagement, Zentrales
Datum Serientyp . ® Einzeltermin O taglich O wachentlich:
am 10.12.2025 =
Format: TT_MML[|
Uhrzeit von | 08:15 % |+ | bis | 09:00 % |+ e
Format hh:mm Format hk:mm
LV-frei () Keine Terminerstellung, wenn LV-frei @® Terminerstellung wenn LV—frei§
Anmerkung I I

max. 4000 Zeichen
interne Bemerkung

max. 4000 Zeichen

A

A

Speichern

Speichern und Schlieffen ‘

Raumbuchung
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2) Erstellung eines Organisationstermins Q.“' versitat |

B rganisationstermin aku rWIrtscnarc un aesellscha
Meuen Terr—= -

@ Hier kénnen Sie nach freien Ressourcen suchen, die Sie fiir einen bestimmten Verwendungszweck (siech& *
Aktion Bereich 'Sonstige Optionen’) buchen kdnnen. Bitte beachten Sie, dass - obwohl eine Ressource frei ist - es
eventuell noch weitere Einschrankungen geben kann, die eine Buchung verbieten.

Suche freie f

2.3) Suche freier Ressourcen in
Buchungsmaske

- - - - —
Suche freie Ressourcen B.

Organisationstermine

In der Suche freier Ressourcen kdnnen Sie nach freien
Raumen zu gewilinschten Daten suchen und diese zur
Buchung auswahlen.

[ Legende / Farben

Betreff
Datum Ressource
Die Daten der Buchungsmaske, die im vorherigen Schritt Ansprech : :
eingetragen wurden, werden automatisch ibernommen . Serientyp | @ Einzeltermin O taglich O wochentlich. | Organisation | alie x|
(griine Bereiche). - am Flﬂ-ﬂﬁ-frmmfm = Kategorie | Besprechungsraum v/
- Gebaudebereich | alle v|
Zudem kénnen weitere Anforderungen, wie z. B. Anzahl der Gebéude alle vl
Sitzplatze oder Ausstattungsmerkmale ausgewahlt werden Uhrzeit Sitzplatze
(tiirkiser Bereich). EROEEE
Suchmodus | () Termindauer vorgeben Ausstattung keine Einschrankung a
. . . . . . Kabel-TV-Anschiulz
AnschlieRend starten Sie die Suchfunktion unten rechts Datum ® genaue Uhrzeit vorgeben P Dbe;‘;c:enanamgerm !
mlttels ,,SUChen“. Uhrzeit von _03;15 % | = |bis _gg;ug x| w Beamer
hreie Formac hitmm Format: khzmm Beschallungsanlage
Diaprojektor
m e Flipchart v
s = Von mir buchb
\\’% Anmerku on M nenar E “
&
\ interne By

Sonstige Optionen

LV-frei (7]
Wunschtermine [ |

W Hinweis: Uber die gleichnamige Applikation ,Suche freie
Ressourcen” auf Ihrem Start-Desktop kénnen Sie nur
Raume suchen, jedoch nicht buchen.

24.11.2025 Raumbuchung 12



2) Erstellung eines Organisationstermins

Q_nl versitat
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2.4) Raumauswahl

In der ausgeworfenen Ergebnisliste konnen Sie einen Raum auswahlen (1) und sich bei Bedarf die Raumdetails (2) anzeigen lassen.

Die finale Auswahl des angewahlten Raumes erfolgt mit einem Klick auf den Button ,Zuordnen” (3) unten links.

© CA-
GE130 Besprechungsraum E130
5 CA- E.066 -Senf\marraum £.066
MEGE.066 Psychologie
2.180-
O [F FEZ022.180 Besprechungsraum 2180
Department ZMK
O [E FEZ022.226 2.226
- E101-
O <r10eGE107 Besprechungsraum E101
ZBAF

O [ 7T2011.Z01 PrésentationsraumZBZ 1.Z.01

O 3 72022201 Préasentationsraum ZBZ 2.Z.01

[Fooer 1©

10/-

24/-

Alfred-
Herrhausen-
StralRe 50
Alfred-
Herrhausen-
StraRe 50
Alfred-
Herrhausen-
Stralle 44
Alfred-
Herrhausen-
Stralle 44

Stockumer
StraRe 10

Alfred-
Herrhausen-
Strae 45
Alfred-
Herrhausen-
StraRe 45

Tage mit Kollisionen

Gebaudebereich ~  AD Organisaggf K = frei A| geplant
Witen) Ca Raummanagement, 1 0 0

Eaen) Canpus Zentrales

( Witten ) Campus — = ] 1 0 0

( Witten ) Forschungs- und Entwicklungs-Zentrum & 103 1 0 0

( Witten ) Forschungs- und Entwicklungs-Zentrum & 1 0 0
#

( Witten ) Stockumer StraRe & 100 i L u 1 0 0
LB S =

( Witten ) Zahnmedizinisch-Biowissenschaftiiches Forschungs- und Entwickiungszentrum [& zmk = 1 0 0

( Witten ) Zahnmedizinisch-Biowissenschaftliches Forschungs- und Entwickiungszentrum [& zmk R 1 0 0

24.11.2025

Raumbuchung
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2) Erstellung eines Organisationstermins

in versitat

2.5) Raumdetails und Lageplan

Durch das Anzeigen der
Raumdetails erhalten Sie Zugriff
auf die fur den jeweiligen Raum
hinterlegten
Zusatzinformationen.

Ein Klick auf die Adresse fuhrt Sie
inden Lageplan. Der gesuchte
Raum ist mit einem roten Punkt
gekennzeichnet.

24.11.2025

El Raum - Detailansicht / CA-GEGE.130 [Besprechungsraum)

Modus { Ansicht) -

Verwaltung -

Basisdaten

Gebiude CA-G Campus-G
Stockweark Erdgeschol
Raumnummer E130

StraBe/Hausnummer

Alfred-Herrhausen-5trale SHCA-G), Erdgeschaold

PLZ/Ort

58445 Witten

Verwendung Besprechungsraum (MNF2.3 - Besprechungsraume)
Raumityp Sitzungszimmer (NF2Z - Blroarbeit)

Nutzungstyp Mutzflachen

Mutzung

Esnutzer Ankeil %
Haouptbenutzer

Verwaliung 100

physikalische Eigenschaften

Zwischengeschet Mein

Fliche [m?] 350

Boden =

ne Angabe

Zusatzinformationen

Architekten-Raumnr.

Zusatzbezeichnung

EA30
Besprechungsraum

Stockwerksplan

Raumposition X 967Y 2245

Giiltigheit

)

Witten/Herdecke

Aktion

1 / Herdecke / Prasidium
Verwaltung

ﬁ Raum / CA-GEGE.130 gBesgrechungsraum)
Alfred-Herrhausen-Strale 50{CA-G), ErdgeschoR

Anzeige ( Einzelraum) «

— T S ————gpy
2 |
Ngy E‘; £135
E , €123
Mg, E137
° %ag , , E12¢
-]
L E1xp W
r
— gﬂ
Mo E, Enzs
o, . El29 ‘
740, E12g
":fg: €129
A a0, 2y

14



2) Erstellung eines Organisationstermins (Uniyversitat
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rganisationstermin esellschaft
euen Termin erstellen

2.6) Abschlielende Raumbuchung Fer cene
. suche freie Raume  Info zu E-Mail-Benachrichtizun
nach Suche freier Ressourcen .

a .,

Nach der Zuordnung des gewlinschten Raumes, werden
die Raumdaten in die Buchungsmaske tibertragen.

Unter ,,Ort“ sehen Sie nun den zuvor ausgewahlten
Raum und haben unter ,Details” die Moglichkeit
zusatzlich weitere Informationen zu diesem Raum

i Betreff Test UNE-Schulung

anzusehen, wie z.B. sl hetd st

H H Ansprechpartner | Uwe Dummy
° dle Raumdetalls, anEEat parnel max. 255 Zeichen

. . o Ort Schnellsuche I R
« die Anzahl der Sitzpldtzeund A}~ s

Filter Besprechungsraum w
» die Kontaktperson die flir diesen Raum die Ressource Besprechungsraum (CA-GEGE.130) [-/ v
Ansprechperson ist. Berechtigungsprofil | Raumantrag Besprechungsraum E.130 (CA-GEGE 130) v
. . Detail EE=

Zur Erstellung der Terminanfrage muss diese =l & _
gespeichert werden Kontaktperson: Raummanagement, Zentrales

Datum Serientyp | ® Einzeltermin O taglich O wochentlich:
Der Organisationstermin inklusive Raumanfrage ist am 10122025 [T
nach der Speicherung erstellt und wird durch die _ rormet T
raumverwaltende Person gepriift. Uhrzeit von | 08:15 % g bis | 09:00 * |3
Format hemm Format hl:mm
Nach Priifung lhrer Terminanfrage erhalten Sie eine Lv-frei - O Keine Terminerstellung, wenn LV-frei @ Terminerstellung wenn LV-frei
Freigabe oder Absage per E-Mail. Anmerkung

A
. . . . . max. 4000 Zeichen
Im Falle einer Freigabe dndert sich der Terminstatus )
« Y - i interne Bemerkung
von ,geplant” auf ,fix“. Diesen kénnen Sie in lhrer P

Termintibersicht einsehen. max. 4300 Zeichen

Speichern Speichern und Schlielfen

24.11.2025 Raumbuchung 15
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=

3) E-Mail-Benachrichtigungen zu meinen Raumanfragen N’.‘
e B
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3) E-Mail-Benachrichtigungen zu meinen Raumanfragen (niyversitait

Witten/Herdecke

Nach Bestatigung oder Absage |hrer Terminanfrage durch die raumverwaltende Person, erhalten Sie eine entsprechende Benachrichtigung per E-Mail.

H © = H © =

Datei Machricht ) Was machten Sie tun? Datei Machricht 0 Was méchten Sie tun?

Do 21,11.2024 11:41 Do 21.11.2024 11:42

Terminbestatigung Terminabsage

Wunschtermine - Benachrichtigung Wunschtermine - Benachrichtigung

Von: Universitaet Witten/Herdecke - System <uwe sysadmin@uni-wh.de>
Gesendet: Freitag, 12. Juli 2024 06:00

Von: Universitaet Witten/Herdecke - System <uwe sysadmin@uni-wh.de>
Gesendet: Donnerstag, 19. September 2024 06:01

s R . u == An: = 1 T

Betreff: Wunschtermine - Benachrichtigung Betreff: Wunschtermine - Benachrichtigung

Der Status lhrer Wunschtermine hat sich gesndert.. Der Status Ihrer Wunschtermine hat sich geandert..
Folgende Wunschtermine wurden beflirwortet (Fixtermine): Folgende Termine wurden geldscht:

Zeit: Do, 26.09.2024 13:00-15:30 Zeit: Do, 18.07.2024 10:30-13:135

UWE Prifungsnoten UWE Anerkennungen Andruck "Thema" WiGe

Ort: 1.156 - Schulungsraum BIT (CA-B011.156) Ort: 1.169 - Seminarraum Pflegewissenschaft (CA-C011.1659)
Termintyp: fix Termintyp: geldscht

Bitte nicht direkt auf diese Nachricht antworten. Dies ist eine automatisierte Nachricht von UWE Bitte nicht direkt auf diese Nachricht antworten. Dies ist eine automatisierte NMachricht von UWE

intRef: abwt/erst_von:68416 intRef: abwt/erst_von:68416

24.11.2025 Raumbuchung 17



Weitere Dokumentationen... (niyversitat

Witten/Herdecke

...finden Sie im Intranet unter UW/H-Services - UWE (Campusmanagement) - UWE Dokumentationen flir Mitarbeitende:
Intranet - UWE Dokumentationen fiir Mitarbeitende

24.11.2025 Raumbuchung und Raumsuche 18
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