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Bevor es los geht… 
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Dieses Dokument erläutert die 

Raumsuche. 

UWE ist erreichbar unter: 

https://uwe.uni-wh.de 

Wichtig:  
Zur Anmeldung in UWE wählen Sie 
bitte  „Anmelden SSO“.

SSO steht für Single-Sign-On und 
bezeichnet ein IT-Verfahren zur 
Vorbeugung von Datenmissbrauch.
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In der sich 

öffnenden Maske 

geben Sie bitte Ihre 

regulären 

Anmeldedaten ein.

Hier wählen Sie bitte 

die für Sie passende 

Auswahl und bestätigen 

diese mit „Akzeptieren“.
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Es erscheint der Hinweis, dass Sie den Webbrowser schließen müssen, um sich abzumelden.

Dieser Hinweis wird Ihnen bei jeder Anmeldung erneut angezeigt, sofern Sie die Option „Diese Information nicht mehr anzeigen“ nicht aktiviert haben. 

Mit „weiter“ gelangen Sie auf Ihren Start-Desktop. 
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Inhaltsverzeichnis
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Mit Klick auf die Seitenzahl gelangen Sie 
sofort auf die gewünschte Seite.
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1) Suchfunktion „Räume“
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Die Suche nach Räumen bietet Ihnen die Möglichkeit, Räume in den Stockwerkplänen der Gebäude zu finden, sich über deren 
Ausstattung zu informieren, die Raumbelegung zu prüfen oder die raumverwaltende Person zu kontaktieren. 

02.12.2025



3) Suchfunktion „Räume“ 
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Öffnen Sie auf Ihrem Start-Desktop die erweitere Suche 

oder klicken Sie auf das Lupensymbol . 

Tipp: Das Menüband ist mit Hilfe des Umschalt-Buttons (1) 

an der rechten Seite ausgeklappt fixierbar. 

Wählen Sie in der Auswahl den Bereich der Räume (2). 

Geben Sie im Feld „Suchbegriff“ (3) die Raumdaten ein, die 
Ihnen bekannt sind, wie beispielsweise:

• der Raumcode, 

• die Zusatzbezeichnung, 

• das Gebäudekürzel (z. B. „NB“ für Neubau) oder

• die Architekten-Raumnummer. 

Alternativ ist auch die Suche nach bestimmten 
Gebäudebereichen, Gebäuden etc. (4) möglich.

Tipp: Beachten Sie die (ergänzenden) Wildcard-Zeichen 
und Schreibweisen, welche Sie in „Hinweise zur Suche 
nach Räumen“ (grüner Bereich) und der Anleitung 
„Suchfunktionen in UWE“ im Intranet einsehen können.

Klicken Sie danach auf Suchen (5). 
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3) Suchfunktion „Räume“ 
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Es erscheint eine Ergebnisliste der 
möglichen Räume. 

Sie können sich jeweils verschiedene 
Informationen anzeigen lassen:

• der Raumcode (5) führt Sie
direkt zu den Raumdetails, 

• das Kalendersymbol (6) zum 
entsprechenden Raumkalender 

• und die Adresse (7) zum 
Lageplan des jeweiligen Raums.

Tipp: Die Belegung eines Raumes 
können Sie mittels des 
Kalendersymbols (6) prüfen. 
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3) Suchfunktion „Räume“ 
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Durch das Anzeigen der 
Raumdetails erhalten 
Sie Zugriff auf die für 
den jeweiligen Raum 
hinterlegten 
Zusatzinformationen. 

Ein Klick auf die Adresse 
führt Sie in den 
Lageplan. Der gesuchte 
Raum ist mit einem 
roten Punkt 
gekennzeichnet.
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3) Suchfunktion „Räume“ 
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Beispiel: Sie suchen nach 

Seminarräumen im Neubau.

Um alle Seminarräume anzuzeigen, 
lassen Sie das Eingabefeld „Suchbegriff“ 
frei.

• Wählen Sie über das Auswahlfeld 
Gebäudebereich den Eintrag 
„Neubau“,

• über das Auswahlfeld Verwendung 
den Eintrag „Seminarraum“

• oder geben als Suchbegriff „NB“ ein 

• und klicken auf die Schaltfläche 
Suchen. 

Das Ergebnis Ihrer Suche wird 
unterhalb des Suchbereichs angezeigt.

Tipp: Detaillierte Anleitungen zur 

Raumbuchung und Raumsuche finden 

Sie im Intranet: Intranet - UWE 

Dokumentationen für Mitarbeitende
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https://intranet.uni-wh.de/uwh-services/uwe-campusmanagement/uwe-dokumentationen-fuer-mitarbeitende
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Weitere Dokumentationen …

Raumsuche 11

…finden Sie im Intranet unter UW/H-Services – UWE (Campusmanagement) – UWE Dokumentationen für Mitarbeitende: 
Intranet - UWE Dokumentationen für Mitarbeitende
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