SUCHE NACH FREIEN RAUMEN
Anleitung fiir Studenten

Stand 15.06.2012

Studenten kénnen keine Raumanfragen iiber das UWE-System verschicken.
Als Student kénnen Sie aber in UWE nach freien Raumen suchen, um anschliefend mit der
zustandigen Raumverwalterin die Freigabe telefonisch oder per Mail zu verhandeln.

1. Rufen Sie in Threm Browser die Adresse http://uwe.uni-wh.de auf, und loggen Sie sich mit

Ihrer Benutzerkennung ins System ein.

2. Kilicken Sie in der linken Navigationsleiste ganz oben auf ,,Universitat
Witten/Herdecke® (siche Abbildung 1).
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Abbildung 1

3. Sie befinden sich nun auf der Visitenkarte der Universitit. Hier steht Thnen im Késtchen
rechts unten der Link ,,Suche freie R&ume* zur Verfiigung (siche Abbildung 2).
Klicken Sie auf,,Suche freie Raume®.
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4. Es oftnet sich nun das Suchfenster (siehe Abbildung 3).
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Abbildung 3

Setzen Sie zundchst ein Hékchen bei ,,Einzeltermin® (griiner Pfeil). Tragen Sie nun lhre
Termindaten ein. Wenn Sie den Raum fiir eine bestimmte Uhrzeit benétigen, wihlen Sie den
Suchmodus ,,genaue Uhrzeit vorgeben® (roter Pfeil) [ die Option ,, Termindauer
vorgeben *“ wird unter Punkt 6 erkldrt. . Wenn Thr Termin an Wochenenden oder Feiertagen
stattfinden soll, miissen Sie noch ein Hiakchen bei ,,LV-frei* setzen.

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, klicken Sie auf den ,,Suchen‘-Button (Abbildung 3,
roter Kreis).

Es werden Thnen nun alle Rdume angezeigt, die Thnen potentiell zur Verfiigung stehen
(Abbildung 4). In diesem Beispiel sind alle Rdume angezeigt, die am 16.06.2012
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(Abbildung 4, griiner Strich) von 10:00 Uhr bis 17:45 Uhr (roter Kreis) zur Verfligung
stehen. Wihlen Sie sich einen passenden Raum aus dieser Liste.

Wenn Sie beispielsweise den Agnes-Karll-Raum (blauer Kreis) haben mochten, klicken Sie
auf den Namen der Raumverwalterin (blauer Pfeil), um ihre Kontaktdaten (E-Mail, Telefon)

einzusehen.

Wenn Sie zundchst die Raumausstattung einsehen mochten (Stichwort: Ist ein Beamer
vorhanden?), klicken Sie auf das Icon in der Spalte ,,AD* (siche Abbildung 5).
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Hierdurch 6ffnet sich ein Fenster mit den Raumdetails. Am Seitenende konnen Sie die Ausstattung

einsehen (Abbildung 6).
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Abbildung 6
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6. Wenn Sie einen Raum fiir eine bestimmte Zeitspanne (z.B. 2 Stunden) bendtigen, wiahlen
Sie als Suchoption ,,Termindauer vorgeben* (Abbildung 7, blauer Pfeil).
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Abbildung 7

In diesem Beispiel wird ein Raum fiir eine Dauer von 3 Stunden gesucht. Dieser 3-Stunden-
Block soll irgendwann zwischen 08:00 Uhr und 20:00 Uhr stattfinden (Abbildung 7).
Klicken Sie auf den Suchen-Button (roter Kreis) um Ihre Suche zu starten.

7. Es wird Thnen nun eine Ubersichtsmatrix der Riume angezeigt, die potentiell zur Verfiigung
stehen (Abbildung 8). Im linken Bereich sehen Sie die Raumnamen (Abbildung 8§,
tiirkisfarbener Kreis), im rechten Bereich sehen Sie die Verfiigbarkeitsampel (Abbildung 8,
roter Kreis). Ein griines Feld bedeutet, dass der Raum am gewiinschten Tag durchgehend zur
Verfiigung steht. Ein orangenes Feld bedeutet, dass es zwar Termine in dem Raum gibt,
dennoch ist an diesem Tag zwischen den bereits eingetragenen Terminen eine Liicke
vorhanden, die der gewiinschten Dauer (in unserem Beispiel ,,3 Stunden®) entspricht.
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Raum Verwalter [J
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Abbildung 8

8. Uber das kleine griine Dreieck links neben den Raumnamen (Abbildung 9, roter Kreis)
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Abbildung 9

konnen Sie den Raum-Terminplan 6ffnen. In Abbildung 9 ist zu erkennen, dass der Raum
zwischen 8 und 9 Uhr blockiert ist, weil das Kédstchen rechts au3en rot ist. Anschliefend
sind alle Kédstchen griin, was bedeutet, dass der Raum dann frei ist. Um auf die Visitenkarte
der zustindigen Raumverwalterin zu gelangen, klicken Sie auf das entsprechende Personen-
Icon (Abbildung 9, blauer Kreis).

Auch hier konnen Sie die Raumausstattung einsehen, indem Sie auf das Icon in der Spalte
,»AD klicken (Abbildung 10).
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Abbildung 10
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Fazit

Studenten kénnen in UWE keine(!) Raumanfragen direkt ans System senden. Sie miissen vielmehr
einen geeigneten Raum suchen, um dann die Buchung bei der entsprechenden Raumverwalterin
,manuell erfragen (E-Mail, Telefon, etc).

VIEL SPASS MIT UWE
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