1. Wie buche ich einen Raum (Schritte)

Gehen Sie bitte im Organisationsbaum auf ,Universitat” oder aufs ,Hauschen® rechts
oben. Dort gehen Sie in dem Auswahlmenl mittig auf ,Ressourcenmanagement”.
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Sie sehen mehrere Tabs, gehen Sie bitte auf ,Termine®.

Eine Raumanfrage kann Uber den Tab ,Organisationstermine®: Neuer Termin erstellt
werden.
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Aktion Suche freie Rdume
Meuen Termir erstellen
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Betreff (&
1 iz 255 Feichen

max. 255 Zeichen

Ort Schnellsuche

Filter | (Witten ) Stockurner Ste j

Ressource | Bitte wahlen..

| B

Berechtigungsprofl | Bitte wahlen Sie eine konkrete Ressource aus.

Details (KEIN Ot ausgewanit)

Datum Serientyl: & Einzeftermin € taglich ¢ wochentlich

am 13022014 | [
Format: TT.hM .S

Uhrzeit won 0800 bis 10:00
Format: hh:mm Format: hbcmm

Lyl & keine Termine an Lv-freien Tagen € an Lv-freien Tagen werden Termine erstel\t?

Anmetkung

max. 4000 Zeichen

e, 4000 Zeichen
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2. Wie suche ich einen freien Raum?

Wie bisher Uber den, leicht umbenannten Button ,Suche freie Ressource”,



3. Wie erhalte ich eine Ubersicht meiner offenen und abgelehnten
Buchungsanfragen?

Unter dem Reiter ,Termine“ befindet sich unter ,Meine Ressourcenanfragen“ werden
eigene Anfragen aufgelistet.
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Uber die Filter [T kann man die Suchanfragen definieren.

Ressourcenibersicht | %on mir venwaltete Ressourcen | Termine | Suche freie Ressourcen
Anzeigery” alle Termine PXrganisationsterming | Meine Ressourcenanfragen

Zeit Termin
Datum (&' (¥ won  his rummer &)Y Mame i) Y]

i ¥ X 071 Hals-Masen- und Shrenkrankheiten Praktikum (9. Semester)

Filtern 16. Kongress flr Familienunternehmen

=M= 02 2014
Format: TT.hi I

16. Kongress tor Familienunternehmen

1

16. Kongress tor Familienunternehmen

Format: TT.hdd. 11
16. Kongress fir Familienunternehmen

Fitter autheben Fittern
16. Kongress for Familienunternehmen
13.02.2014 08:00 13:45 16. kongress fir Familienuntermehmen
13.02.2014 05:00 1345 16. Kongress fir Familienuntermehmen
13.02.2014 08:00 13:45 16. Kongress fir Familienuntermehmen

FUr die erfolgreichen Buchungen gibt es keine Detailubersicht. Diese sollten Sie uber
den Raum, die Veranstaltung etc. aufrufen, wie bisher.

4. Wo finde ich eine Ubersicht aller Buchungen in der gesamten UW/H?
Gehen Sie auf den Tab ,Termine® und wahlen ,Alle Termine®. Wichtig ist, dass Sie

auf dem Button ,Organisation® den Filter aufheben, da Sie nur dann alle Termine in
der UW/H sehen.
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5. Wie sehe ich alle Terminanfragen fiir meine Rdume?

Sie kdnnen von der Visitenkarte direkt auf den Button ,Ressourcenbelegung®. Sie
sehen alle von Ihnen verwalteten Raume. Unter der Spalte ,Wunschtermine® finden
Sie alle offenen Anfragen (hier: 0, also keine). Klicken Sie auf die Zahl, um die

Anfrage im Detail aufzurufen.
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Von mir verwaltete Ressourcen

Termine

“Alle kollisionsfreien Termine bestatigen |

Name
(& 7]
Ort - Raum

Raumcode
CA-AEGE 002

CA-AD11.151

CAMPEGE 001

FEZDGSR-001

FEZDGSR-002

FEZDGSR-003

FEZEGSR-004

FEZ01SR-005

FEZ015SR-006

ALY

Zusatzbezeichnung
E.002 - Audimax
1.151 - Senatsraum

Halle

FEZ: Grofker Saal - RAUM
KOSTENPFLICHTIG
FEZ: Kleiner Saal - RAUM
KOSTENPFLICHTIG
Konferenzraum 2 - RAUM
KOSTENPFLICHTIG
Konferenzraum 1 - RAUM
KOSTENPFLICHTIG
Konferenzraum 3 - RAUM
KOSTENPFLICHTIG
Konferenzraum 5 - RAUM
KOSTENPFLICHTIG

Suche freie Ressourcen
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Architekten-
Raumnnr.

E.002
1.151
E.001
SR-001
SR-002
SR-003
SR-004
SR-005

SR-006

ort
AlY]

Adresse

Alfred-Herrhausen-
Strafe 50
Alfred-Herrhausen-
Strafte 50
Alfred-Herrhausen-
Strae 50

Alfred-
Herrhausen-Str. 44
Alfred-
Herrhausen-Str. 44
Alfred-
Herrhausen-Str. 44
Alfred-
Herrhausen-Str. 44
Alfred-
Herrhausen-Str. 44

Alfred-
Herrhausen-Str. 44
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