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Prufungsmanagement in UWE
Einloggen in das Priifungsmanagement

Das Prifungsmanagement ist in UWE zusatzlich mit einem extra Passwort geschitzt. Wenn Sie sich
zum ersten Mal in das Priifungsmanagement einloggen, bekommen Sie einen Code genannt. Merken
Sie ihn sich gut, notieren Sie ihn aber nicht, da sonst dritte Personen |hren Code herausfinden und
unter Vorgabe, Sie zu sein, Noten vergeben kénnten. Sie kénnen den Code im Prifungsmanagement
unter ,Einstellungen®- ,PIN-Code andern®, verandern:
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Studierendenkartei

A Einstellungen

Sollten Sie lhren Pin-Code vergessen haben, wenden Sie sich bitte an uwe-helpdesk@uni-wh.de

Button ,,Priifungsmanagement” auf lhrer Visitenkarte

Sie gelangen direkt Uber den Button ,Prifungsmanagement auf Ilhrer Visitenkarte zum
Prifungsmanagement. Sie sollten sich, sobald Sie dort sind, vergewissern, dass unter ,Wahlen Sie
eine Organisation® die richtige Organisationseinheit, namlich ,Fakultat far Wirtschaftswissenschaft®
eingestellt ist:

Prifungsmanagement

Wahlen Sie eine Organisation P hie Funktionen in der
Qrganisation

Organisation | Universitat Witten/Herdecke =]

VR HI6BEH OB LD
U S A

foctul Beschreibung
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{?/ Priifungen anlegenibearbeiten Anlegen/Andern eines Prifungstermines

-

Zu den Prifungen, in denen Sie Prifer/-in sind oder die Sie angelegt haben, gelangen Sie dann direkt
Uber den Button ,,Meine Priifungen® in |hrer Visitenkarte.

Die bereits abgehaltenen Prifungen, zu denen Sie als Prifer/-in  eingetragen sind, werden Sie in
Kirze auch direkt Uber einen Button in lhrer Visitenkarte anwahlen konnen.



Anwadhlen des Tools ,,Priifungen beurteilen“ im Priifungsmanagement:
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Q‘?f Priifungen anlegen/bearbeiten

£ Priifungsan-fabmeldun

Aufrufen der Kandidat-/innen-Liste lhrer Priifung

Suchen Sie sich in der Liste der Prifungen die betreffende Priifung, zu der Sie Noten hinterlegen
wollen. Dies kénnen Sie im Detail durch klicken auf die Zahl in der Spalte ,Kand“. Genauer
Uberprufen.

Cepartment fiir Humanmedizin Hilfe Universitit '
Gehe zu

Drucken |Termm|iste - i

MNeue Prifung anlegen  Prifungstermine exportierendimportieren
Prifungstermin-lmporthistarie Studierendenkartei

Amwendungen

Priifungs-/Beurteilungsliste . - "
Einstellungen Andern Zuricksetzen

Aktionen
Ansicht umschalten Bearbeiten Anmelden Beurteilen Giltige Gelfischie

Sortieren Mummer Titel Datam Priferdn Anmeldeschluss Filter aufhet
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F& Progress-Test !
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Damit offnet sich die Kandidat-/innen- Liste.

Tragen Sie zu den bewerteten Kandidaten die Note in der Spalte ,Note“ ein und gehen Sie unten
rechts auf ,Speichern® (s.u.).



Universitat Witten/Herdecke

Kandidatinnen-Liste

Bearbeiten
897 76 12V 0S5t FA Progress-Test 5 hei M.,
Termindatarn 04.10.2012 - Modulprifung - Termindaten gedndert/ Koscholleck s 21.08.2012

Gehe zu

Drucken

AnfAbreldung

Studierenden-Verstandigung
Prifung

Einstellungen

Aktionen

Angicht umschalten

Sortieren

Universitit Witten/Herdecke

e
Anmelden Abmelden Teilnehmerlnnen der Ly dbernehmen
Kandidatinnen impartieren Export £ lmpot Anmeldevaraussetzungen
anzeigen Historie t

Priffungsergebnisse und Spalte Information  E-Mail an alle

Karteiblatt

Ubermitteln an die Fachabt. Teilergebnisse

Andern Zuriicksetzen

Detailansicht  Bearbeiten

Name Matrikelnummer MNote Studien-ID Modus Info Reihenfolge der
Anmeldung Filter aufheben

Speichern Speichern und Schlieften Abbrechen/Schlieften
o Felger WatrMr. ¥ ¥| Stud-Status, ID, Studienplan ¥) Y| Mame (¥ ¥ Motz ¥ ¥y Prifungsdatun 7 Information e ¥ Pflichtanmeldung -1
[T 897.76 12W 0SSt FA Progress-Test 5 am 04.10.2012 bei N.
| |
Durmnm Status zum -
| 4 58995955 X, 1490 32 030, V01 TS | | 4.10.2012 =l [ — é ||
L E bestanden

N nicht bestanden
Q) Riicktritt mit anerkanntern Grund - & Keine Beurteilung
Z Zuriickweisung - N nicht hestanden

und Schlieken Abbrechen/Schlieften
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Priifungsprotokoll drucken, unterzeichnen und weiterleiten

Achtung: drucken Sie das Priifungsprotokoll erst, wenn Sie die Noten aller Priiflinge
eingetragen haben!

Nach Eintragen und Abspeichern der Noten fir alle Priflinge wahlen Sie rechts oben bei ,Drucken”
(s.u.) aus: ,Prufungsprotokoll®. Dann klicken Sie rechts daneben auf das ,PDF“Zeichen. Nun drucken
Sie das Prufungsprotokoll aus.
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E)KandidatInnen-Liste - QSystem - Universitat Witten,/Herdecke - Universitst Witten/Herdecke - Mozilla Firefox
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Kandidatinnen-Liste

Bearbeiten
897.76 12WW DSSt FA Progress-Test 5 bei M
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Prifung Lk

27.09.2012 Einstellungen Andern Zuriicksetzen
Aktionen
Ansicht umschalten Detailansicht Bearbeiten
3 Name Matrikelnummer Mote Studien-lD Modus Info Reihenfolge de
artieren z o=
Anmeldung Filter
Speichern Speichern und Schliefben Abbrechen/Schliefben
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Kontrollieren Sie den Ausdruck kurz und unterzeichnen Sie ihn an der Stelle

»Beurteilende/Beurteilender“ (bei ,Kontrolle” zeichnet das Prifungssekretariat spater gegen).
Danach senden Sie ihn bitte an das zustindige Priifungssekretariat. Ob die Prifungssekretariate
einen Scan oder ein Fax akzeptieren klaren Sie bitte zuvor ab.

Beachten Sie: Zu diesem Zeitpunkt kdnnten Sie die Noten noch im System korrigieren. Sollten Sie
dies tun, missten Sie noch ein aktualisiertes Protokoll drucken und dem Prifungssekretariat
zukommen lassen.



Ubermitteln an die Fachabteilung

Nachdem Sie das Protokoll ausgedruckt und an das Prifungssekretariat gesandt haben, ist noch ein
weiterer Schritt erforderlich, damit die abgeschlossene und bewertete Prifung im Eingangskorb des
Prifungssekretariates (,Fachabteilung®) landet.

Dazu klicken Sie bitte (Sie befinden sich noch in der Kandidat-/innen-Liste, in der Sie die Noten
abgegeben haben) auf den rechts oben stehenden Button ,Ubermitteln an die Fachabteilung (s.u.).
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AnfAbmeldung Kandidatinnen importieren Esport 7 Import Anmeldevoraussetzungen
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Speichern Speichern und Schliefen Abbrechen/Schlieften

Sobald Sie die Ubermittlung durchgefiihrt haben, sind alle Ihrerseits erforderlichen Schritte erfolgt. Die
Prufung landet automatisch im Eingangskorb des zustandigen Prifungssekretariates, das die Prifung
kontrolliert und gegen bestatigt. Dadurch wird die Note den betreffenden Studierenden automatisch in
UWE bekannt gegeben, sie werden auflerdem per Email informiert, dass ein Prifungsergebnis
eingetragen wurde.



