>> UWE <<

(Universitat Witten/Herdecke elektronisch)
CAMPUSonline-Software
o

b "W’ TITT] ]| ASCLEHIIITI]
= a i m | ]'T‘Tn,ul TR

D o
L9

i_‘q
—

Handbuch UWE fur
Mitarbeiter/-innen

— Stand: 15.05.2014 -

in versitat

Witten/Herdecke

Seite 1



Inhalt:

Allgemeine BenuUtzung VON UWE ..........oo oot e et e e e e e e et 4
UWE - Universitat Witten/Herdecke EleKtronisch ...........ccccccvvviiviceeeeeee e 4
Wie kann ich UWE aufrufen?..........oooo 4
Was bendtige iCh dazu? ... 5
Was DIietet MIF UWE? ...ttt a e eeeeaesaeessansaeaeees 5
Wo erhalte ich Hilfe bei Fragen und Problemen? ... 6
AUTDAU VON UWE ...t 7
Wie bekomme ich €in BENULZEIKONTIO? ......ooiiiiiiiiiiiieee ettt 8

YT = g 01T L= o S 8
SHUAIEI BN ..., 8
SONSI g e, 8
Wie melde ich MiCh an?..........oo 8
PaASSWOIT VEIGESSENT ...ttt oottt et e e e e e et e et b e e e e e e e e e ttba e e e e e e eeebaaaa e e eaaeaas 8
PersOnliCNe VISIENKAITE .........eeiiiiiiiiiiiiie it e e e e e e e e e s naaeeeeeas 9
Funktionen & BereChtiQUNOEN .......ooi ittt e e 9
LAV ] [ Lo I U T ] 1o = o PSPPSR 9
Wie bekomme ich eine FUNKLON? .........oooiiiiiiiii e 9
Wie komme ich zu der entsprechenden Applikation (Anwendung)?........cccccvvvevvvveveeeeenenne. 10
ST EsTo] a1 ITed =T gl =T 1T 1= 1 L= T Lo 10
SUCHIUNKLION ... 11
Bedienstete (MitarbeIter/-INNEN) .........uuuuueiiiiiiiiiiiieiieer e erarrrnrrnnne 11
Y L0 0 1T =g o R 12
Organisationen (ZEINFIChtUNGEN) ..o, 12
REAUIMIE. et e ettt e e e e e et ettt e e e e e e e e e b tbb e e e e e e e ennbbn e aeens 12
LeNrVeranStaltUNGEIN ......oooi it e e e e e e e e et r e e e e e e e s aane 12

= LU 0 0 TSP PPRTN 13
Wie kann ich einen Raum flr eine Veranstaltung resServieren?.......ccccceveeeevveveeviiieiieeeeeeeennnnnn 13
Einen Raum flr einen ,Organisationstermin® bUCheN................uvvvviiiiiiiiiiiiiiiiieeenae, 13
SUCNE TrEIE REUIME ....uiiiiiiiiii s a e e e n s e e e e e e e e e e e e e a e e e e a e e e e e e e e e enannes 18
Informationen tber einen Raum abrufen (Lageplan, Terminkalender, Raumverwalter/-in).... 23
Wo finde ich eine Ubersicht aller Buchungen in der gesamten UW/H?............ccooeevveveennenne.n. 24
Anleitung fUr RAUMVEIWAIEI/-INNEN .......ooiiiiiiiii e 24

Lehrveranstaltungsmanagement in UWE ............ooiiiiiiiiiiicceee e 24
Aufrufen der personlichen Lehrveranstaltungs-UDersiCht............cccoveeuvieeiieceece e, 24
Anzeige von Zeit und Ort der einzelnen Lehrveranstaltung.................ccccceeiii, 25
Detailinformationen zur Lehrveranstaltung — ansehen und bearbeiten ...........ccccccvvvievinne. 26
Teilnehmerinnen- Liste ansenen ... 28
Teilnehmergruppen, Emails an Gruppen versenden...........ccccooeeiiiie e, 28
GrUPPEN DEAIDEITEN ... e e e e e e e 30
Ubersicht aller Abhaltungstermine- Lehrveranstaltungen verschieben oder absagen ........... 31
Weitere Funktionen der Ubersicht aller AbhaltungStermineg ............cccooveevveveeveieeieece e 32
Automatische Ubertragung der Termine in den personlichen Kalender ............c..cccccoveeueene.... 33
Detailansicht der Lehrveranstaltung aus dem personlichen Terminkalender aufrufen........... 33
Lageplan eines Raumes aus dem Terminkalender aufrufen............cc.ooiiiiii e, 34

L0 ALY BT o Lo 1Y/ o Yo Yo I = 34
OrQaANISALONSCNES: ...ttt ettt e e e ettt e e e e e e s bbb et a e e e e e e e st b nneeenanns 34
Verknupfen lhrer Veranstaltung in UWE mit Inhalten in Moodle: ..........cc.oooovviiiiiiiiiiieeeeeeenn, 35

Prafungsmanagement inN UWE ..ot e e e e s e e e e e e e anna e e e e e e 38
ANIEGEN VON PIUTUNGEN ....iiiiiiii ittt e e e e e e e e s et eeee e 38

Organisatorischer Ablauf:...........ooo 38
F N a1 =T o T T = [T o U 10 1o 39

Seite 2



An- und Abmelden von Priflingen ... 54

Liste der Priflinge einer Prifung ausdrucken (Kandidatenliste).........ccccccvvvevveeviveviieiieeeeeennne, 58

2 TS0 1= 1= o 58
OrganisatoriSChES .......ooo i 58
[T ] =] =1 1= Vo 1= o 59
Anerkennungen/ Besonderheiten bei der Anrechnung von Stufu- und Wabhlleistungen......... 63
Hilfe und Ansprechpartner flr UWE ...ttt 64
1 8 o T 64
AN PP UPP PRSPPI 64
Informationen UNd ANIEITUNGEN .......cooiiiiiiiie e e e e 64

Dieser Text ist entstanden in Anlehnung an ein Skript der Technischen Universitat Munchen.
aus dem auch Texte Gbernommen worden sind. Fur diese Unterstiitzung méchten wir uns an
dieser Stelle herzlich bei der TUM bedanken.

Seite 3



Allgemeine Benutzung von UWE

UWE - Universitdit Witten/Herdecke Elektronisch

unterstitzt Sie bei der Organisation lhrer Tatigkeit im Bereich Studium & Lehre an der
Universitat Witten/Herdecke. Diese Broschiire soll lhnen beim Start mit UWE helfen.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen und Anleitungen zu den wichtigsten
Funktionen von UWE, die Sie fur Ihre Arbeit benotigen.

Diese Anleitung ist als erster Einstieg zu sehen, da noch nicht alle Funktionen von UWE in
Vollbetrieb sind.

Wie kann ich UWE aufrufen?

Ublicherweise werden Sie UWE uber die Homepage der UW/H aufrufen: Dort befindet sich
rechts oben ein Link ,UWE".

WITTEN WIRKT.

YT
( uvversnat
Witten/Herdecke

Suche Studieninteressierte  Studierende  Alumni  Freunde/Férderer  Mitarbeiter  Presse » Uberblick

EEE R EF M . .o | Gesunanon [ wirtschar [ vuru » Deutsch » Enlish
aktuelles J universitat | Studium ] Forschung Jinternational | Netzwerk Jweiterbildung RS RERAE! }um\{g |
Starseite Kontakt

Universitat Witten/Herdecke
Tel. +43 (0)2302/926-0

E-Mail
pROGRAMM
u -
éﬁgxﬁ;ﬁ“ BB Social Networks

| fRER"]

Terminkalender

Es geht auch ohne Gitter und
Gurtel
Do, 27.08.2012

Markt der Méalichkeiten
Do, 11.10.2012

Semesterererdfinung mit dem
Theaterstick Zimmer MNr_ 6"
Der Alumnus der UvitH und ehemalige Finanzvorstand eines DAX-Konzerns dbernimmtzum 15, nach Anton Tschechow
Ckioher 2012 das Amtvan Dipl-Ok. Michael Anders Sa, 1310202

» mehr
» alle Terming

Studentische Projekte

w‘)

So kénnen Sie UWE auch direkt ansteuern: http://uwe.uni-wh.de.

L n

nnline hwehnasy.ini
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Was bendtige ich dazu?

einen internetfahigen Rechner
einen Web-Browser, bevorzugt Mozilla Firefox.

Tipp: Informationen zu empfohlenen Browsern sowie zur Verwendung von Popup-Blockern und
des Acrobat Readers finden Sie, indem Sie in UWE oben rechts auf den weif3en Info-Button
Klicken:

Hier anfabmelden!

= & 9[@]

Was bietet mir UWE?

Sie kdnnen nach Personen, Einrichtungen (= Organisationen) und Raumen der Universitat
Witten/Herdecke suchen.

Sie konnen sich einen Uberblick lber die Lehrveranstaltungen der Organisationen der
Universitat Witten/Herdecke verschaffen.

Sie kénnen Modulbeschreibungen sowie Studienangebote einsehen.

Sie haben die Mdglichkeit, Ihre personliche ,Visitenkarte® (Homepage, Telefon,
Sprechstunde, ...) zu bearbeiten.

Speziell fur Dozent/-/innen:

Sie erhalten eine Ubersicht tiber die eigenen Lehrveranstaltungen und Priifungen.

Sie konnen die teilnehmenden Studierenden verwalten und per E-Mail mit ihnen
kommunizieren.

Sie kbnnen einen personlichen Terminkalender nutzen, in dem die Termine lhrer
Lehrveranstaltungen und Prifungen automatisch eingetragen werden und durch eigene
Termine erganzt werden kénnen.

Und vieles mehr ...
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Wo erhalte ich Hilfe bei Fragen und Problemen?

¢ Wenn Sie eine Frage zu UWE haben, die Sie in diesem Handbuch nicht beantwortet finden,
sollten Sie im UW/H-Handbuch, das im internen Bereich der Homepage zu finden ist, unter
dem Stichwort ,UWE" nachsehen. Dort finden Sie tiefergehende Handbiicher, Screencasts
und weiteres. Die Dokumentation dort ist noch im Aufbau, wird aber in der nachsten Zeit
anwachsen: UWE im UW/Handbuch.

e Wenn die Dokumentation im UW/H-Handbuch Ihre Frage nicht beantwortet, kdnnen Sie sich
mit der Frage an einen sog. Key User wenden. Die Key User sind Experten flr den
jeweiligen Bereich in UWE, den sie betreuen. Eine Liste der Key User/-innen finden Sie im
UW/Handbuch unter UWE / Allgemeines..

Losung
1. Sucht Losung

fiir Frage

2. Wenn keine
Lésung in
UW/Handbuch
gefunden
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Aufbau von UWE

e UWE bietet sowohl anonymen als auch eingeloggten Nutzern Informationen.

e Uber den Organisationsbaum auf der linken Seite konnen Sie die Organisationsseiten von
UWE, beispielsweise die Seiten einer Fakultat, aufrufen. Die untergeordneten Ebenen des
Organisationsbaums lassen sich mit + und - ein- und ausblenden.

e UWE besteht aus Applikationen (=Anwendungen), die Sie uUber die Icons auf
Organisationsseiten oder auf lhrer Visitenkarte aufrufen kénnen.

¢ Unten sehen Sie die anonyme Ansicht von UWE (fir nicht eingeloggte Nutzer).

e Sobald Sie sich angemeldet haben, bietet Ihnen UWE in der personalisierten Sicht
wesentlich mehr Informationen und Applikationen.

Organisationsbaum:
Einrichtungen der

Such =

Universitat Witten/Herdecke

@ Homepage
Kiontakt
a8 Fakultatsrat : S;;:;Sm
& Kaufmannischelr Leite
& Dekann O wereine
& Prodekane 1 externe Partner

&2 Gremien
(3 Departments
(3 Zentren

1 Kommissionenfsussc —
1 Studiendekanat Mediz - : ‘Farschung & Lehre.
B 23 Kulturreflexion - Studium - SPO Partfalio

&8 Fakultatsrat
& Dekanln

& Prodekane @2012 Universiét Witen/Herdscke. Alle Rechts vorbehaiten. | IWE powsred by CAMPUSONInG® | Imomesum | Feedhaclk
&2 Gremien f

20 Lehrstuhle/Professure
(1 Kommissionen/Aussc
23 Arheitsbereiche

B 1 Wirtschaftswissenschaft . .
& Falutatsrat Applikationen
& Kaufmannischelr Leite

& Dekanln
& Prodekane
3 Gremien
20 Institute/Lehrstihlesr
(1 Kommissionen/Aussc
3 verwaltung
2 Zentrum fir Kongressarganis.
B £ externe Partner
1 D7NE
&8 Gremien
(3 vereine

Tipp: Sie kdnnen den Navigationsbaum komplett ein- und ausklappen, tber den Pfeil in links
oben:

n erdec

s 1
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Wie bekomme ich ein Benutzerkonto?

Das Benutzerkonto, welches fur UWE bendtigt wird, ist die sog. UW/H-Identitdt mit dem sog.
Standard-Kennwort. Es ist die Kennung, die Sie als Mitarbeiter/-in immer verwenden, wenn Sie
sich an einem universitaren Arbeitsplatzrechner einloggen. An dieses Benutzerkonto gebunden
ist nicht nur die Nutzung von UWE, sondern die Nutzung jeglicher IT Infrastruktur der UW/H.

Mitarbeiter/-in:

Wenn ein/e neue Mitarbeiter/-in an der UW/H seine Arbeit aufnimmt, hat er vorher den
Einstellungsprozess der Personalabteilung durchlaufen. Dies bedeutet, dass er dort erfasst
wurde und mit Einfuhrung von UWE wird mit dieser Erfassung in der Personalabrechnung
automatisch ein Benutzerkonto erstellt.

Studierende:

Mit Abschluss der Immatrikulation im Studierendensekretariat wird automatisch ein
Benutzerkonto angelegt.

Sonstige:

Alle weiteren Personen, die ein Benutzerkonto bendtigen, werden in den meisten Fallen Gber
die Dekanate Uber die sog. Gasteverwaltung eingepflegt.

Wie melde ich mich an?

Die Anmeldung erfolgt Gber den kleinen gelben Schliissel oben rechts. AnschlieRend geben Sie
Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein:

Hier anfabmelden!
B ANsNo

Wenn Sie mehreren Statusgruppen angehotren, dann wahlen Sie, je nachdem was Sie
innerhalb von UWE tun mdéchten, das entsprechende Profil aus.

Als Bedienstete/-r oder Dozent/-in ist dies Standard bzw. Bedienstete, als Studierende/r das
Profil Studierender. Wer mehrere Profile bzw. Stati hat, findet rechts oben in der Leiste einen
Button, mit dem er zwischen den Stati umschalten kann.

Passwort vergessen?

Sie haben die Moglichkeit, sich selbst - ohne Unterstlitzung des BIT - Uber einen beliebigen
Internet-Zugang ein neues Kennwort zu vergeben, sofern Sie im unserem "Selfservice"-System
zuvor lhre private E-Mailadresse hinterlegt haben:
http://www.uni-wh.de/universitaet/einrichtungen/bereich-informationstechnologie-bit/passwort-
aendern/
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Personliche Visitenkarte

Durch Klick auf Inren Namen oben rechts gelangen Sie auf Ihre Visitenkarte

Bearbeiten kénnen Sie viele der angezeigten Daten Uber den Link ,Bearbeitung” oben
rechts, aber beachten Sie dabei unbedingt die Vorgaben zu den Eintragungen in der
Visitenkarte im UW/Handbuch (UWE-Allgemeines-Visitenkarte) !

Des Weiteren haben Sie Uber lhre Visitenkarte Zugriff auf die fur Sie relevanten
Anwendungen und Berechtigungen.

Wenn Sie im Feld ,Mobil fir SMS-Empfang“ eine Handynummer hinterlegen, werden Sie
bei kurzfristig ausfallenden Lehrveranstaltungen oder Prifungen, bei denen Sie Haltender
oder Teilnehmer sind, per SMS benachrichtigt.

Funktionen & Berechtigungen

Was sind Funktionen?

Eine Funktion beschreibt eine bestimmte, UWE-spezifische Aufgabe in einer Einrichtung
(Lehrstuhl/Institution/...) und stattet ihren Inhaber mit einer Sammlung von Rechten aus.
Beispiel: Raumverwalter/-in. Nur wer die Funktion ,Raumverwalter* innehat, kann auf die
betreffenden Anwendungen in UWE zugreifen.

Wenn Sie eine spezielle Funktion in UWE benétigen, wie z. B. zur Verwaltung lhrer
Lehrveranstaltungen oder Prufungen, so missen Sie sich die entsprechende Funktion in
UWE zuweisen lassen.

Wie bekomme ich eine Funktion?

Bitte sprechen Sie sich mit Inrem Vorgesetzten ab. Soweit er die Ubertragung der Funktion
schriftlich (per Email) beflirwortet, wenden Sie sich mit dieser Information direkt an den
betreffenden Key User (siehe auch Liste der Key User/-innen im UW/Handbuch) und bitten
um Einstellung der Funktion bzw. des Rechtes. Sie missen dabei nicht technisch die
Funktion oder das Recht in UWE kennen oder bezeichnen, sondern sollten mdglichst
prazise beschreiben, was fiir eine Tatigkeit Sie in UWE austiben wollen und was Ihnen dazu
nach lhrem Verstandnis nach fehilt.

Der Key User (Liste siehe ,UWE" im UW/Handbuch - Allgemeines) prift, welche Funktionen
oder Rechte flur die UWE-spezifischen Aufgaben gewahrt werden missten. Er prift ebenso,
ob die Erteilung dieser Rechte bzw. Funktionen die an der UW/H ubliche Systematik einhalt
und macht ggfs. einen Alternativvorschlag.

Soweit aus seiner Sicht keine systematischen oder systembedingten Griinde gegen die
Erteilung des Rechtes sprechen, bittet der/die Key User den UWE-Beauftragten, dem
Enduser das Recht einzustellen.

Falls komplett neue Rechtesets erstellt werden sollen halt der/die Key User/-in
Rucksprache mit dem UWE-Organisationsteam.

Der/die UWE-Beauftragte nimmt auf Bitte des Key-Users die Einstellung der Rechte vor.

Eine Auflistung der Berechtigungen, die Thnen zugewiesen wurden, sehen Sie in UWE auf lhrer
personlichen Visitenkarte unter dem Punkt ,Funktionen®.
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Wie komme ich zu der entsprechenden Applikation (Anwendung)?

e Der Zugriff auf die entsprechende Anwendung kann auf zwei verschiedenen Wegen
erfolgen:
o Einige Applikationen finden Sie im Applikationenmeni in lhrer persdnlichen
Visitenkarte (z. B. Raumterminverwaltung, Prifungsmanagement).

o Einige Applikationen finden Sie im Applikationenmend in der Visitenkarte der
Einrichtung, an der Sie téatig sind (z. B. Verwaltung von Lehrveranstaltungen). lhre
Einrichntung finden Sie im Organisationsbaum oder Uuber die Suche nach
»<Organisationen“ oben rechts.

o Einige Applikationen finden Sie in beiden Applikationsmenis. Wenn Sie z.B. die
Applikation Lehrveranstaltungen auf Ihrer Visitenkarte aufrufen, werden Ihnen genau
die Lehrveranstaltungen angezeigt, an denen Sie als Dozent beteiligt sind (auch wenn
Ihre Lehrveranstaltungen an mehreren verschiedenen Organisationen betreut werden).
Wenn Sie die Applikation auf der Seite lhrer Organisation aufrufen, werden lhnen alle
Lehrveranstaltungen Ihrer Organisation angezeigt (auch wenn Sie nicht als Dozent
daran beteiligt sind).

Personliche Visitenkarte: Visitenkarte lhrer Organisation/Einrichtung:

Herr UWE Systemverwalter, System

E-Mall wwe_sysadmin@uni-wh tie 300 Fakultit fiir Wirtschaftswissenschaft
Hier kdnnte
Ihr Bild
angezeigt werden

Homepage -
El Kontakt

#- Lagepian

Telefon UWH - &8 Fakultatsrat

& Kaummannischelr Lettern

& Dekanin

& Prodekane

1 Weiters Organisationseinheiten

Sprechstunde -

Farschuny & Lehire Studium Ressourcen Dienate
@ Abschiussarbeiten || (2 Bewerbungen || ) SAP Datenimport || B Buche freie Réume
i Gasteverwaltung

L;]g]TermmKalender Forschung & Lehre Ressourcen Dienste
¥ Funionen +ff Lehrveranstaltungen | §§ Personen | Bl Raumbelequng
2 Evaluerungen [ 5P0 Portrolio B Suche freie Raume

Personlicher Terminkalender

o lhren personlichen Terminkalender finden Sie auf lhrer personlichen Visitenkarte unter
.ferminkalender”.

Studium Eessourcen Dienste
& Bewerbungen ik [ Raumbelegung
f Funktionen i Suche freie Raume
? Evaluierungen
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In Ihrem personlichen Terminkalender werden (z. B. fur Dozent/-innen) automatisch die
eigenen Lehrveranstaltungen und Prufungen angezeigt.

Zusatzlich kénnen Sie Uber den Punkt ,Neuer Termin“ eigene Termine anlegen.

Unter ,Einstellungen“ kénnen Sie sehr genaue Einstellungen vornehmen, wie Sie lhren
Kalender angezeigt bekommen mdchten (z. B. Zeitintervall, Lange des LV-Titels, Fachart,
Termintypen, Farben, ...). Hier kdnnen Sie einstellen, dass in Ihrem Kalender der LV-Titel
statt einer Kennzahl angezeigt wird. Dort kbnnen Sie auch bei ,Textlange" die Lange der
Anzeige des Titels im Kalender dndern.

Sie koénnen Ihren UWE-Kalender in einem externen Kalender (z. B. Outlook, Thunderbird,
...) als iCal-Kalender abonnieren. Uber den Punkt ,Veroffentlichen® generieren Sie die
Adresse fir den iCal-Kalender. Kopieren Sie diese Adresse. Achten Sie darauf, dass der
Link am Ende nicht auf ,false” oder ahnliches lautet. Wenn er das tut, lassen Sie bitte einen
neuen Link generieren.

Diese Adresse miissen Sie nun als Internetkalender in Ihr Emailprogramm, zumeist
Outlook, eintragen (fir andere Programme finden Sie viele Anleitungen im Internet,
Stichwort ,iCal einbinden®). Dazu rufen Sie in Outlook Uber ,Extras-Kontoeinstellungen-
Internetkalender” (Outlook 2007) oder ,Datei-Kontoeinstellungen-internetkalender” (Outlook
2010) das Menu auf, in dem Sie den neuen Kalender hinzufigen kdnnen.

Die Einbindung in Outlook oder Thunderbird fuhrt immer dazu, dass ein zusatzlicher
Kalender hinzugefiigt wird. Beachten Sie: der zuséatzlich in Outlook eingebundene
Kalender kann mit lnrem Standard-Kalender zusammen angezeigt werden. Wéhlen Sie
dazu in Outlook ,Kalender* an und dann oben in der Leiste ,Ansicht* und dann ,Uberlagert
anzeigen®.

Suchfunktion

Die Suchfunktion oben rechts eréffnet Ihnen vielfaltige Suchmaglichkeiten:

e stetelT
| Suche i! G@ i

Bedienstete
Lehrveranstaltung

Organisationen
Raume

studien
Studierende

Tipp: Bitte beachten Sie, dass Sie die Suchfunktion nur im eingeloggten Zustand vollstéandig
nutzen kdnnen!

Bedienstete (Mitarbeiter/-innen)

Suchen Sie Uber den Vornamen oder besser Uber den Nachnamen nach Mitarbeiter/-in
/innen der UW/H. Uber die Ergebnisliste gelangen Sie zu den entsprechenden
Kontaktdaten.

Sie konnen auf den Raum klicken, der bei der Person als Biiro vermerkt ist, und erhalten
dann eine Anzeige im Raumplan (am besten bei 50 % Zoom zu erkennen).
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Studierende

e Suchen Sie auch hier am besten tber den Nachnamen. Uber die Ergebnisliste gelangen Sie
direkt zu Visitenkarte bzw. E-Mail-Adresse der Gesuchten.

Tipp: Nach Studierenden kénnen Sie nur suchen, wenn Sie eingeloggt sind!

Organisationen (=Einrichtungen)

o Geben Sie ein Stichwort der betreffenden Einrichtung ein.

e Durch Klick auf die jeweilige Einrichtung in der Ergebnisliste werden Sie auf deren
Visitenkarte mit allen wichtigen Kontaktdaten weitergeleitet.

e Gleichzeitig klappt links auch der Organisationsbaum der Uni Witten an der Stelle dieser
Einrichtung auf (s.u.).

Universitat WitenfHerdecke \ Hilfe Universitit Witten/Herdecke
Auswahl Bedienstete Lehreeranstaltung  Organisationen Raume  Studien

Suche Organisationen Studierende

SUEBEGIT [DE L ANAT Suchen

Kennung Organigation
Dekanat Gesundheit
Dekanat Kulturreflexion - Studium fundamentale
Dekanat Wirtschaftswissenschaft
Studiendekanat Medizin/Zahnmedizin/Psychologie

R

@201 2 Universitét WittenHerdecke . Alle Rechte vorbehatten. | LWE povwered by CAMPUSonline® | Impressum | Feedback

Riume

Die Suchfunktion erlaubt Ihnen, Informationen Uber einen Raum anzeigen zu lassen, z.B.:
Lageplan, Raumverwalter, Terminplan des spezifischen Raumes. Zu detaillierten Informationen
s. Informationen uber einen Raum abrufen (Lageplan, Terminkalender, Raumverwalter)
Beachten Sie, dass das Buchen eines Raumes an anderer Stelle erklart wird: Wie kann ich
einen Raum flir eine Veranstaltung reservieren?

Lehrveranstaltungen

e Hier haben Sie die Mdglichkeit nach Suchkriterien, wie z.B. Titel, Studienjahr zu suchen.

e Darlber hinaus sind auch komplexe Suchanfragen z.B. nach einer Lehrveranstaltung mit
regelmaiigen Terminen an einem bestimmten Wochentag zu einer bestimmten Zeit
moglich.

e Uber die Ergebnisliste gelangen Sie zu den Detailinformationen der Lehrveranstaltung.
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SUChDEDMT [\yaTHEMATIK Suchen

suchbereich e W Titel "' Lehrinhalt / Lehrziel
& Deutsch © Englisch

Status |genehmigt vl

Vortragende {min.3 Zeichen pro Yortragenden)

wortragssprache =l

Studienjahr | 2012/13 >

Semester @ alle © winter © Sommer
Ort|

r Suchbereich

& (Raum/ext Organisation/ext Ort-)Name € alles
 Straze < ort C pLZ  pol. Bezirk

B on: Format TTHMMJJ
his: Format TTMMJJJ

Termindptionen - s, che Lehrveranstaltungen mit

' wiederkehrenden Terminen
 wenigstens einem Termin

amn (Wochentag) |

in der Zeit van | his | =

Sortierung ILV-Nr vl

LM Feit  Titel Drauer Art Anm.  SPO Yortragende betreut von
Ort (354 PANIDE
1300.0000 124y Mathematik (B1-1: BP1) 2 =11 @ oo an der Heiden YW 300

Hinweis: Raume kénnen an der UW/H nur noch Gber UWE gebucht werden.

Wie kann ich einen Raum fiir eine Veranstaltung reservieren?

Es gibt in UWE drei Arten von Terminen:

e Lehrveranstaltungstermine:
Diese werden beim Anlegen der Lehrveranstaltung gebucht, dies geschieht zentral
durch die Fakultaten und wird in einem speziellen Skript fir die zustandigen Bearbeiter

erlautert.

e Prifungstermine:
Diese werden beim Anlegen der Priifung gebucht, s. Anlegen einer Priifung

e Organisationstermine:
Diese kdnnen Sie nach der untenstehenden Anleitung buchen.

Alle Termine, die nicht Lehrveranstaltungen oder Prifungen sind, beispielsweise
Besprechungen, Fakultatsrat, Senat, Auswahlseminar etc., sind , Organisationstermine”.

Einen Raum fiir einen ,,Organisationstermin“ buchen

Wie oben beschrieben betrifft diese Anleitung nur das Anlegen von
Organisationsterminen, nicht von Lehrveranstaltungsterminen und Prifungsterminen.
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1. Organisationseinheit auswéhlen

Wabhlen Sie im linken Navigationsblock die passende ,Organisationseinheit” aus. Méchten Sie
z.B. Raume fir den Markt der Mdglichkeiten oder einen Tag der offenen Tur buchen, so ware
die ,Universitat Witten/Herdecke" die richtige Organisationseinheit (siehe Abbildung 1).
Bendtigen Sie den Raum z.B. fir eine Mitarbeiterbesprechung des Departments
Pflegewissenschaft, so ist das ,Department Pflegewissenschaft® die richtige
Organisationseinheit (siehe Abbildung 2).

[) Universitat Witten/Herdecke |
E &8 Prasidium b
& Prasidentin
& Yizeprasidentin fir akademische Angelege
& Vizeprasidentin fir besondere akademisch
& Kanzlefin
B U Fakultaten
B 21 Gesundheit

&8 Fakultatsrat
& Kaufmannischesr Leiterin
& Delanin
& Prodekane
&2 Gremien
B 1 Departments
21 Hiumanmedizin
Abbildung 1

) Universitét Witten/Herdecke
= &8 Prasidium
& Prasidentin
& Vizeprasidentln fur akademische Angelege
& Vizeprasidentln fur besondere akademisch
& Kanzlerin
B 1 Fakultaten
B 2 Gesundheit

&8 Fakultatsrat
& Kaufmannischedr Leiterin

& Dekanin

& Prodekane

&8 Gremien

B 1 Departments
3100 b Taat=Talual=Yallrala}

Abbildung 2

Klicken Sie nun in der linken Navigationsleiste auf die gewlnschte Organisationseinheit.

[Im Folgenden wird das Buchen des Organisationstermins am Beispiel Department
Pflegewissenschaft durchgefuhrt. Dies ist aber vergleichbar mit allen anderen
Organisationseinheiten.]

2. »Raumbelegung” anwahlen

Sie gelangen so auf die Visitenkarte der ausgewahlten Organisationseinheit. Klicken Sie hier
rechts unten auf den Link ,Ressourcenmanagement” (siehe Abbildung 3).

Seite 14



|Suche

Universitit Witten/Herdecke

Homepade

kontakt

Lageplan

Gremien

Prasidiurm

Wereine

Weitere Organisationseinheiten

LS 5 = [T 6

Dienste
EssoUrcEnmanagement

Forschung & Lehre Ressourcen

188 Lehrveranstaltungen || §% Personen ‘|
[7] 5PO-Portflio

=3 R

B5| Suche freie Ressource

Abbildung 3

3. »Organisationstermine” und dann ,Neuer Einzeltermin* anwéhlen

Sie sehen mehrere Tabs, gehen Sie bitte auf ,Termine®. Dort wahlen Sie bitte
»Organisationstermine” (siehe Abbildung 4).
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Ressourcenubersicht OLICH E freie RessoOuUrcen

":"NEUEI' Einzeltermin I":"NEL,IE Terminserie éExpnr‘t (E']DI'UCKEF'I

) Drganisationscermin - QSystem - Universitit Witten/Herdecke - Universitst Witten/Herdecke - Mozilla Firefox

B https:/fgmuwe. pdmz.uni-wh,defcampusonline, lwhbTer min. wbEdit?por ghr =1 8pSerie=E

Universitst WitteriHerdacke |

Aktionen
J Aktion Suche fr
Ansicht Infozu E

Organisationstermin
teuen Termin erstellen

; ; J ;
Betreff
1 his 233 Zeichen
Ansprechpartner
max. 233 Zeichen
Ont Schnellsuche =
Filter | {4itien ) Stockumer Str =
Ressource | Bitte wihlen... j
Berechtigungsprofil | Bitte wihlen Sie eine kankrete Ressource aus. =

Details (kein Ort ausgewahit)

am 13.02.2014
Formmat: TT.hibd.JJL

Uhrzeit won 0f:00 bis 10:00
Format: hh:mm Farmat: hh:mm

max. 4000 Zeichen

mazx. 4000 Zeichen

Abbildung 4

Sie gelangen so auf die Termin-Ubersichtsseite der Organisationseinheit. Klicken Sie hier auf
den Link ,Neuer Einzeltermin®.

4. Termindaten eingeben

Es o6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem die Termindaten eingegeben werden kdnnen
(Abbildung 5).
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Depariment fiir Pllegewissenschafi | Hilfe Universitat Witten/Herde:

L i Aktionen
Organisationstermin

) Witiol, Suche freie Rdume
neuen Termin erstellen

Ansicht TG Ciiianuenachrichtigun
BEWEM Departmentrat
1 his 200 Zeichen
Ansprechpartner |prqf Hastig
max. 100 Zeichen
Ort Schnellsuche = (Raumcode, Architekten-Raumnr. ader

bt Zusatzbezeichnung)

Filter | Seminarraum
Auswahl  ST12DGD.053

e w1 Sitzplatze: 12 Kontaktperson: Méller, Heike
Uhrzeit wvon . bis .
2l 10:00 13:30

Format: hh:mm Format: hh:mm

Datum Serientypg @ Einzeltermin © taglich © wc‘iu:hentliu:hg

am— :
am 1505.2012 B
Format: TT.MM.JJJJ
Lv-frei @ keine Termine an LV-freien Tagen © an LV-freien Tagen werden Termine erstelltg w
Anmerkung

max. 200 Zeichen

interne Bemerkung

max. 2000 Zeichen

Speichern Speichern und Schliefien Abbrechen/Schlieften

Abbildung 5

Geben Sie die gewiinschten Daten ein (Betreff, Uhrzeit, Datum, siehe Abbildung 6).

Wenn Sie schon wissen, in welchem Raum der Termin stattfinden wird, kbnnen Sie den Raum
direkt auswahlen (siehe roter Kreis in Abbildung 6).

[Wenn Sie jedoch erst einen freien Raum suchen mdchten/muissen, klicken Sie rechts oben

auf den Link ,Suche freie RGume* (siehe Abbildung 6, tirkisfarbener Pfeil). Dieses Vorgehen
wird unten unter Suche freie R&ume beschrieben. ]

Beachten Sie: FUr Termine in der lehrveranstaltungsfreien Zeit miissen Sie das Kastchen ,LV-
Frei* aktivieren. Damit bestétigen Sie, dass Sie bewusst einen Termin in die LV-freie Zeit legen.

5. Ggfs. , Interne Bemerkung , eintragen: Erwartete Teilnehmerzahl

Tragen Sie bitte nach Mdglichkeit die erwartete Teilnehmerzahl in das Feld ,interne
Bemerkung“ ein. Nur so kann z.B. beim Audimax das Facility Management wissen, ob dort nur
20 oder 200 Stiuhle bendtigt werden.

6. Speichern und Schliel3en

Haben Sie die erforderlichen Angaben eingegeben, klicken Sie am Seitenende auf den Button

.Speichern und SchlieRen“. Der Termin ist somit im System gespeichert, und der
Raumverwalter/-in des ausgewahlten Raums erhélt Ihre Anfrage zur Freigabe.
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Bis zur Freigabe des Raums durch den Raumverwalter finden Sie Ilhre laufenden
Raumbuchungsanfragen unter dem Reiter ,Termine®, ,Meine Ressourcenanfragen“ als
~geplant* bzw. ,abgelehnt”.

Sobald Ihnen der Raum zugesagt wird, &ndert sich dieser Status auf ,fix".

Das war alles, Sie sind nun fertig.

Suche freie Rdume

Die ,Suche freie Raume" kann aus verschiedenen Bereichen von UWE angesteuert werden, in
denen Sie Raume buchen missen: Beim Anlegen von Lehrveranstaltungen und Prufungen und
beim Anlegen von Organisationsterminen. Bei der Erklarung fir diese Vorgange finden Sie die
Information, wie Sie von dort auf die ,Suche freie R&ume“ kommen.

Sie kbnnen die Suche auch direkt aus lhrer Visitenkarte starten, dort aber dann keine
Raume buchen, weil UWE dann nicht weil3, woflir der Raum benétigt wird.

Insofern empfiehlt sich der Start tGber die Aktion, fur die Sie einen Raum bendtigen (Anlegen
von Lehrveranstaltungen, Prifungen, Organisationsterminen).

Wenn Sie durch eines dieser Tools in der ,, Suche freie RAume" angelangt sind, gehen Sie
wie folgt vor:

1. Eingaben machen

Beim Klicken auf ,Suche freie RAume" hat sich ein neues Suchfenster gedffnet (siehe
Abbildung 1). Sie kdnnen hier die Suche auf einen Raumtyp (Seminarraum,
Besprechungsraum, etc.) sowie auf einen Gebaudebereich (z.B. Campus, FEZ, Stockumer
Stral3e) beschranken. Geben Sie noch die genaue Uhrzeit des Termins an, und klicken Sie
dann auf ,Suchen” (Abbildung 1, roter Kreis).
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Department fiir Pflegewissenschait

Suche freie Rdume

Datum Ort
SEMeNYP : @ Einzeltermin © taglich © wachentlich: Pauptyp Besprechungsraum v
bbb it e cora el e
am 5062012 | | eoeree | ! H
Format TT.MM.JJJJ SuslEs| ale
Raumzuardnung | alle v
Sitzplatze
van O bis 24
Uhrzeit Sanstige Cptionen
SUEhmMOdUS : © Termindauer vorgeben S © O
—a @ genaue Uhrzeit vorgeben: s - O
Uhrzeit von g5 bis ng-op
Format hh:mm Format hh:mm

Suchen

Abbildung 1

2. Raum auswahlen

Sie bekommen nun eine Ubersicht aller Raume angezeigt, die zu dem angefragten Zeitraum
zur Verfugung stehen. Klicken Sie bei dem gewiinschten Raum auf den Kreis vor dem
Raumnamen (siehe rote Punkte in Abbildung 2).

Raum
Raumcode ¥ Zusatzbezeichnung ¥ Architekten-Raumnr ¥ Adresse ¥ Sit
’ Behandlungsraume Integrierter Alfred-Herrhausen-
7
ETIDLE.TLM Kurs 7B7 2T1.04 Strafe 45 2 0G 3
. . Alfred-Herrhausen-
g b |
e 17022701 Prasentationsraum ZBZ 2ZM Strafe 45 2 OG 24
Abbildung 2

Wenn Sie zunachst die Raumausstattung Uberprifen mdchten, klicken Sie auf das Icon im Feld
"AD" (siehe Abbildung 3).
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Raum Verwalter Tage
Raumcode ¥ Zusatzbezeichnung ¥ Architekten-Raumnr. ¥ Adresse W Sitzplatze W AD Organisation ¥ Kontaktpersan'¥  frei

Alfred-
= Liz Mohn Herrhausen- Koslowski,
A_A ] g DEMausen- DUSIOWaRL
CARUILIES  Sominarraum 1fsd Strate 50, <P ®l] Hiltrud &
1.0G

Alfred-

CAA022272  Partsch-Raum 2272 e @ 103 Holz Sylvia 4

Alfred-
- - Herrhausen- - - .

CAAD22 273 Purkinje-Raum 2.273 Strae 50, 30 i 101 Seidler. Lilly 4
206
Alfred-

SRR 5 Herrhausen- Hipler-WeRel.
A* 20 i 5 G T R L ! .l’ .

CA-BO11.1586 Schulungsraum BIT 1.156 Straie 50 20 [d  UwWiH Marita 4
1.0
Alfred- .

TR PR b e Herrhausen- = ann A Abblldung 3

So kénnen Sie sehen, ob der Raum z.B. Uber einen Beamer verfligt (Abbildung 4).

Ausstattung

Typ Anzahl technische Betreuung Benutzungshinweise
Beamer 1
Mikrofonanlage 1
Zuluftanlage 1
@einwand 1
erdunkelung 1
WWLAN 1
Stehpult 1
Diaprojektor 1
Kabel-TV-Anschluz 1

o L Pl Pl il

Abbildung 4

Wenn Sie einen Raum durch das oben beschriebene Markieren des Kreises ausgewéahlt
haben, werden die Daten hierdurch in das Terminfenster tbertragen, und Sie kénnen den
Termin dann abspeichern —

Damit gelangen Sie zuriick in den Bereich, aus dem Sie in die ,Suche freie Raume*
gelangt sind (Anlegen einer Prifung, Organisationstermin buchen).

Achtung: Wenn Sie vom Anlegen einer Prifung in die ,Suche freie RA&ume" gegangen
sind, kénnen Sie den Raum nicht wie in Abbildung 2 (oben) markieren und Ubertragen. Sie
mussen Ihn sich merken und in der eigentlichen Maske ,Neue Priifung anlegen” in den Bereich
.neue Raumreservierung" eintragen.

Sonderfall: Startzeit des Termins steht noch nicht fest/flexibel

Ein Sonderfall ist, wenn Sie nicht die genaue Uhrzeit des Termins wissen, sondern nur die
Dauer. Angenommen, Sie suchen einen Raum fur einen Termin. Dieser Termin ist fur 2
Zeitstunden angesetzt, wobei die Startzeit nicht feststeht. In diesem Fall missen Sie in dem
Suchfenster den Suchmodus auf ,Termindauer vorgeben* umschalten (siehe Abbildung 12,
roter Pfeil). Tragen Sie nun den Zeitraum ein, in welchem Sie suchen méchten, sowie die
angesetzte Termindauer in Stunden (siehe Abbildung 5). AnschlieRend kénnen Sie auf den
~Suchen“-Button klicken.
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Datum

SEMENYP : & Einzeltermin

taglich

am 15062012
Format: TT.MM.JJJJ

Uhrzeit

Zeitraum zwischen ng 15
# akar

Format: hh:mm

Dauer Eh) 9
VDHbﬂiS 23

Abbildung 5

*] wﬁchentliché

W @ Termindauer vorgeben

16:00
Farmat: hh:mm

Ort

Raumtyp Besprechungsraum
Gebaudebereich | alle
Gebaude  alle
Raumzuordnung alle
Sitzplatze
von 0 his 24

Sonstige Optionen

LV-frel ) @
Wunschtermine | @@

Es wird Ihnen nun eine Ubersichtsmatrix der R4ume angezeigt, die potentiell zur Verfigung
stehen. Im linken Bereich sehen Sie die Raumnamen (Abbildung 6, tirkisfarbener Kreis), im
rechten Bereich sehen Sie die Verfligbarkeitsampel (Abbildung 6, roter Kreis).

Raum

Aktion Raumends ¥

4

4
4
4

Zusatzbezeichnung ¥
ST12DGD.055"
ST12DGD.057
ST12EGE.003

ST120GU.142

F aktikumsraum Physiologie

Fraktikumsraum Physiologie

Architekten-Raumnr. ¥
D053

D.057
E.003
U142

Zeit und Raum auswahlen und zurtick zur Terminerstellung

Abbildung 6

Adresse ¥ Sitzplatze ¥ AD
Stockumer Str.12. DG 12 3]
Stockumer Str.12, DG 10 |
Stockumer Str.12. EG 20 i
Stockumer Str.12, UG 20 4]

Verwalter [J

Ein grines Feld bedeutet, dass der Raum am gewlinschten Tag durchgehend zur Verfliigung

steht. Ein orangefarbenes Feld bedeutet, dass es zwar Termine in dem Raum gibt, dennoch ist
an diesem Tag zwischen den bereits eingetragenen Terminen eine Licke vorhanden, die der
gewilnschten Dauer (in unserem Beispiel ,2 Stunden*) entspricht.

Haben Sie sich fiir einen Raum entschieden, klicken Sie links auf das griine Dreieck vor dem
Raumnamen (siehe Abbildung 7, roter Kreis oben links).
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Suchen

Raum Verwalter Datum

jon Raumcode¥  Zusatzbezeichnung¥ Architekten-Raumnr. ¥ Adresse ¥ Sitzplatze W AD Org KPP 18.06.
é ST12DGD.053 D053 Stockumer Str.12, DG 12 O & 8

8:00 ]

9:00 ]

10:00 ]

11:00 ]

12:00 ]

13:00 rra— ]

14:00 ]

15:00 D ]

P ST12DGD 057 DG 10 D& ¢ N

P STIZ2EGE003 Praktikumsraum Fnysioiogie  E.UU3 Stockumer s/, EG 20 = & 8 -

P STI2UGU.142 Praktikumsraum Physiologie  U.142 Stockumer Str12. UG 20 D& ¢ N

CEeit und Raum auswahlen und zurlck zur Terminerstellung, { gm—

©2012 Universitat Witten/Herdecke. Alle Rechte vorbehalten. | UWE powered by CAMPUSonline® | Impressum | Feedback

Abbildung 7

Hierdurch wird der Tagesplan des Raumes aufgeklappt. Fahren Sie nun mit der Maus Uber den
gewunschten Zeitraum, halten Sie die linke Maustaste dabei gedriickt. Sie ziehen damit den
Zeitbereich auf, fur welchen Sie den Raum buchen méchten (siehe Abbildung 7, turkisfarbener
Kreis). Haben Sie den Zeitraum mit der linken Maustaste aufgezogen, Kklicken Sie unten auf
»Zeit und Raum auswahlen und zuriick zur Terminerstellung” (Abbildung 7, roter Pfeil). lhre
Daten werden hierdurch in das Terminfenster tbertragen, und Sie kénnen den Termin dann
abspeichern.

Nattrlich kdnnen Sie auch hier die Raumausstattung einsehen. Klicken Sie dazu auf das Icon in
der Spalte "AD" (siehe Abbildung 8). So kénnen Sie Uberprifen, ob der Raum z.B. Uber einen
Beamer verflgt.

Raum Verwalter Datum
Aktion Raumcode ¥ Zusatzbezeichnung¥  Architekten-Raumnr. W Adresse W Sitzplatze' ¥ AD Org KPP 18.06. 25.06. 02.

Alfred-
2 n : Herrhausen- i
P CAAEGEN02 Audimax E.002 Strane 50 200 8
EG

Alfred-

b CA-AQ11.151 Senatsraum 1.151

1.0G
Alfred-

3 Wiwi-Seminarraum Herrhausen- =
P canDlIMS2 L os 1.15 Shemasn 12 E & 8
1.0G

Alfred-
P CAADI1153  Liz Mohn Seminarraum 1153 T b = &4 8 ..I
1.0G :
o e ==Abbildung 8

Wenn Sie einen Raum durch das oben beschriebene Markieren des Kreises ausgewahlt
haben, werden die Daten hierdurch in das Terminfenster tbertragen, und Sie kénnen den
Termin dann abspeichern —

Damit gelangen Sie zurick in den Bereich, aus dem Sie in die ,Suche freie Raume*
gelangt sind (Anlegen einer Prifung, Organisationstermin buchen).
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Informationen iiber einen Raum abrufen (Lageplan, Terminkalender,
Raumverwalter/-in)

Uber die Suchfunktion oben rechts in der normalen UWE-Ansicht kénnen Sie nach allen
Raumen an allen Standorten der gesamten UW/H suchen und dort Lage und Terminkalender
des Raumes (Belegung) abrufen.

Universitét Witten/Herdecke

e6 Suche -]
3 Universitat Witten/Herdecke Suche

s zidi Eedienstete
B 4 Présidum Lehrveranstaltung

& Prasidentn Organisationgn

& vizeprasidentln fir akademis
& Vizeprasidentln for hesonder
& Kanzlerln
21 Fakultdten
1 Werwaltung
21 Zentrum firr Kongressorganis
1 externe Partner
&8 Gremien
3 vereine

Studien

unilversitat
Witten/Herdecke

elektronisch (UWE)

e Fir die Raumsuche konnen Sie mehrere Auswahlkriterien nutzen, wie z. B. ein Stichwort
wie ,Audimax”, den Gebaudebereich (z. B. Campus oder Stockumer Str.), die Raumnummer
oder den Verwendungstyp (z. B. Seminarraum oder Hoérsaal). Beachten Sie die
Schreibweise mit einem Punkt an der zweiten Stelle der bekannten Raumnummer: 1.234

e In der Ergebnisliste werden neben dem Raumcode auch die Adresse des Raums (Stralie,
Stockwerk) und bei buchbaren Raumen ggf. ein Link zum Raumkalender angezeigt.

e Durch Klicken auf die Adresse (s.u.) kénnen Sie sich den Raum auf dem Raumplan bzw.
Lageplan anzeigen lassen. Dort stellen Sie am besten den Zoomfaktor 50% zum
Betrachten ein.

e Durch Klicken auf den Raumcode gelangen Sie in die Raum-Detailansicht. Dort finden Sie
Angaben zum Raum, aber auch rechts oben den Button ,Terminkalender®, Uber den Sie
in einem Kalander alle freien und belegten Zeiten fir diesen Raum sehen kdnnen, hilfreich,
wenn Sie einen speziellen Raum bendtigen und eine freie Zeit suchen.

Universitat Witten/Herdecke |

Suche Rdume Studierende

Hier an/abmelden!

0 Y O @

Hilfe Universitit Witten/Herdec
Auswahl Bedienstete Lehrveranstaltung  Organisationen  Raume  Studien

A

Suchbegrift |AUDIMA>< Suchen

Der Suchbegriff wird in den Feldern ‘Raumcode’, Bezeichnung', ' Architekten-Raumnr.' und ‘Adresse’ gesucht. Far die Einschrankung der Suche

verwenden Sie bitte untenstehende Auswahllisten.
Gebaudebereich | Alle Gebaudehereiche

Gebaude | Alle Gebaude
Yenwendung | Alle Vensendungstypen

0 [ [ [ K

Cirganisation | Alle Organisationen

Raumcode Kalender Zusatzbezeichnung Architekten-Raumnr. Adresse, Stockwerk PLEOr

Werwalter

1 CA-AEGE.002

F  E.002- Audimax

E.002

Alfred-Herrhausen-Straite 50, EG

58448 Witten  []
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Wo finde ich eine Ubersicht aller Buchungen in der gesamten UW/H?

Gehen Sie auf den Tab ,Termine“ und wahlen ,Alle Termine“. Wichtig ist, dass Sie auf dem
Button ,Organisation” den Filter aufheben, da Sie nur dann alle Termine in der UW/H sehen.

Fessourcenmanagement

RessourcenCbersicht | Von mirverwalicte Ressourcen | Termine | Suche freje Ressourcen
raigen: alle Terming | DraAnaaRansenrins | Moine Bessourtenartranen

Zen Termin Ort i Ressource
Datum (@ [T von  bis | Numeer a) T) Name a) 1) Organisason 1) Hame &l 1) Organisation (¥ Anmestung

JA0ZZ014 0730 1600 1030071 Mials-pasen: und Cbrenkrankts 9 Semesen Depa [ ::L‘I'_‘L1 2 e et Bk Flter OrDSEgen 3

JAMEI0IE  DA00 1600 1030081
13022014 0900 17:00 1030073
IA022014 1300 1400 1033004

13022014 1300 1800 1010221

Organisation (¥ Anmerkung

Filtern B

KENMUNA | injversitét Witten/Herdecke

Fitter autheben Fitern

Ao}

Anleitung fiir Raumverwalter/-innen

Eine Anleitung fir die Raumverwalter/-innen zur Raumverwaltung tber UWE befindet sich
im UW/Handbuch: Anleitung fir Raumverwalter/-innen.

Lehrveranstaltungsmanagement in UWE

Aufrufen der persénlichen Lehrveranstaltungs-Ubersicht

Nach dem Login in UWE erscheint Ihre personliche Visitenkarte mit den darunter angeordneten
freigeschalteten Applikationen:

Forschung & Lehre Studium Ressourcen i Dienste
@ Abschiussarbeiten %% Bewerbungen { (] Terminkalender E Bl Suche freie Baume
82 Lehrveranstaltungen ' f Funktionen _
9 Evaluierungen ﬁ
w 5 TEE T )
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Klicken Sie auf ,Lehrveranstaltungen”, dann erscheint eine Liste der Lehrveranstaltungen an

denen sie beteiligt sind.

Lehrveranstaltungen
Studienjahr 2012/13

Studienjahr
Semester
Gruppierung
Sortierung
Anzeige

Auswahl

=i 201001 201112 201213 201314
Winter Sommer alle

Fllichtdahlfach Winter/Sommer keine

Titel Nummer

aktualisieren Filter ein  Terminlisten
Teilnehmetlisten  Stundenplan  YWunschiermine
Angebot Erhebung

alle LVs des Studienjahres, aruppiert nach WS, sodiert nach LWk - Anzahl: 7

LAEMr feit Titel

Ort
Winiersemester
103.0004 W IS an | I e
E o m m g
LR e o
WHE B ol ool e i
-
103.0016 W =l imra
103.0022 W sy S
FREITE-"Y =l SN -
mom =

O
g |

103.0012

103.0024

1=

q..!!‘.. r.-’r.
B PN

o mm L:-!z'l--nF B
LR o

103.0028 W

103.0030 W Doktorandenseminar

Von links nach rechts sind aufgelistet:

Lehrveranstaltungsnummer
Zeit und Ort der Veranstaltung
Titel

Art der Veranstaltung
Liste der beteiligten Dozent/-in en

1,8

2

B

Y0

B

UE

VO

S5E

Die der Lehrveranstaltung zugehérigen SWS

Dauer Art TeillProfEvaliinfo - SPO Vortragendelr (Mitwirkendesr
(551

PANIDY

0doe =

Anzeige von Zeit und Ort der einzelnen Lehrveranstaltung

Klicken Sie auf den ,Zeit — Ort* Button (W= Wintersemester, S=Sommersemester) vor dem
Namen der Lehrveranstaltung, dann 6ffnet sich ein Fenster mit den einzelnen geplanten
Veranstaltungsterminen sowie den Orten wo die Veranstaltung jeweils stattfindet.
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Lehrveranstaltungen
Studienjahr 2012413

Studienjahr
Semester
Gruppierung
Sartierung
Anzeige

Auswahl

=l 2010M1 2011112 201213 201314
Winter Sommer alle
Pflichtvwahlfach Winter/Sommer
Titel Nurmmer

aktualisieren Filter ein  Terminlisten
Teilnehmmerlisten Stundenplan  ¥Wunschiermine
Angebot Erhebung

keine

alle Lvs des Studienjahres, aruppiert nach WS, soriert nach Lekr - Anzahl: 7

LAy Zeit Titel
or
Viintersemester

103.0004 W S | Sy
FEPTE -l ™

R

103.0012 W o I
- Ealill 4]

103.0016 W S FER =

103.0022 W s rFETRERE"E
ool w0
LB = B

103.0024 W IS e
® B hen B

103.0023 W S-S e i
H ™

1DS.DDSd w Ipoktorandenseminar

(551
2 VB
{Raai Fle]
2 WO
2 VB
1.8 UE
2 NO
4 5E

Dauer At TeillPriffEvaliinfo  SPO Vorragendelr (Mibwirkendeln)

PAVIDE
(TREN N
(TR
0o 8ae 1o
(TR LE
(TREN N :
(TGN

- L
(TR

103.0030 Doktorandenseminar (4SSt SE, WS 2012/13)

Gruppe ¥
Tag Datum [¥ Y]
I standardgruppe W

- von ) 7] bis Y] Ot ¥ T

Ereignis ¥) Termintyp [F Anmerkung interne Bermerkung Serie

I’ S5a 01092012

-

S0 02.08.2012
Mo 03.08.2012
DI 04.09.2012
Wi 05.09.2012
Do 06.09.2012
Fr 07.09.2012
Sa 08.09.2012

S0 09.08.2012

0 El & ey L o = [N

Mo 10.09.2012

0815

08:15

0815

0g:1s

0a:15

08135

08:15

0a:15

0813

0815

a0s:00

0s:00

ag:00

0s:00

0s:00

0s:00

0s:00

09:00

0g.00

08.00

E.066 - ZMk-Forschungslabor
[CA-MEGE 066
E.066 - ZMK-Forschungslabor
(CA-MEGE 066}
E.0B6 - ZMK-Forschundgslabor
(CA-MEGE 086)
E.066 - ZMk-Forschungslabor
(CA-MEGE 0661
E.066 - ZMk-Forschungslabor
[CA-MEGE 066
E.066 - ZMk-Forschungslabor
(CA-MEGE 086}
E.066 - ZWk-Forschundgslabor
(CA-MEGE 086)
E.066 - ZMK-Forschungslabor
[CA-MEGE 0B8]
E.066 - Zik-Forschungslabor
(CA-MEGE 086}
E.066 - ZMk-Forschungslabor

A MAC,E nee

Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung

Abhaltung

f

¥

fixe

i

fie

fixe

fix

T

fix

T

fix

T
et i}
5

R
s
g R

i
. R
5

a8
S

i
S5 is

e
5 RE
=] Lll
S

i mm

@202 Universitat WiittenHerdecke. Alle Rechte vorbehalten. | LWMVE powvered by CAMPUSonline® | Impressum | Far

Detailinformationen zur Lehrveranstaltung - ansehen und bearbeiten

Klicken Sie auf den Namen der Veranstaltung, 6ffnet sich ein Fenster mit detaillierten Angaben
zur Lehrveranstaltung.
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Allgemeine Angaben
Titel
Murnmer
Art
SEMmesterstunden
Angehaten im Sermester
wvortragendesr (Mitwirkendedr)
Organisation

Stellung im Studienplan/
ECTS Credits

Angaben zur Abhaltung
Inhalt

Inhaltiche Voraussetzungen
{erwartete Kenntnisse)

Ziel

{erwartete Lernergebnisse und
erworbene Kompetenzen)
Unterrichts-/Lehrsprachen
Lehr- und Lernmethode
(wermittiung der Kompetenzen)
Abhaltungsterminge
Teilnahmekriterien & Anmeldung

Angaben zur Prifung
Beurteilungsschema
(Bewertungsmethode, Prifungsmodus)
Prifungsterming & Anmeldung
Anzahl der Prifungstermine
im Semester
Statistische Auswertung
der Prifungsergebnisse

Zusatzinformationen

Empfohlene Fachliteratur

Online Informationen
Anmerkung

Doktorandenseminar
103.0030

Seminar

4

Wintersemester 2012/13

Kontakt

In diesem Seminar werden die individuellen methodischen

woraussetzungen zur Erarbeitung von Dissertationen erdrtert
Thema einer Dissertation am Lehrstuhl far

profunde Erarbeitung methodologischer Fahigkeiten die ein selbstandiges

wissenschaftliches Arbeiten erlauben

« Deutsch

Seminar abgestimmt auf die jeweilige Doktorarheit.

Laborarbeit, Arbeit mit spezieller Software sowie Literaturrecherche.
Details

Details

Anmerkung Doktorandenvereinbarung

Abschluss der Dissertation

Details
immanenter Prifungscharakter

Details

Individuell abhéngig vom Einzelthema der Dissertation.
Erarbeitung mit Put Med.
Literaturbeschatfung im Onlinesystem der Universitat,

k. A,

Im rechten oberen Teil dieses Fensters finden sie weitere Links zu zuséatzlichen

Applikationen.

Dort kdnnen Sie Uber Anwéhlen des Buttons ,Bearbeiten* rechts oben (s.u.), die
Beschreibung und weitere Inhalte der Lehrveranstaltung Uberarbeiten und aktualisieren.

Hilfe Universitit Witten/Herdecke

Sprache Deutsch  Englisch
Aktion BeschreibungMYortragende wegkopiaren

Alswahl Demilansichl Eearbeitung I

weitere Info Teilnehmetlnnen

gleiche 1% Ewvaluierung
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TeilnehmerInnen- Liste ansehen

Innerhalb der Detailinformationen zur Lehrveranstaltung (s.0.) kdénnen Sie den Button
LTeilnehmerlnnen“ anwéahlen. Dann erscheinen entweder die Namen der Studierenden die
bereits angemeldet sind oder, wie im vorliegenden Beispiel, die Anzahl der Studierenden die in
einer Gruppe dieser Veranstaltung bereits angemeldet sind.

Sprache Deutsch  Endlisch
Aktion Beschreibhungiortragende wegkopieran
Auswahl Detailansicht  Bearbeitung
weitere Info [Teilnehimerinner] gleiche LY Evaluierung

Im vorliegenden Beispiel wird die Lehrveranstaltung in zwei Gruppen abgehalten, in der Gruppe
1 haben sich 5, in der Gruppe 2 17 Studierende eingetragen.

103.0022 12 255t VB Histologie Il Mikroskopisch-Anatomische Ubungen (3. Semester) | Hilfe Universitt Witten/Herdecke
Aktion heue Gruppe aktivierenferstellen
Termine awischen LV Gruppen tauschen
Anzeige Berechligungen  Teilnehmerlisten
Teilnehmerlnnen umimelden Expordieren  Berichte Suchen
Prifungsvoraussetrunden prifen
GOber E-Mail benachrichtigen  Statistik  Arzeigen

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppenname  Teilnehmerlnnen Anmeldung Abmeldung  Reihungs- Anz. Zeit 58T (fixe Termine/ Ewal. Grp. Pr. Studienr. nurfir “ortragendelr Mitwirkender
verfahren Pos. Ort gepl.&fixe Termine § “or. Vor. wechsel Studien [gen.SST|Summe Betreuende
max @ istiDr) § WL van ! his his L LW Grp S5T]

=

A

2}

: Ar[kﬂerkun
Gruppe 1 20/ f 0 0208120000 /151012 235907.11.12,23:59Anmeld. @ D
@ O

gz @
CIBRE? 20 / /0 0209.12,00:00 / 151012 23:5907 11 12 23:59 Anmeld o8tz @

=
[m]

Von hier aus kdnnen Sie in die Bearbeitung der Gruppen abspringen, s.u.

Teilnehmergruppen, Emails an Gruppen versenden

Wie oben beschrieben, missen Sie zunéchst die Teilnehmerinnenliste (s.0.) aufgerufen haben.
Klicken Sie auf Gruppe (grines Kastchen) o6ffnet sich ein Fenster mit Detailinformationen zu
dieser Gruppe, klicken sie auf die Anzahl der Teilnehmer, erhalten sie eine Liste mit allen
angemeldeten Studierenden in dieser Gruppe.

102.0022 12 285tVE Histalagie |l Mikroskapisch-Anatomische Ubungen (3. Semesten | Hilfa Universitdt Witten/Herdecke
Teilnehmerinnen  anmelden Exportieren  Berichte
Teilnehmerlnnenliste (Fixplitze) Priffungsvoraussetzuncen prifen
Gruppe: Gruppe 1 Sortierung  Name  Anmeldedatum Kennzahl  Matrikelnummer

Anzeige Teilnehmerinnen ‘Warteliste Abrmeldungen

angemeldete Personen

Familien- oder Machname “arname Matrikelnummer Kennzahl Studium Fixplatzerhalt am 3
i Christoph 79879074857562 1 (kAN 25.09.12,14:24
r Katja 79879071798446 3 kANTTH 28.08.12.20:115
O Rico 7987907 1858293 1kANTTH 28.08.1214:17
- % Judith FOETA07EE49552 9 (kAN 23.0312.1503
O B Christina 798790747965 184 3 kANDTH 25.058.12.20:38
[ alle wahlen

Aprmelden urnrmelden auf Warteliste setzen Einzelgr. erzeugen Anmerkungen

Hier haben Sie jetzt vielfaltige Mdglichkeiten, die Gruppe zu bearbeiten.
Besonders attraktiv ist die Funktion der E-Mail Benachrichtigung, von der aus sie entweder
an einzelne oder an alle Studierende in dieser Gruppe eine Nachricht versenden kdénnen.
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Dazu wahlen Sie entweder alle, oder die Personen aus, die Sie individuell anschreiben méchten
und aktivieren den E-Mail Button. Danach erscheint ein Fenster mit der Anzahl der
ausgewahlten Studierenden und die Moglichkeit die E-Mail zu erstellen.

=10] X}

i htEps:/fuwe, uni-wh, defcampusonlinefsaz. redirect |

103.0022 12 255t VB Histalogie Il Mikroskopisch-Anatomische Ubungen (3. Semester |M

E-Mail an Vortragende und Teilnehmerlnnen - Auswahlparameter

Teilnehmerinnen & Personen gewahit

E-hdail erstellen Abbrechen

2201 2 Universitét WitteniHerdecke. Alle Rechte vorbehatten. | LWE powered by CAMPUSonlINE® | Impressum | Fear

1| | |

Nach dem Klick auf ,E-Mail erstellen 6ffnet sich ein Standardfenster, in welchem Sie ihre E-
Mail schreiben kdnnen.
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E-Mail-Versand &
\"IIDn Sh& 2'. mE $-‘I ml- L -
Antwart an I -
An B Empfanger ausgewahlt (6 Ernpfanger) &
Weitere Empfanger
IAn: ;” @
iz L
Betreff | -
Text |Eetriffr: LV 103.0022 12W 233t WE Histologie III Mikroskopisch-Anatomische
lbungen (3. Semester) 1
max. 26000 Zeichen
Anlagen | Durchsuchen.. | Hinzufligen
Sendeoptionen
By Sendeoptionen ausblenden
[T Automatisch generierte Antwort-hails unterdriicken &
Kopie der Nachricht verschicken an @
i Absender [T Antwort an'i -
Sendeprotokoll dber die Zustellung verschicken. &9
{7 Absender [T Antwort an';
Machrichteninhalt versenden als
: @ einfachen Text © HTML-Text!
“orschau Senden Abbrechen =

Im Textfeld befindet sich bereits ein vorformulierter Betreff-Text, den Sie ausschneiden und in
die Betreffzeile kopieren koénnen. Verfassen Sie ihren E-Mail Text, aktivieren Sie unter
Sendeoptionen die entsprechenden Optionen die sie verwenden mochten und verschicken Sie
die Mail.

Gruppen bearbeiten

Unter den weiteren Funktionen zur oben beschriebenen Funktion ,Gruppen® kénnen Sie
Studierende, die sich bereits eingetragen haben wieder austragen, in eine andere Gruppe
verschieben, in eine Warteliste eintragen, in eine gesonderte Gruppe eintragen oder eigene
Anmerkungen zu einem Studierenden machen.

Abmelden urnmelden auf Warteliste setzen Einzelgr. erzeugen Anmmerkungen Anmeld. = andere LY
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Ubersicht aller Abhaltungstermine- Lehrveranstaltungen verschieben

oder absagen

Klicken Sie in der Detailansicht der Lehrveranstaltung auf ,Abhaltungstermine — Details"

erhalten Sie eine Ubersicht tiber alle geplanten Termine.

Allgemeine Angaben
Titel Doktorandenseminar
Mummer 103.0030
Art Seminar
Semesterstunden 4
Angehaten im Semester Wintersemester 2012/13
wartragendesr (Mitwirkendedr)
Organisation
kHontakt

Stellung im Studienplan/
ECTS Credits

Angaben zur Abhaltung
Inhalt In diesem Seminar werden die individuellen methodischen
Yoraussetzungen zur Erarbeitung von Dissertationen erdrtert
Inhaltliche Yoraussetzungen Thema einer Dissertation am Lehrstuhl fir
(erwartete Kenntnisse)

Ziel profunde Erarbeitung methodologischer Fahigkeiten die ein selbstandiges

(erwartete Lernergebnisse und wissenschaftliches Arbeiten erlauben

Erworbene Kompetenzen)

Linterrichts-/Lehrsprachen « Deutsch

Lehr- und Lernmethode Seminar abgestimmt auf die jeweilige Doktorarbeit.
(“ermittiung der Kompetenzen) Laborarbeit, Arbeit mit spezieller Software sowie Literaturrecherche.
Abhaltungsterminew
Teilnahmekriterien & Anmeldung Details
Anmerkung: Doktorandenvereinbarung

Angaben zur Prifung
Beurteilungsschema Abschluss der Dissertation
(Bewertungsmethode, Profungsmodus)
Prifungstermine & Anmeldung Details
Anzahl der Prafungstermine immanenter Prifungscharakier
im Semester
Statistische Auswertung Details
der Prifungsergebnisse

Zusatzinformationen
Empfohlene Fachliteratur Individuell abhangig wom Einzelthema der Dissertation.
Erarbeitung mit Pub hMed.
Literaturbeschaffung im Onlinesystemn der Universitat,
Cnline Informationen
Anmerkung k. A

Diese kdnnen hier auch bearbeitet werden:
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&) Lehrveranstaltungstermine - UWE - Universitat Witten/Herdecke - Mozilla Firefox . oy ] 5]

Datei  Beatbeiten  Ansicht  Chromik  Lesezeichen Exfras  Hilfe

‘ & https:jjuwe, uni-wh. de/campusonlinefwbTws_List lehrveranstaltung?pStpsplir=103179 | il

O S0 17030013 0815 0500 ropopocs e ABRaRUng 7K =l
woifisosoms (D5 |agmn e R et R IOE Abhattung  fix
bi |{g032018 [0e{s  |ogion [ECEE-Ah Comehunasiouor Abhaltung ik 3
M 20032013 os1s  ogop SlgEsdMefgrachundobor Abhaltung  fix
Du; (2032013 |0ets | ogwon |EC88-ZMICEorahunasiabor Ahattung  fix
B |oomaoned [oeds  |egwn|f ot il tUnabor Aphaltung  fix
sa 230323 oets  ogon SC8E-ZMKCEOrachungsizbor Aphattung  fix
sp fouliioma foede fisqnife o - Seel Aphaltung ik
Mo 25032013 0E15  ng:on E038-ZMICERrchungsiabor Aphattung  fix
oy |ssesonts |neds  |ogen (EDSE S FCLELUTAUG Abhaltung ik 7
Mi |p7iiaznis [oeds  |ogign [£.C5R-ZMIERIIsthungskator Abhattung  fix |
mis ososns, [Ty |egien | SeE Y =E RO Abhattung  fix
Fr |Zbsonis [oe(s  |ogion [BC20- A= orehundsiator Abhaltung  fix
5o pnodoni, DEds  Ggn — 2o S Ereeiiiioabo: Aphaltung  Tix

I

I

I

7]

1]

1%}

1]

Ien

In

73]

%]
=T

O B0 O WO O WO O R0 O [SCIS 'O i
(1%

I

<
1]

-

Ldschen Absagen Bearbeiten . Kaopieren

E2012 Universitat Witen/Herdecke . Alle Rechte vorbehaltten. | LWE povvered by CAMPUSoNIRE® | Imoressum | Feedback u—

Sie haben die Mdglichkeit, Veranstaltungen abzusagen, Informationen zu der
Veranstaltung zu bearbeiten oder die Veranstaltung in einen anderen Termin zu kopieren.

Bitte |6schen Sie niemals eine Veranstaltung- wenden Sie sich bitte dazu an die
Sachbearbeiter/-innen Lehre Ihrer Fakultat.

Weitere Funktionen der Ubersicht aller Abhaltungstermine

In der Ubersicht aller Abhaltungstermine (s.0.) finden Sie im Fenster rechts (iber der Liste der
Lehrveranstaltungen noch weitere Links, die sehr nitzlich sein kénnen.

Sind sie z. B. an Lehrveranstaltungen mit mehreren Dozenten/-innen beteiligt, so werden
diese mit dem Button Teilnehmer/-innenlisten aufgerufen.

Studienjahr -~ 2010M1 201112 201213 2013014
Semester Winter Sommer alle
Gruppierung PlichttWahifach Winter/Sommer keine
Sortierung  Titel Nummer
Anzeige akiualisieren  Filter ein - Terminlisten

|Tei|nehmerlisten| Stundenplan  Wunschiermine

Auswahl Angebot  Erhebung

Nach dem Klick auf diesen Button erscheint eine Liste mit allen Dozenten die an einer ihrer
Lehrveranstaltungen beteiligt sind. Hier haben Sie die Mdglichkeit, zu prifen, welche
Studierenden sich in die jeweilige Lehrveranstaltung mit ihrem Partnerdozenten
eingetragen haben.
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Automatische Ubertragung der Termine in den personlichen Kalender

Ihre Lehrveranstaltungen werden beim Anlegen automatisch in ihren persénlichen
Terminkalender kopiert. Mit dem Button ,Stundenplan* koénnen Sie ihren personlichen
Terminkalender mit ihren Lehrveranstaltungen aufrufen.

Studienjahr  ~ 2010M1 2011112 2012M3 2013014
Semester Winter Sommer  alle
Gruppieruny  Pflichtvahlfach  Winter/Sommer keine
Sorierung  Titel Nummer
Anzeige aktualisieren  Filter ein - Terminlisten

Teilnehmetlisten | Stundenplan | Wunschierming

Auswahl Angebot  Erhebung

Sie konnen die Termine in lhrem personlichen Terminkalender in lhre normale
Terminverwaltung (Outlook etc.) exportieren. Wie erfahren Sie unter Personlicher

Terminkalender.

Detailansicht der  Lehrveranstaltung aus dem  personlichen
Terminkalender aufrufen

Mit einem Klick auf die Veranstaltungsnummer im Terminkalender gelangen Sie in die Detail-
Ansicht der Veranstaltung.

103.0012 Entwicklungsgeschickte (1. Semester) (1 255t WO WS 20121 3) | Universitit Witten/Herdecke

Aktionen
Aktion Erstellen mit%vorlage

alle Termine der Lehrveranstaltung Terminserie Historie Info
Zu Emailbenachrichtigung

Lehrveranstaltungstermin

Ansicht

Lehrveranstaltung 103.0012 Entwicklungsgeschichte (1. Semester) (1,255t w0, WS 2012/13)
Organisation Department flr Zahnmedizin
Gruppe Standardgruppe
Ereignis Abhaltung
Termintyp feststenender Termin
Ot 1.203 - Witzel (CA-MOT1.203) Q

Uhrzeit won 10:00 his 11:30

Datum 09.10.2012
Arnold, Waolfgang =]

|

“ortragendedr

Lernginheit |
max. 100 Zeichen

Anmerkung

max. 200 Zeichen

interne Bermearkung

mazx. 2000 Zeichen
erstellt am 24.07.2012 11:34:21

erstellt von Hélz, Sylvia

Speichern Speichern und Schlieken Ahbrechen/Schlieien Ahsagen | werschieben Léischen
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Lageplan eines Raumes aus dem Terminkalender aufrufen

Wenn Sie in der obigen Auswahl auf die Raumangabe klicken, 6ffnet sich der Grundrissplan
des Gebaudes in welchem der Raum in dem die Veranstaltung stattfindet mit einem roten Punkt
gekennzeichnet ist. Eine weitere Beschreibung zu den Funktionen rund um Raume finden Sie
hier: Informationen tber einen Raum abrufen (Lageplan, Terminkalender, Raumverwalter/-in)

[ Raum - LWE - Universitat Witten Herdecke | + ‘

@ https:fjuwe. uni-wh,defcampusanline ris. ris?pOrghir=141082pQuelceogrBTypir=58p ZielceogrB TypHr=58p Zielceogrbr L | "-.l' Goagle J- ‘ ﬁ‘

3500 m

! OKFFB 1.0
+ 480 =

UWE und Moodle

Organisatorisches:

Teilweise stellt sich die Frage, wozu UWE und wozu Moodle in Zukunft genutzt werden
sollen, und inwieweit ein System das andere ersetzt:

o UWE ist ein Campus Management System, in dem verwaltungsrelevante
Informationen wie z.B. Lehrveranstaltungspléane, Prifungsergebnisse,
Raumplanungen, usw. verarbeitet werden.

e Dagegen ist Moodle ein Lernmanagementsystem, in dem Lehr- und Lerninhalte
(eLearning), wie z.B. herunterladbare Unterrichtsmaterialien, Diskussionsforen, Chats,
usw. abgebildet werden.
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Zwar bietet theoretisch auch UWE gewisse Mdglichkeiten dazu, Lerninhalte weiterzugeben. Um
Verwirrung zu vermeiden, sollten Lehr- und Lerninhalte den Studierenden jedoch
weiterhin Gber Moodle zur Verfigung gestellt werden, da Moodle hier seine Starken hat.
Das betrifft in erster Linie Unterrichtsmaterialien (Prasentationen, Handouts, usw.).

Die Evaluation von Lehrveranstaltungen soll zukinftig vollstandig tber UWE abgewickelt
werden.

Wenn Sie Teilnehmer/-innen per Benachrichtigungsfunktion informieren wollen, weil sich
Inhalte oder Termine in einem der beiden Systeme geandert haben, gilt Folgendes:

e Bezieht sich eine Nachricht auf Inhalte, die in Moodle ,liegen“ (z.B. Nachricht Gber neue
Unterrichtsmaterialien), sollte die Benachrichtigung auch tber Moodle erfolgen (liber
das Ankiindigungsforum bzw. das schwarze Brett).

e Wenn es aber zum Beispiel um die Verlegung einer Lehrveranstaltung oder eine
Raumanderung geht, die in UWE vorzunehmen ist, dann wird auch die
Benachrichtigung tiber UWE versandt (automatische Anderungsbenachrichtigung, s.
Ubersicht aller Abhaltungstermine- Lehrveranstaltungen verschieben oder absagen)

Ublicherweise wird sich dies von selbst ergeben: Wenn Sie Inhalte in Moodle verandern, sollte
die Benachrichtigung aus Moodle erfolgen, wenn Sie Veranderungen in UWE vornehmen, sollte
die Benachrichtigung aus UWE erfolgen.

Verkniipfen Ihrer Veranstaltung in UWE mit Inhalten in Moodle:

Als Verbindungsglied zwischen den Angaben Uber eine Lehrveranstaltung in UWE
(Beschreibung, Teilnahme, Anbieter Raum etc.) und den Lehrinhalten in Moodle kann in der
Beschreibung der Lehrveranstaltung in UWE ein Link auf den dazugehérigen Bereich in Moodle
hinterlegt werden:

1. Hinterlegen von Inhalten zur Lehrveranstaltung in Moodle

Offnen Sie Moodle. Nach dem Login in Moodle kénnen sie ihre Unterrichtsmaterialien dort
hochladen (siehe Moodle Handbuch).

Hinweis: Kurse, in denen Sie als Dozent/-in mitwirken, finden Sie in Moodle nach dem
Login unter ,Meine Startseite" ->,Meine Kurse".
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MOODLE
UNT-WH. DEQ////y ”/2%

Suchen Sie sind angemeldet als Waolfgar

PR P 5 - | i it L it

NAVIGATION - Sterigeite » Kurse - Gesundheit = Zshnmedizin » Préklinik » ENTVWICKLUNG = &lgemeines » Embryolocie

Startseite EMBRYOLOGIE

8 Meine Startseite

% Hier finden sie alle Vorlesungen als ppt Dateien
b Mein Profil

- Meine Kurse Stand 02.09.2011

v lurse
v Gesundheit

b hiodellstudiengang Medizin 2 Emivalogie

. [ Befruchtung pabe

_ 02 Zyqote, Placenta.pptx
03 Kelmblafientwicklune.pate
.+~ D4 Schéde entwicklung pobe

b ALLG FATHO

Gl .05 Gesiehtsertwicklunapot
fz ANA]l UE Gaurmenentwickiung.ppt
b AR _:-07 Phanmoealbdaen optc
e AN _ 08 Zahnentwicklung pate
b ANAPRAP z
| munid
FANARRAD fisem _-pdontogenese.pdf
BoANAY
b BIO
b BIDZ Bearbeiten
S
2. Inhalte in Moodle in UWE mit der Lehrveranstaltung verlinken

Wenn alle Files in Moodle hochgeladen sind, dann kopieren Sie dort die URL.

é -|earning . drnz. uni-wh.defmoodleimod /Folder fview, phprid=1900)

In UWE offnen sie nun die entsprechende Lehrveranstaltung, beispielsweise tber Aufrufen
der personlichen Lehrveranstaltungs-Ubersicht, und aktivieren das Bearbeitungsmend.

Hilfe Universitdt Witten/Herdecke
Sprache Deutsch Endlisch

Auswahl Detailansicht | Bearbeitung

Danach gehen sie zu den Zusatzinformationen und klicken auf den Stift hinter e-learning
Kurs.

Seite 36



Zusatzinformationen
Emprohleng Fachiiteratur |nedizinische Embrinlogie
Sadler
2009, Thieme, Stuttgart

1945 Zeichen frei

L\ Unterlagen

e-learning Kurs
FPrifungsheispiele
Ubungsbeispiele
LinksammlunoiLiteraturliste
interaktive BeispielelExperimente {?

-

- WWeitere Informationen

Zusatzinformationen
Aktuelle Informationen
Yirtuelle Sprechstundenfiontakt
Exkursionen

erpdnzende Yeranstaltung

L

In das sich jetzt offnende Fenster flgen die die URL aus Moodle ein und verlassen
anschliel3end die Eingabe mit Speichern.

Eingabe der WWW-Adresse fiir e-learning Kurs

WAAN-Adresse |http:/e-learning .dmz.uni-wh.de/moodle/modifolderfiew php?id=191

Datei-Upload fiir e-learning Kurs

Datei Upload | Durchsuchen...
(mehrere Dateien hitte in eine ZIP-Datei verpacken)
Zugang zur Datei | Teilnehmerinnen der Ly =l
Speichern Apbbrechen

Sie haben auch die Mdéglichkeit den Zugang zu den Daten zu beschranken (nur identifiziert
zuganglich) oder zu erweitern (anonym zuganglich).
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Eingabe der WWW-Adresse fiir e-learning Kurs

WARAY-Adresse |http:ffe—|earning.dmz.uni—wh.defmu|:|dlefmudffulderwiew.php?id=1 =]|

Datei-Upload fiir e-learning Kurs

Datei Upload | Durchsuchen...
imetrere Datejen bitte in eine ZIP-Datei verpackemn)
Zugang zur Datei | Teilnehmerlnnen der Ly =l

anomyrm zuganglich
nur identifiziert zuganglich

Teilnehmernnen der L

I
Berechtigung t

Wenn der Link gespeichert wurde wird das Feld e-learning Kurs aktiv (blau unterlegt) und
die Daten kdnnen aus UWE abgerufen werden.

1945 Zeichen frei
Cnline Informationen  _ online Unterlager‘l

LvELinterlagen {?
e-learning kurs {:"
Prifungsbeispiels ﬁ?
Llbungsheispiale 2
Linksammluno/Literaturliste ﬂ
interaktive Beispiele/Experimente .:?

Priifungsmanagement in UWE

Im Tool Prifungen (Prufungsmanagement) von UWE werden Prifungstermine angelegt,
Kandidaten (Pruflinge) an- und abgemeldet, Beurteilungen abgegeben (Noten) und Zeugnisse
und Abschlisse erstellt und verwaltet.

Anlegen von Priifungen

Organisatorischer Ablauf:

Damit Priflinge sich zu einer Prifung anmelden kénnen oder von der Universitat zur Prifung
angemeldet werden kdnnen, muss zunachst die Prufung in UWE angelegt werden.
Dies geschieht auf zwei Wegen:

a.): Vor dem Beginn des Semesters werden alle vorab bekannten Prifungen,
insbesondere solche mit einer groRen Zahl von Priuflingen, im Rahmen der
Lehrsemesterplanung im System angelegt. Dies erfolgt zentral durch die
Prufungssekretariate, denen die Termine gemeldet werden.
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Wichtig ist hier, dass den Prifungssekretariaten alle Termine mit voraussichtlicher Teilnehmer/-
innenzahl, Datum, Prifer/-in n und der zugehdrigen Lehrveranstaltung rechtzeitig mitgeteilt
werden, damit noch Raume verfugbar sind. Die Frist zur Mitteilung ergibt sich aus der im
UW/Handbuch unter UWE-Allgemeines ersichtlichen Lehrsemesterplanung.

b.): Termine, die erst kurzfristiger bekannt oder fixiert werden kénnen, sowie solche, die
sich erst wahrend des Semesters ergeben (z.B.. Einzelprifungen), werden bei internen
Lehrstiihlen durch die Prufer/-in  oder deren Lehrstuhlsekretariate angelegt. Sonderfall sind
zentral verwaltete Prifungen, insbesondere Humanmedizin (MEQ, OSCE etc.): Diese werden
auch im Semester von den Prifungssekretariaten angelegt

Dazu erhalten die Lehrstuhlinhaber und sonstigen Prifer sowie die Sekretariate der Lehrstihle
die Berechtigung, Prufungen anzulegen und zu bearbeiten (wenn sie von ihnen angelegt
worden oder sie als Prifer/berechtigte Person vermerkt sind.)

Damit kann jeder Professor bei seinen Prifungen die Termine anlegen, bearbeiten und die
Noten eintragen. Oft wird das Lehrstuhlsekretariat auf Anweisung des Professors das Anlegen
der Prifungstermine und die Benotung vornehmen.

Fur externe Prifer ist das Prifungssekretariat fir Anlegen der Prifungen und Eingabe der
Noten zustandig.

Zusatzinformation zur Frage, ob Einzelprifungen oder Prifungen Kkleinerer
Personenkreise in UWE vor dem Termin angelegt werden missen und dort eine
Anmeldung der Studierenden erfolgt oder ob sie nachtréaglich vermerkt werden kénnen:
Bei Prifungsterminen von mehr als 3 Personen muss der Termin mindestens eine Woche zuvor
in UWE bekanntgegeben werden (inkl. Mitteilung an die LV-Teilnehmer/-innen Uber die
Emailbenachrichtigungsfunktion in UWE Uber einen neuen Prifungstermin). Die Studierenden
missen sich dann Uber UWE anmelden. Bei Terminen mit 1-3 Priiflingen kann die Eintragung
des Termins nachtraglich in Verbindung mit der Notenvergabe erfolgen.

Hintergrund: Bei grof3eren Personengruppen muss die Informations- und Transparenzfunktion
des Systems zum Tragen kommen.

Englisch: Bitte beachten Sie, dass Prifungen in allen Lehrveranstaltungen, an denen
englischsprechende Teilnehmer gemeldet sind, auch in Englisch hinterlegt werden missen.

Anlegen einer Priifung

Soweit die Prifung nicht im Rahmen der Lehrsemesterplanung durch das Prifungssekretariat
angelegt worden ist, muss sie durch den Prifer oder das Lehrstuhlsekretariat erstellt werden
(Fall b.) der obigen Zusammenfassung. Ausnahme: zentral verwaltete Prifungen wie OSCE’,
Prifungen von externen Prifern).

Unten finden Sie eine Beschreibung, wie eine Prifung anzulegen ist.

Beachten Sie: Prifungen dirfen grundséatzlich nur _dann auch nach Abhalten des
Prifungstermins (nachtraglich) angelegt werden, wenn nicht mehr_als drei Priflinge an
einer Prifung teilnehmen. Hintergrund ist, dass die Teilnehmer dann auch mindlich tGber den
Termin informiert sein konnen. dann individuelle Absprachen ausreichen. Ansonsten sollen die
Prifungen immer vorab angelegt und die Prifung fur Studierende sichtbar geschaltet werden
(s.u.), damit die Studierenden sich alle vorab informieren kdnnen.

1.1. Einloggen
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Loggen Sie sich bitte zunachst in UWE ein.

1.2. Organisationseinheit anwéhlen, an der Sie tatig werden

Nun mussen Sie an die Organisationseinheit gehen, an der Sie eine Prifung bearbeiten wollen.
Die Bearbeitung von Prufungen geschieht immer auf der Fakultéts- bzw. in der Fakultat fur
Gesundheit auf der Departmentebene. Sie missen daher beispielsweise auf das Department
»,Humanmedizin“ gehen. Dies wahlen Sie an, indem Sie es auf dem Organisationsbaum links in
der Ansicht (s.u.) ansteuern. Mit Klick auf die +-Zeichen kénnen Sie sich die Untergruppen einer
Einheit anzeigen lassen.

£%) gsy 101 Department fiir Humanmedizin - DSy

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen

| Q5% 101 Department Far Humanmedizin - Q5. | +

6 htkps: figmuwe . pdmez . uni-wh, defcampusoniin

Universitat Witten/Herdecke
@ @& UW/H » Prasidium » Fakultiten »

) Universitat Witten/Herdecke

El &8 Prasidium
& Prasidentln
& Yizeprasidentin fur akademi
& Yizeprasidentln for besonde

& Kanzlerin
Bl 1 Falkultaten

B [ Gesundheit

&8 Fakultatsrat

& Kaufmannische/r Leit
& Dekanln

Frodelkane

Gremien

1 Departments

1 Humanmedizin

1 Pflegewissenscha
1 Psychologie und
Zahnmedizin

0EE®
LB

L

.

‘BEEE
L

1.3. In das Prifungsmanagement gehen

Wenn Sie die richtige Organisationseinheit (Department oder Fakultat) angewéahlt haben (diese
ist dann wie oben sichtbar im Organisationsbaum fett unterlegt), kénnen Sie das
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Prufungsmanagement anwahlen. Der Button dafiir wird Ihnen in dem Auswahlmeni Mitte links
auf lhrem Bildschirm angezeigt:

\@ UWAH » Prasidium » Fakultdten » Gesundheit » Departrents » Humanmedizin

Universitat Witten/Herdecke
&8 Prasidium
& Prasidentin
& Vizeprasidentin fur akademi
& Vizeprasidentin fur besonde
& Kanzlefln
B (1 Fakiiltaten
B 1 Gesundheit
&8 Fakultatsrat
& Kaufmannische/r Leit
@ Dekanin
& Prodekane
&8 Gremien
B 1 Departments
21 Humanmedizin
L1 Pflegewissenscha
1 Psychologie und F
1 Zahnmedizin
21 Zentren
£ Studiendekanat Medi;
1 Kommissionen/Aussc
3 Kulturreflexion - Studium
@ C1 Wirtschaftswissenschaft
& 21 Verwaltung
) 1 Zentrum for Kongressorgani
0 externe Partner
&8 Gremien
2 Versine

101 Department fiir Humanmedizin

Kaontakt

Eeschreibung
Lageplan

Departmentrat

Departmentleiterin

Weitere Organisationseinheiten

B Lo B [

Departmentleiteriin

e H.__ @7 G G

—

Farschung & Lehre
¥ Studienjzhr
|| 8P Management

Studium

€ Studienbeitragsvenvaltung
£ Studienbeitraege

- Abschlussarbeiten 122 Bewerbungen

LJ Modulhandbuch

e e i

¥ Prufungsgnanagement

Priifungsmanagement

Uni-Studien Verwaltung
% Studierendenkartei

Semesterjobs
Studierendenmanagement

Ressourcen
8 Identity Managerment
&y Gastevenwaltung
§§ Persanen
f Funktionen-Fuordnung
1 Diensteigenschaftsmanagement
B Raume
2 Evaluierungen

W Anerkennung/ Zeugnisnachtrag

18 Externe Organisationen

@/ Externe Personen

Dienste
E; Benutzermanacerent
[ Raumbelegung
B Suche freie Raume
E\ Swstern Managerment

©®2012 Universitat witten/Herdecke. Alle Rechte varbehalten. | @8ysterm - Universitat Witten/Herdecke powered by CAMPUSonine® | impressum | Feadback

Forschung & Lehre

E: Studienjahr
| SPO Management

+ Abschlussarbeiten
] Modulhandbuch

el it
/ Prifungsmanagement

et
3 || BB

[] SPC Porifolio
1.4. Einloggen in das Prufungsmanagement

[

a P

(S

Das Prufungsmanagement ist in UWE zusétzlich mit einen extra Passwort geschuitzt. Wenn Sie
sich zum ersten Mal in das Prifungsmanagement einloggen, bekommen Sie einen Code
genannt. Merken Sie ihn sich gut, notieren Sie ihn aber nicht, da sonst dritte Personen Ihren
Code herausfinden und unter Vorgabe, Sie zu sein, Noten vergeben kdnnten. Sie kdnnen den
Code im Prifungsmanagement unter ,Einstellungen®- ,PIN-Code &ndern“, verandern:
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—
v 1| pe=e U PO DU L=

Studierendenkartei

A Einstellungen

Sollten Sie Ihren Pin-Code vergessen haben, wenden Sie sich bitte an uwe-helpdesk@uni-

| Suche =l (LORA IS

Wishlen Sie eine Crganisation B lhte Funktionen in der Croanisation

Organisation | |niversitat WitenHerdecke ﬂ

YN DU A S L EEEYS

/&

Madul Beschreibung

Universitit Witten/Herdecke
Priifungen anlegen/bearheiten Anlegenidndem eines Prifungstermines
Priifungsan-‘abmeldung Studierende zu Prifungen an- bzw abmelden

HNPSFFE T OASSTERED

p R

Durchfithrung der Beurteilung, Prifungspratokolldruck, Studierendenverstandigung, Ubermittlung an

Priifungen beurteilen die Fachabteilung

Priifungen qiiltig setzen Zentrale Prifungsverwaltung
Studienerfolgsnachweis Zentrale Prifungsverwaltung
Giiltige Leistungen korrigieren Zentrale Prifungsverwaltung
ECTS Credits korrigieren Zentrale Prifungsverwaltung
Notendurchschnitt. Ranking Zentrale Prifungsverwaltung
Liste der iiberfilligen Prifungstermine Zentrale Prifungsvervaltung
Massenimport aus der Teilnehmerverwaltung Zentrale Prifungsverwaltung
Priifungen-Abrechnung-Datenexport Zentrale Prifungsverwaltung
Abschlusspriifungen bearbeithar setzen Zentrale Prifungsverwaltung
PV-Einstellungen zuriicksetzen Fentrale Prifungsvenwaltung - WWartungsarbeiten

Funktion des Unterzeichners auf Abschlussdokumenten Zentrale Prifungsverwaltung - Wartungsarbeiten

Kennzahl fiir Einzelpriifungen nachgenerieren Zentrale Prifungsverwaltung - Wartungsarbeiten

Abschlussarbeiten - Verwaltung Abschlussarbeiten anmelden und beurteilen

Abhschlusspriifungen Erfassung won Abschliissen und Direkt-Druck der Abschlussdokumente
| Studierendenkartei Studierendefr-Einzelabfrage

Studierenden-Massenabfrage Studierenden-Massenabfrage

Auswertungen / Exporte “erschiedene Auswertungen / Exporte der Prifungsverwaltung.

Einstellungen Persdnliche Einstellungen fir das Prifungsmanagement konfigurieren

wh.de

1.5. Ansicht Prifungsmanagement
Sie sehen nun das Prifungsmanagement von UWE vor sich. Anbei eine Beispielsansicht. Ob

Sie auch alle die Buttons, die auf der Beispielsansicht zu sehen sind, oder mehr oder weniger
davon sehen, héangt von lhren Rechten im Prifungsmanagement ab.

Wenn Sie nicht alle Ihre Aufgaben mit den vorhandenen Rechten ausiben kdnnen, finden Sie
hier eine Information, wie Sie Rechte anfragen kdonnen.

Seite 42



FERTIG: Nun kénnen Sie mit der Bearbeitung (s.u. 1.7. ff). beginnen!

1.6. Alternative: Button ,Priafungsmanagement” auf Ihrer Visitenkarte

Alternativ konnen Sie direkt ber einen Button , Prifungsmanagement* auf lhrer

Visitenkarte zum Priufungsmanagement gelangen. In diesem Fall sollten Sie sich, sobald Sie

dort sind, vergewissern, dass unter ,Wahlen Sie eine Organisation“ die richtige

Organisationseinheit, beispielsweise ,Fakultat fur Wirtschaftswissenschaft‘ eingestellt ist:

Dies kann relevant werden, wenn Sie an mehreren Fakultdten oder Departments fur die

Prifungsverwaltung zustandig sein sollten, da Sie dann auch im Prufungsmanagement von
UWE fur mehrere Organisationseinheiten/Fakultaten/Departments eingetragen sind. Dann
mussen Sie hier auswahlen, ob Sie beispielsweise Priufungen der Zahnmedizin oder der

Wirtschaftsfakultat bearbeiten wollen.

Priifungsmanagement

Wahlen Sie eine Organisation P Ihre Funktionen in der
Organisation

Organisation | Universitat Witten/Herdecke |

VRIS IE B DI

% s
Modul Beschreibung

Universitit Witten/Herdecke

g;f Priifungen anlegeni/bearbeiten Anlegen/Andern eines Prifungstermines

-

Zu den Prifungen, in denen Sie Prifer/-in sind oder die Sie angelegt haben, gelangen Sie

dann direkt Gber den Button , Meine Prifungen® in lhrer Visitenkarte.

1.7. Modul , Prifung anlegen/bearbeiten® aufrufen

Wahlen Sie das Modul im Auswahlmeni auf der Mitte des Bildschirms an.

fodul
Universitdt Witten/Herdecke

‘?f Priffungen anlegen/bearbeiten

My

gL Prifungsan-fabmeldung
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1.8. Unterfunktion , Neue Prifung anlegen” anwahlen

Sie sind jetzt im Modul ,Priifung anlegen/bearbeiten®. Dort wahlen Sie nun die Funktion ,Neue
Prifung anlegen” an. Diese Funktion finden Sie auf dem fir UWE Ublichen Bedienungsfeld
rechts oben:

LAl W ST TR T PR R

Gehe zu -
Ly =
Drucken | Terminliste v |&E

e Neue Prifung anlegen| Prifungstermine exportierenfimportieren
g2 Heiivaastemsinslmaerthistone. Studierendenkartei

Einstellungen Andern Zuricksetzen

Alaf o o

) Priifungs- Beurtedungsliste - QSyslem - Universitst Withen, Herdecke - Universit 5 Withen)Herdecke - Mazilla Firefox

Gehe zu

Druciif

Asrwgndunen

Priffungs-Beurtellungshiste

Einsteliun Syt
Aktionan
Ansichl umschallen Bearbeilen As

Soriieren Mummer Tiiel Datem

r Cratum - =]
Kand, wjyl 'yl Termndatum (¥ ¥ Typ vi Y] Mummer v| Yl Sem S5t v| FachiModully wi Y] Priferin ¥ Y| weters Personen (it 2
Oktober 2012
r» oo Fr0510 2012 L 000000 1AW Z0055 oo iathemati
[ 100} M 24.10.2012 102 2026
r» oom Mi 24.10 2012 M 102 2032
™ April 2013
C ok o Mo D1.04.2013 M 101.0001

[T Okwober 2013

rF 0o Do 31.10.2013 L 300 0023 12W 2,00 55

r oy oom 101.0001 12w 1 60 55
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1.9. Ubersicht Eingabemaske , Neue Priifung anlegen®

Unten sehen Sie die Eingabemaske fiir das Anlegen von neuen Prifungen.
Teilbereichen: A, 5 und C.

Sie besteht aus drei

Bl e = :

Forman. TERRALLL

B 5 st denckuing e Dehumsndenng
| Medealafn0,10:12 38 38 40 50 H
Peitungumadas [5 5 chotricns =

o

)

[FEELEAIT IR

L it Cxeuz - Datues v  Isakss Erengres Fislartet
Mares iy S wad B

[T Wb Dot i fus 400 P 800 M e ' virmehatecie Ardisag

[T western il oo | Fiezh fur wiai P Aty adagein T Terswretaban fur won Py Admin s b
T - Termtvestr irsats tser fina argeboghn Prosang par E-Msl siloreiren

Asmekiung S bestrmbe Shuden Ddsssen |

1.10. Teilbereich A:
Hier sehen Sie einen Ausschnitt, der den Teilbereich A. zeigt:
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) priffungsmanagement - QSystem - Universitit Witken/Herdecke - Universitat Witten/Herdecke - Mozilla Firefox

i https:|fomuwe. pdmaz.unizwh.de/campusoniine WEBDPYTERMIN . whNew?pOrghr=1

Universit® Wintgn/Herdecke |
Priffungsmanagement
neuer Termin
Veranstaltung J{%
Prifungstyp | Modulpriifung =1
Varanstaltung #

Veranstaltung Titel-Ergdnzung |

Termin

Termindatum | ‘J

Format: TTMWALLL

E-Mail = werstandigung bei Datumsanderung

Motenskala [10;1,1:1.2:-38:39: 40,50
Prafungsmodus [ Schrftich =l

Spe!:dauerl

in Tagen won 0 bis 0

Max. Kandidatinnan 45
won O bis 9800

Folgende Felder stehen zur Eintragung zur Verfligung:

Prufungstyp
Hier missen Sie aus den zur Verfigung stehenden Typen den zutreffenden Prifungstyp
auswahlen.

Veranstaltung
Hier miussen Sie der Prifung die Lehrveranstaltung zuordnen, zu der sie gehért. Eine Prifung
ist in UWE immer einer Lehrveranstaltung zugeordnet. Wenn eine Prifung in Wirklichkeit aber
Zu keiner Lehrveranstaltung gehort, ist in den SPOs in UWE eine ,virtuelle Lehrveranstaltung
angelegt.

Es gibt daher zwei Félle:

Beispiel 1. Die Lehrveranstaltungsprifung Mathematik wird als Leistungsuberprifung am
Abschluss der Lehrveranstaltung Mathematik angeboten. Hier hangen Lehrveranstaltung und
Prufung tatsédchlich zusammen. Als Veranstaltung mussten Sie hier daher die
Lehrveranstaltung Mathematik aussuchen.

Beispiel 2: Eine OSCE-Prifung findet in Wirklichkeit unabhangig von einer Lehrveranstaltung
statt. Dann ordnen Sie hier keine ,echte* Lehrveranstaltung zu, sondern eine virtuelle
Lehrveranstaltung. Auch diese finden Sie hier Uber die Suche wie eine normale
Lehrveranstaltung.
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Mit dem Icon ganz rechts im Suchfenster kdnnen Sie die Stellung der Veranstaltung in
Studienplanen anzeigen.

Alswani @

Nr Sem. Titel "J—"fﬁ—'."q‘w WS-Std
® 78887 12W | \Profung furmatwerw[EQD IFﬁt 0,00
€ 78887 135 | \Profung formativer I'b]ﬁ'E_‘ FA,

Sollten Sie in der Suche nach einer Veranstaltung nicht den genauen Titel kennen und auch
nicht in der Suchfunktion findig werden, kénnen Sie in der SPO des Studienganges
nachsehen. Diese finden Sie wie folgt: Auf der Eingangsseite von UWE (https://uwe.uni-
wh.de/campusonline/webnav.ini) im Organisationsbaum auf ,Universitat Witten/Herdecke"
klicken. Dann wird in der Mitte unten auf den Button SPO-Portfolio angezeigt.

1 Vereine
1 externe Partner

Forschung & Leh 2
(1] SPQ Portfolio

Dort kénnen Sie den von der Priifung betroffenen Studiengang auswéhlen und nachsehen, wie
die Prufung in der Studien- und Prifungsordnung bezeichnet wird. Prifungsverpflichtungen
werden im SPO-Baum meist unter den Modulen mit P-Bezeichnung zu finden sein (,Modul P-
1.

Veranstaltung Titel-Ergéanzung
Optionaler Zusatztext, der beim Prifungstermin aufscheint.

Beispiel: Wenn sich fir die Prifung zu den LV ,Mechanik 1“ und ,Mechanik BA" jeweils nur
Studierende bestimmter Studienrichtungen anmelden sollen, geben Sie als Titel-Erganzung den
Text ,nur fur Maschinenbauer® bzw. nur fir Bauingenieure” ein.

Hinweis: Diese Information gilt fur alle Prufungen zur gleichen LV und wird bei Anderungen
automatisch bei allen Terminen aktualisiert. Fur Hinweise zu einem bestimmten Termin
verwenden Sie das Feld ,Anmelde-Info (siehe Teilbereich B.)".
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Termindatum
Hier wéahlen Sie den Termin aus, zu dem die Prifung stattfinden soll.

Das konkrete Prifungsdatum kann spater fur einzelne Kandidaten abweichend vom
Termindatum eingegeben werden, aber es muss nach dem Termindatum liegen. Geben Sie
spater ein Prifungsdatum fir den einzelnen Kandidaten ein, wird dieses auf das Zeugnis
gedruckt, ansonsten das Termindatum.

Das Termindatum kann auch in der Vergangenheit liegen, z.B. in folgenden Fallen:

a) bei Zeugnis-Nacherfassung.

b) bei LV mit immanentem Prifungscharakter: Als Termin sollten Sie eintragen:

- entweder den letzten Tag im Semester (wenn alle Noten gleichzeitig erfasst werden),

- oder den Termin des frihesten Beurteilungsdatums, z.B. wenn die erste Kandidatin beurteilt
wird. Danach werden laufend die weiteren Kandidaten zur selben Prufung hinzugefiigt, mit dem
jeweiligen Prifungsdatum.

Verstandigung bei Datumsanderung
Hier sollte ein Hakchen stehen, damit die Studierenden, die sich zur Prifung angemeldet
haben, bei einer Terminverlegung automatisch per Mail informiert werden.

Notenskala
Wahlen Sie hier bitte die zutreffende Notenskala aus. Sollte die erforderliche Notenskala nicht
vorhanden sein, wenden Sie sich bitte an den Key User Prifungen (zu finden tber UWE -
Allgemeines im UW/Handbuch). Beachten Sie: Sollen Studierende aus verschiedenen
Studiengangen mit verschiedenen Notenskalen an der Prifung teilnehmen, missen zwei
Prufungstermine (zur gleichen Zeit/Ort) angelegt werden.

Prifungsmodus
Hier wahlen Sie bitte den zutreffenden Prifungsmodus aus. Die Studierenden erhalten diese
Information angezeigt. Sie kénnen spater in der Kandidat/innenliste einen Prifungsmodus fur
jeden einzelnen Studierenden separat festlegen, wenn erforderlich.

Sperrdauer
Wenn Sie hier eine Eintragung machen, wird ein Kandidat, der zu einer friiheren Prifung nicht
erschienen ist, fir diese Dauer an Tagen nach der Prifung, zu der ein ,Nicht erschienen®
eingetragen worden ist, gesperrt. Derzeit ist hierzu keine konkrete Nutzung in der UW/H
vorgesehen.

Max.Kandidaten
Hier kdnnen Sie die maximale Zahl an Studierenden angeben, die sich im System auf die
Prifung anmelden kénnen. Dies dient dazu, dass Sie bei einer beschrankten Teilnehmer/-
innenzahl wegen RaumgréRe oder dhnlichem nicht zu viele Anmeldungen erhalten kdnnen.
Wer sich nach Erreichen der maximalen Teilnehmer/-innenzahl anmelden will, kommt auf die
Warteliste.

Sie kdnnen bei der spater in dieser Ansicht folgenden Raumreservierung nachsehen, wie viele
Platze der von lhnen reservierte Raum hat und entsprechend die maximale Teilnehmer/-
innenzahl angeben.
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1.11. Teilbereich B:

P riferln

Prdfern |
weiters Parmsonan

= |

Web-Anzeige
Anzeige fir Studierende [T
Beaginn / Ende-Zeit der Prifung I . I

Format: hh:mm Format: hhomm
Anmelde-Info

Anmelde-Beginn | | =
L:-rrmrt: TT.hed JII hbv:rmem _; AMMU‘
Anmelde-Ende | D. _‘1
Format: TT.hid.JAL) hiv:mm
Abmelde-Enda | . =]
Formiat: TT.h$ud. L) hh:mm
Antrag auf Einslnhh'rahmt' _':_J | =
Beginn f Ende-Dalum Fomat: TThdd.JLL Format: TThd.JJL
Anmaldung nur
angemeldete L Teilnehmerinnen
Anmaldung nut wann Priferdn ident
mit Vortragendeu'm der LVGruppe ist " +

Pt

¥ “orbehaltliche Anmeldung
[T Termindaten nur von PYV-Admin Anderbar

Speichern Speichern und SchlieRen Abbrechen/Schlieen

Prifer/-in
Der Prufer wird normalerweise automatisch aus der zugehérigen Lehrveranstaltung
Ubernommen. Sie kénnen hin aber flexibel &ndern. In diesem Feld (Hauptprufer) kann stets nur
ein Priufer eingetragen werden.

Weitere Personen
Unter ,Weitere Personen® kdnnen Sie zwei Personengruppen eintragen: Weitere ,Priferin “ (2)
und ,Berechtigte Personen®(l).
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“rlifungsmanagement

o Rachtitbting: Darf den Prifungstermin bei Zugriff bearbeiten
Berechtighe Person

A Einflgen Einflgen
P-Funktion Hame FV-Funktion MName

Schhaken

Zur Unterscheidung der beiden Gruppen:
(weitere) ,Pruferin®:

¢ Werden dem Priifling angezeigt

e Erhalten den Prifungstermin in ihren UWE-Kalender geschrieben (den sie in Outlook
importieren kénnen).

e Konnen als Priifer/-in Noten eintragen

Sie sollten daher weitere Prifer u.a. deshalb stets eintragen, damit diese den Termin
automatisch in Outlook importieren kénnen.

.Berechtigte Personen*:

¢ Werden dem Priifling nicht angezeigt

e Erhalten den Prifungstermin nicht in ihnren UWE-Kalender geschrieben

o Kodnnen ggfs. Noten eintragen, soweit weitere Berechtigungen eingestellt worden sind
Wahlen Sie je nachdem, ob Sie einen weiteren Prifer/-in  eintragen wollen oder eine
berechtigte Person, an der jeweils betroffenen Stelle ,Einfigen®. Wenn Sie dann in das freie
Feld in der Spalte ,Name*“ klicken, kommen Sie in ein Auswahlmenu. Dort klicken Sie auf ,Alle",
worauf Sie das folgende Meni sehen:

Priifungsmanagement ] u
Aktionen Pritenn
Auswahl
Zugeardnet Suchen Infarmation
Alle y
Familigr- oder Nachname Suchen Suche nach Nachnamen
_ ........................... . Grol-Aleinschreibung ist
Personal : ¢ organisiion @ UWiH: E-Icr;trqe[:::am ’*alsrJ
Tl bl ekl atzhalter verwenden

Beispiel. huber -> Huber,
hu® -> Huber, Hurnmer,

Ausgewahit

Familien- oder Machname Vorname akad. Grad  Amtstitel sonstiger Titel

© .

Ubernehmen Abbrechen/Schliefien
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In diesem MenU wahlen Sie stets UW/H, damit Sie alle Prifer/-in der UW/H zur Auswahl haben
(6). In der Spalte ,Ausgewahlt* markieren Sie mit dem Punkt den Prifer (Berechtigten), den Sie
eintragen wollen (&).

Mit ,Ubernehmen* schlieRen Sie den Vorgang ab.

Anzeige fur Studierende
Hier sollte Ublicherweise ein Hakchen gesetzt sein. Entfernen Sie dieses nur, wenn die
Studierenden die Prifung nicht in der Anzeige der Prifungen, fur die sie sich anmelden kdnnen,
sehen sollen.

Beginn/Ende-Zeit der Prifung
Hier tragen Sie die Zeit ein, zu der die Studierenden zur Priifung kommen bzw. diese verlassen
sollen. Sie kénnen spater in der Kandidat/innen-Liste angeben, dass die Studierenden, die zu
einer Prifung angemeldet sind, wahrend der Zeit der Priifung gestaffelt erscheinen sollen.

Wenn Sie einen Raum schon vor/nach dem Eintreffen bzw. Gehen der Studierenden/Pruflinge
zur Vor-/Nachbereitung benétigen, kénnen Sie diesen in der Raumreservierung (unten) einfach
langer buchen.

Anmelde-Info
Hier kdnnen Sie eine Information fur die Priflinge eintragen, die nur fir diese eine Prifung
angezeigt wird (anders als bei der Veranstaltung-Titel-Erganzung (siehe c.). Beispiel: ,Bitte
Taschenrechner mitbringen®.

Anmelde-Beginn
Legt den Zeitpunkt fest, zu dem sich die Studierenden frihestens in UWE fiur die Prifung
anmelden kodnnen. Sinnvollerweise sollte ein Zeitpunkt nach Abschluss der Anlage der
Prafungen im Rahmen der Lehrsemesterplanung gewahlt werden (Beispiel fur 2012:
5.September 2012).

Anmelde-Ende
Indem Sie eine Anmeldung nur bis zu einem gewissen Zeitpunkt vor der Prifung erlauben,
kénnen Sie sicherstellen, dass die Vorbereitungen einfach sind, beispielsweise das Erstellen
einer Kandidatenliste, das Kopieren der nétigen Zahl von Prifungsunterlagen etc. Solange
hierzu keine Festlegung im Rahmen der Universitat, Fakultdt oder fir die einzelne Prifung
erfolgt ist, empfiehlt es sich, die Anmeldung bis zu einem Tag vor der Prifung zu ermdglichen.

Abmelde-Ende
Hier kbnnen Sie festlegen, bis wann sich der Prifling abmelden kann. Meldet er sich nicht
rechtzeitig ab und erscheint dennoch nicht zur Prufung, kann dies je nach Festlegung der
Fakultat geahndet werden, beispielsweise mit einem Nichtbestehen.

Antrag auf Einsichtnahme
Hier kdnnen Sie festlegen, von wann bis wann der Prifling die Berechtigung hat, einen Antrag
auf Einsichtnahme zu stellen.

Anmeldung nur fir angemeldete LV-Teilnehmer/-innen/innen
Hier sollte normalerweise kein Hakchen stehen. Diese Option sollten Sie nur wahlen, wenn nur
an der Prufung teilnehmen darf, wer zuvor auch in UWE zu der Lehrveranstaltung angemeldet
war.
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Anmeldung nur, wenn der Prifer/-in identisch mit dem Vortragenden der LV-Gruppe
ist
Das Anhaken dieser Option ist nur bei LV mit mehreren Gruppen mit unterschiedlichen
Vortragenden sinnvoll. Die Studierenden mussen bei der LVGruppe dieses Prufer/-in s
angemeldet sein, um sich auch zur Prifung bei derselben Person anmelden zu kénnen.

1.12. Teilbereich C;

Dri(e)

P neue Raumresenierung

Ortle) Status Datum Zeit von Zet his Ereigniz Kalencer
Keine Eintrige vorhanden
™ Kandidatnnen-Daten nur von Py-Admin Snderbar ¥ “orbehatiche Anmeldung
[~ Weiters Priifungstermine mit gleicher L iglsichem Fach nur von PY-Admin anlsghar [~ Termindaten nur von PY-Admin &iderbar

[ Lv-Teinehimerinnen dber neu angeledte Prifung per E-Mail informisren

Antneldung fir bestimnte Studien zulassen Speichern | Speichernund Schliefen | AbkrecheniSchlisfizen

ER012 Universitdt Witten/Herdecke. Ale Rechte worbehalten. | QSystem - Universitdt Witten/Herdacke powered by CAWMPU Sonline® | Impressum | Feedback

Raumreservierung

Wenn fur die Prufung ein Raum bendétigt wird, missen Sie ihn hier reservieren. Wenn Sie
den Termin abspeichern erhalten Sie eine Meldung, falls der Raum zum gewéhlten Datum
schon vergeben ist (Terminkollision). Dann sollten Sie in der ,Suche freie Raume" (hier
beschrieben: Suche freie Rdume) nach einem freien Raum suchen. Sie kdnnen bei einer
Terminkollision alternativ auf das Symbol ,Kalender des Raumes* klicken und dort fir
diesen Raum nach einem anderen Zeitfenster suchen.

] — "

Fllter ISeminarraum
Auswahl = Senatsraum (CA-A011.151)
Detail: [ a2 O Sitzplatze: 30 Kontaktperson: |

Hinweis: Wenn der Raum schon fir die Lehrveranstaltung gebucht wurde, deren letzter
Termin der Prifungstermin ist, kdbnnen Sie auf die Raumreservierung verzichten (weil
bereits fir die LV gebucht) und in der ,Anmelde-Information“ der Prifung darauf hinweisen,
dass der Priufungstermin im Rahmen der Lehrveranstaltung und im dazugehérigen Raum
stattfindet.
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Kandidat/innen-Daten nur von PV-Admin anderbar

An der UW/H st derzeit eingestellt, dass nur PV-Admins (typischerweise die
Prifungssekretariate) die Kandidatenliste andern kénnen (Ausnahme: Selbstanmeldung durch
Studierende). Insofern ist eine Markierung hier voraussichtlich belanglos.

Weitere Prifungstermine mit gleicher LV nur von PV-Admin anlegbar

Hier kdnnten Sie verhindern, dass andere Personen aul3er PV-Admins (Prifungssekretariate)
einen weiteren Prifungstermin fir die gleiche Lehrveranstaltung anlegen kénnen. Da sie dies
derzeit aufgrund ihrer Rechtesets sowieso nicht kénnen, ist diese Einstellung voraussichtlich
belanglos.

LV-Teilnehmer/-innen/innen tGber neu angelegte Prifung informieren

Dieses Kastchen sollten Sie stets mit einem Hakchen versehen. Wer in UWE bereits fir die
Lehrveranstaltung angemeldet ist, zu der die Prifung gehort, erhalt dann beim Abspeichern der
Prifung eine Mail mit dem Hinweis, dass zu seiner Lehrveranstaltung jetzt eine Prifung
angelegt worden ist und er sich ggfs. anmelden kann.

Vorbehaltliche Anmeldung

Hier gilt aktuell folgende Sonderregelung:

Da noch fiir gewisse Zeit die Alt-Prifungsdaten noch nicht in UWE importiert worden sein
werden, weil3 UWE im Moment noch nicht, ob ein Studierender die Vorleistungen erbracht hat,
die fur die Zulassung zur Prifung erforderlich sind.

Deshalb werden sich viele Studierende zu Prifungen wegen fehlender Erfillung aller
Voraussetzungen nur "vorbehaltlich anmelden” kénnen (Vorlaufige Prifungsanmeldung=
Anmeldung, ohne bereits alle Anforderungen zur Zulassung erfillt zu haben). Hinweis:
Deshalb missen Sie beim Anlegen einer Prifung in der Anlagemaske unter
"Vorbehaltliche Anmeldung" stets ein Hakchen sehen oder setzen. Bitte beachten Sie die
weiteren Schritte, die Sie daher unbedingt vornehmen mussen. Diese finden Sie unten
unter ,An-und Abmeldung von Pruflingen* unter ,Vorbehaltliche Anmeldung*.

Termindaten nur von PV-Admin anderbar
Hiermit kbnnen Sie, wenn auch andere Personenkreise au3er den PV-Admins Zugang zum
Anlegen und Bearbeiten von Prifungsterminen haben, diesen Zugang fir diese einzelne
Prifung ausschalten.

1.13. Und am Ende: ,Speichern und Schlielen“ nicht vergessen!
Sie erhalten die Meldung ,Prifung gespeichert”. Damit ist der Prifungstermin erfolgreich
gespeichert und in der List der Prifungstermine zu finden (s.u.).

1.14. Ansicht der eingegebenen Prifung, Bearbeitung und Ldschen
Sollten Sie Ihre Angaben zu einem gespeicherten Prifungstermin andern oder den Termin
I6schen wollen, finden Sie alle gespeicherten Prifungstermine in der Liste der Prifungstermine.

Diese kdnnen Sie einsehen, wenn Sie im Prifungsmanagement die Funktion ,Prifung
anlegen/bearbeiten” aufrufen. Sie sehen sie dann in der Mitte des Bildschirms:
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Universitat witten/Herdecke Hilfe Universitit Witten/Herdecke

Gehe zu

Drucken [Torminliste =]l Uikl

Meue Priffung anlegen Prifungstermine exportierendimportieren
Prifungstermin-Importhistorie  Studierendenkartei
Einstellungen Andem Zuricksetzen

Aktionen

Anwendungen
Prifungs-/Beurteilungsliste

Ansicht umschalten Bearbeiten Anmelden Eeureilen Giltige Gelaschte

Sortieren Mummer Titel Daturn Priferln Anmeldeschluss Filter authehen

Schlieken
Anmeldeschluss
Kand. ¥yl Y| Termindatum ¥l ¥ Typ ¥ ¥] Mummer ¥ Y] Sem. 55t ¥|  Fach/Maodully' ¥] Y] Friferln ¥] Y] weitere Persong
r | ] Fr30.11.2012 M 898.06 12V 0,00 S5t
| |0 b Fraoarzoz M Baa.0v 12V 0,00 S5t
| | ] ' Mo01.042013 M 101.0001 12W 1 B0 S5t pt W Arnold, 5. Zi
- » 0 I 101.0001 12V 1,80 S5t

Dort kdnnen Sie Uber das Klicken auf das grine Dreieck neben der betroffenen Prifung (2.8.1.)
die Details des Prifungstermins anzeigen lassen und Uberarbeiten. AuRerdem kdnnen Sie Uber
das markieren des Kastchens auf der linken Seite neben der betroffenen Prufung ein
Bearbeitungsmenu aufrufen, in dem Sie die Prifung auch I8schen kénnten (ohne weiteres nur,
solange keine Anmeldungen vorliegen) (2.8.2.).

UniversittWittersHerdecke | Ausgewihlte Termine
Markierte drucken | Ergebnisliste, intern mit Teilergebnissen/Foto | (il
Prifungen Beurteilen Ubermitteln an die Fachabt. Goltige anze\uenTeiInehmer\nnen importieren Historie Prifungstermine kopieren Exporieren

Studierenden-‘erstandigung Benachrichtigen Prifungsergebnisse und Spalte Infarmation

Priifungs-/Beurteilung tarkierung Autheben Umkehren

Schlieten
| Anmeldeschluss
Kand. v/ ¥] ¥ Termindatum w)¥] Typ ¥ ¥] MNummer w)y] Sem. S5t w)  FachModulilv' w) ¥) Fritferin w) ¥] weitere Personen
-
O p 0g0 Fran.11.2012 M 898 .06 120,00 S5t
b oo Fran11.2012 M BAAR.07 120,00 S5t
O P 10 o 01.04 2013 M 101.0001 12 1 B0 S5t
281
I_I% M 1071.0001 12 1 B0 S5t -
™ August 2012
ok om Do 22.11.2012 L 101 0068 12V 1,78 S5t . T

An- und Abmelden von Priiflingen

Ublicherweise melden sich die Priiflinge selbst an (vorausgesetzt beim Anlegen der Priifung
wurde das Feld ,Anzeige fir Studierende” aktiviert).

Sollte es jedoch notwendig werden, dass Sie einen Prifling anmelden, kénnen Sie dies wie
folgt tun:
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2.1. Prifungsan-/abmeldung anwéahlen:

Priifungsmanagement

Wahlen Sie eine Organisation P lhre Funktionen in der
Orijanisation

Organisation | 101 Departrnent fiir Humanmedizin |

VR &R 8000 BB

FSA

Wodul BEeschreibung
101 Department fiir Humanmedizin

& Priifungen anlegenibearbeiten Anlegenfindern eines Prifungstermines

E’"‘; Prﬁfungsan-ﬁabmeldung:\ Studierende zu Profungen an- bzw. abmelden

EAY . . Curchfubrung der Beurteilung, Profungsprotokolldruck,

lJ‘/ Prdfungen beurteilen Studierendenverstandigung, Ubermittlung an die Fachabteilur

h Priifundaen giiltia setzen fentrale Prifunosvernvaltung

Sie sehen nun die , Prifungs- und Beurteilungsliste”.
2.2. ,Anmelden” anwéhlen:

Suchen Sie die betroffene Prifung in der Liste heraus und wahlen Sie das Kastchen
LAnmelden” an.

Gehe zu

Drucken | Terminliste - T

Meue Prifung anlegen Prifungstermine exporierenfimportieren
Pridfungstermin-lmporthistorie  Studierendenkartei

Anwendungen

Priifungs-/Beurteilungsliste )
Einstellungen Andern Furlicksetzen

Aktionen

Ansicht umschalten Bearbeiten Anmelden Beureilen Giltige Geldschte

Sortieren Murarner Titel Datum Priferln Anrneldeschluss  Filter autheben

S
Datum
u Kand, ¥l ¥l ¥ Termindaturn (¥ Y| Typ ¥1¥] Mummer ¥) ¥l Sem. SSt ¥]  FachModulily v ¥ Anmeldung  Priferin ¥) ¥l Uhrzeit ¥1¥Y)  Ort
[T Oktober 2012
N FA Progress-Test Cal
r o0m & Do04.10.2012 il 897.76 12vW 0,00 S5t %Peggrsesstesugat Anmelden ML 13:45 his 16:45 Medi

2.3. Person auswéhlen und anmelden

Nun kénnen Sie die betreffende Person Uber den Namen aussuchen und anmelden:
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Priifungsanmeldung

Prifung IBQ?.?B 124 0S5t FA Progress-Test 5 am 04.10.2012 hei M.

Matrikelnummer/Name || Suchen

Familien-, “orname und Geburtsdatum INOCh kein(e) Kandidatin ausgewshlt

00

Btutium |noch kein Studiom ausgewahit

[ Kandidatin kann sich selbst nicht mehr abmelden
[T Anmeldelberprifung ignarieren

7 Alle Studien, unabhangig vom Studienstatus, auflisten

[ E-Mail (nur zukiinftiy und YWebanzeige)

Abbrechen/Schlieften

Hinweis:

Vorbehaltliche Anmeldung

Hier gilt aktuell folgende Sonderregelung:

Da noch fir gewisse Zeit die Alt-Priifungsdaten noch nicht in UWE importiert worden sein
werden, weil3 UWE im Moment noch nicht, ob ein Studierender die Vorleistungen erbracht hat,
die fur die Zulassung zur Prufung erforderlich sind.

Deshalb werden sich viele Studierende zu Prifungen wegen fehlender Erfillung aller
Voraussetzungen nur "vorbehaltlich anmelden" kénnen (Vorlaufige Prifungsanmeldung=
Anmeldung, ohne bereits alle Anforderungen zur Zulassung erfillt zu haben). Hinweis:
Deshalb missen Sie beim Anlegen einer Prifung in der Anlagemaske unter
"Vorbehaltliche Anmeldung" stets ein Hakchen sehen oder setzen.

Wenn Studierende sich vorbehaltlich angemeldet haben, prift das System normalerweise
gewisse Zeit vor dem Priufungstermin, ob die Voraussetzungen fir die Prifungsanmeldung
erflllt sind. Wenn nicht, wird der Prifling automatisch abgemeldet. Diese automatische Prifung
haben wir zunachst abgestellt.

Trotzdem sind die Priflinge mit der "vorbehaltlichen Anmeldung” noch nicht fix angemeldet.
Deshalb missen Sie kurz vor der Prifung noch im System die vorbehaltliche Prifung auf
"fix" umstellen, wenn aus lhrer Sicht keine Hindernisse gegen das Ablagen der Prifung
sprechen.

Vorgehen (s.S.73 Skript Dezentrale Prufungsbearbeitung unter UwW/Handbuch- UWE —
Priafungen):

e Aufrufen "Prifungsan- /abmeldung”

o Bei der jeweils betroffenen Prifung in die Spalte "Kandidat/innen" auf die Zahl klicken
(weit links).

e Im rechts oben stehenden Menl bei An/Abmeldung auf "Anmeldevoraussetzungen
anzeigen" klicken.
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e Wahlen Sie die Schaltflache ,Voraussetzungen It. SPO/Studienplan anzeigen* und
warten Sie, bis bei allen Kandidaten das Icon ,erfillt die Voraussetzungen“ oder ,erftllt
sie nicht* angezeigt wird.

¢ Wahlen Sie die Schaltflache ,Status — Vorb. Anm. speichern®. Alle nicht markierten
Kandidaten werden fix angemeldet!

Wenn Sie uber ,Prifungsan- abmeldung® wieder in die Prifungs- und Beurteilungsliste gehen,
sehen Sie nun, dass die betreffende Person angemeldet wurde. Dies kdnnen Sie im Detail
durch klicken auf die Zahl in der Spalte ,Kand“. Genauer Uberprifen.

Deparment fiir Hurmanmedizin | Hilfe Universitit '

Gehe zu

Drucken | Terminliste Jid O T

Mewe Prifung anlegen  Prifungstermine exporierenfirmpaortieren
Prifungstermin-lmparthistorie  Studierendenkartel

Armwendungen

Priifungs-/Beurteilungsliste . -
Einstellungen Andern Furiicksetzen

Aktionen
Ansicht umschalten Bearbeiten Anmelden Beurteilen Giltige Geldschte

Sortieren Murnrner Titel Datum Prifedn Anmeldeschluss  Filter aufheb

Datum
r

Fach/ModullLv' ¥] 1) Anmeldung  Priferin ) ¥] Uhrzeit ¥) ¥

[T Oktober 2012

FA Progress-Test
120,00 35t SProgresstest Jg31,

Semils

- 10 Do 04102012 i} 84776 Anmelden | NN 13:45 his 16:45

Damit 6ffnet sich die Kandidat-/innen- Liste.

2.4. Abmelden von Priflingen

Sie mussen wie oben beschrieben die Kandidat-/innen- Liste 6ffnen. Dann kénnen Sie die
Namen der Kandidaten einsehen:

Achtung: Kandidatinnen sind vorbehaltlich zur Priifung angemeldet.
Bitte liberpriifen Sie die Voraussetzungen unter 'Anmeldevoraussetzungen anzeigen'
und entscheiden Sie dort (iber den Anmeldestatus (fix-,vorbehaltlich-angemeldet oder abgemeldet).

Depariment fir Humanmedizin | Universitit Witten/Herdec

Gehe zu

Drucken [ Karteiblatt | G

Anmelden Abmelden Teilnehmerlnnen der LY dbernehmen
AnfAbmeldung Kandidatinnen importieren  Export £ lmport Anmeldevoraussetzungen
anzeigen Historie

Kandidatlnnen-Liste

Bearbeiten

897.76 12WW 0S5t FA Progress-Test S bei N
Termindatum 04.10.2012 - Modulprdfung - Termindaten geandert/ Koscholleck 5 21.08.2012

Studierenden-‘erstandigung Priffungsergebnisse und Spalte Information E-Mail an alle

Prifung Ubermitteln an die Fachabt  Teilergebnisse

Einstellungen Andern Zuricksetzen
Aktionen

Ansicht umschalten Detailansicht Bearheiten

ot Anmeldung Filter autheben

Speichern Speichern und Schliefen AhbrecheniSchliefen
u Felger MatrMNr ¥) Y] Stod-Status, 10, Studienplan ¥) 3 Name (¥ Y1) Note & ¥yl Prifungsdatum J Information o) v Fflichtanmeldunc
[T 897.76 12W 055t FA Progress-Test 5 am 04.10.2012 bei N.
Durmnmy, = Status zum -
[m 5999999 X, 1490 32 030, V01 e [ =] [p2 102012 = femrc L st Epunke ﬂ r
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Auf der linken Seite der Querspalte, in der der Name steht, direkt neben dem griinen Dreieck,
kdnnen Sie einen oder mehrere Kandidaten/-innen markieren, die Sie abmelden wollen. Sie
sehen dann rechts oben ein neues Fenster, in dem Sie ,Abmelden” auswahlen kénnen.

Liste der Priiflinge einer Priifung ausdrucken (Kandidatenliste)

Sie mussen wie oben beschrieben (An- und Abmelden von Priflingen) die Kandidat-/innen-
Liste 6ffnen.

Nun markieren Sie die gesamte Kandidaten-/innen- Liste, indem Sie oberhalb der Liste aller
Kandidaten ganz links das Kastchen markieren (s.u.). Nun wird rechts oben eine neue
Schaltflache angezeigt. Auf dieser wéhlen Sie aus ,Kandidat-/innen-Liste (markierte
Kandidaten)“ und wéhlen dann rechts daneben das Datei-Format aus, indem die Liste benétigt
wird (empfohlen: PDF). Jetzt kénnen Sie die Liste ausdrucken und zur Vorbereitung der
Prifung verwenden.

Achtung: Kandidatlnnen sind verbehaltlich zur Priifung angemeldet.
Bitte liberpriifen Sie die Voraussetzungen unter 'Anmeldevoraussetzungen anzeigen'
und entscheiden Sie dort iiber den Anmeldestatus (fix-,vorbehaltlich-angemeldet oder abgemeldet).

| X

Markierte Kandidatin ——
Department fiir Humanmedizin Al
Markierte drIJEI‘EI‘ | Kandatinnenliste (markierte Kandidaten) u T

Aktionen filr alle markierten Studierenden Historie Kandidatinnen verschieben Kandidatinnen kopieren Abroelden Teilergebnisse E-tdail an markiede

Matkierung Autheben Umnkehren

Kandidatinnen-Liste

Bearbeiten

897.768 12V 0S5t FA Progress-Test 5 hel M
Termindaturn 04.10.2012 - Modulprifung - Termindaten gedndertd Koscholleck [ 21.08.2012

Speichern Speichern und Schliefien Abbrechen/Schliefen

[ Felger Matrir. w) ¥] Stud-Status, 10, Studienplan ) ¥) Name (v 1) Note & ) 7) Prifungsdatumn & Information ¢ © v) Pfichtanmeldung - ¢
[¥ | 897.76 12W 0SSt FA Progress-Test 5 am 04.10.2012 bei N.
Durmy, = Status zum B
[ » 99958939 X, 1480 32 030, V01 One | J IDLHEI.ZEHZ J P ﬂ
v
Speichern Speichern und Schlieften Abbrechen/Schlieten
Beurteilen
Organisatorisches

UWE sieht ein ,double-loop“-Verfahren fur die Eingabe von Noten (,Beurteilung”) vor: Die
prifende Stelle gibt die Noten ein und Ubersendet sie an das zentrale Prifungssekretariat,
welches die Note gegenbestatigt. Damit wird sie dem Studierenden bekannt gegeben.

Im Normalfall tragen also der Priifer/-in oder auf seine schriftiche Anweisung hin sein
Sekretariat die Noten der Priflinge ein. Sie Ubersenden die Note dann im unten beschriebenen
Verfahren an das Prufungssekretariat, welches die Note gegenzeichnet und veroffentlicht.

Zu diesem Vorgehen gibt es zwei Ausnahmen:
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Externe Prifer/-innen sollten zwar nach Mdglichkeit auch wie oben dargestellt verfahren,
konnen die Noten, Namen, Prifungsdatum und Prifungsname aber auch direkt an das
Prufungssekretariat mitteilen, welches dann die Eintragungen vornimmt. Haufig an der UW/H
tatige externe Prifer/-in sind aber aufgerufen, die Noten selbst einzutragen, da diese
Eintragung in UWE nach einer Eingewdhnung nur gering mehr Aufwand macht, als die
Mitteilung an das Prifungssekretariat..

Die zweite Ausnahme sind zentral durchgefiihrte Prifungen, beispielsweise OSCE und MEQ
in der Humanmedizin. Da die Notenerstellung dabei zentral von der Administration erfolgt,
werden die Noten direkt vom Prifungssekretariat eingegeben. Die Prifer/-in  erhalten dann
ihrerseits vom Prufungssekretariat einen Vermerk Uber die eingetragenen Leistungen, den sie
abzeichnen und an das Prifungssekretariat zurtickschicken

Noten eintragen

1.1. Einloggen in UWE und einloggen in das Prifungsmanagement wie beim ,Anlegen
von Priafungen” - Alternativ direkt tber ,Meine Prifungen*

Die bereits abgehaltenen Prufungen, zu denen Sie als Prifer/-in eingetragen sind oder
die Sie angelegt haben, werden Sie in Kirze auch direkt Gber einen Button in lhrer
Visitenkarte anwahlen konnen.

1.2.  Anwahlen des Tools , Prifungen beurteilen* im Prifungsmanagement

.._:_m,w e ] i
& 4/00R34
FHA
Univ:f':itiglt Witten/'Herdecke

{?, Priifungen anlegen/bearbeiten

P

Priifungsan-fabmeldun

H;’/ Priifungen beurteilen
e )

T =

1.3. Aufrufen der Kandidat-/innen-Liste Ihrer Prifung
Suchen Sie sich in der Liste der Prifungen die betreffende Prifung, zu der Sie Noten

hinterlegen wollen. Dies kénnen Sie im Detail durch klicken auf die Zahl in der Spalte ,Kand".
Genauer Uberprifen.

Seite 59



Deparment fiir Hurmanmedizin Hilfe Universitit '

Gehe zu
Drucken | Terminliste JRa o T
Anwendurngen Meue Prafung anlegen Prifungstermine exportierenfimportieren

Prifungstermin-lmparthistorie  Studierendenkartel

Priifungs-/Beurteilungsliste . -
Einstellungen Andern Furiicksetzen

Aktionen
Ansicht umschalten Bearbeiten Anmelden Beurteilen Giltige Geldschte

Sortieren Murnrner Titel Datum Prifedn Anmeldeschluss  Filter aufheb

Datum
u Kand, ¥yl Y| Termindatum (v Y] Typ ¥1Y) MNummer ¥) Y1 Sem. SSt v} Fach/Modulily ¥) ) Anmeldung  Priferin ) ¥] Uhrzeit ¥) ¥
[T Oktober 2012
FA Progress-Test
[ 1(0 Do 04102012 i} 897 .76 12¢w 0,00 55t SProgresstest g3, Anmelden M. 13:45 bis 16:45
Semils

Damit 6ffnet sich die Kandidat-/innen- Liste.

1.4. Noten eintragen

Tragen Sie zu den bewerteten Kandidaten die Note in der Spalte ,Note“ ein und gehen Sie
unten rechts auf ,Speichern* (s.u.).

Uniersitat witten/Herdecke | Universitit Witten/Herdecke
Gehe zu
Drucken [ Karteiblatt j HT!

Anmelden Abmelden Teilnehmednnen der [ Gbhernehmen
Anisbrmeldung Kandidatinnen imporieren Export £ lmport Anmeldevoraussetzungen

Kandidatinnen-Liste anzeigen Historie
Bearbeitas Studierenden-YVerstandigung  Prifungsergebnisse und Spalte Information  E-hail an alle
89776 12 0S5t FA Progress-Test 5 bei N Prifung Ubermitteln an die Fachabt. Teilergebnisse

Termindatum 04.10.2012 - Modulprifung - Termindaten gedndents Koscholleck s 21.08.2012

Einstellungen Andern Zuricksetzen
Aktionen
Ansicht umschalten Defailansicht Bearbeiten

Name Matrikelnuramer Mote Studien-lD Modus Info Reihenfolge der
Anmeldung  Filter autheben

Sortieren

Speichern Speichern und Schlieften Abbrechen/Gchlieten

] Feldper MatrMr w| ¥| Stud-Status, ID, Studienplan ¥) ¥| Mame (¥ 1) Note & v 7 Frifungsdatum s Infrmation o) v Fflichtanmeldunyg -1
[T 897.76 12W 0SSt FA Progress-Test 5 am 04.10.2012 bei N.
1
Durnimy, Status zum -
B b 9598888 X, 1480 32 030, vVO1 Whiie | | 41002012 J [ —— ﬁ I

E bestanden

N nicht bestanden

G Rcktritt mit anerkanntem Grund - Q Keine Beurteilung  und Schliefen Abbrechen/Schlieten
Z Zurlickweisung - M nicht bestanden

T2 | Inbearsitat WitteniHarderke Alle Rerhte wnrhehalten | QSwsterm - | nbersitatWitteniHarderke nmaerad by CAMPLISanline® ] mnressim | Frafhark

Beachten Sie: Leistungen (Wirtschaftswissenschaft, Stufu) der Studierenden der
Studiengadnge M.A. General Management extern/intern (nicht: der neuere Studiengang
.Management*) und des ,alten* B.A. Business Economics (6-semestrig, Studienbeginn bis
05.07.2011) mussen Sie nach Prufungsordnung Prozent (%) vergeben, die in eine Note
umgerechnet werden. Bitte tragen Sie die Note normal in das entsprechend Feld ein, die
Prozent aber in der Form (Bsp.) ,,12%" in das Feld , Leistungsnachweis-Anmerkung*, s.u.
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Universitit Witten/Herdecke

o

en der L' (bernehrnen
mport Anmeldevoraussetzungen

aation  E-Mail an alle

bnisse

3

en-lD Modus Info Reihenfolge der

ren Abbrechen/Schliefen

Iﬁ)!l Pflichtanmeldung ? Witwirkende 7 Prifungsmodus azj Thema 7 kemeeAnresung ¢ | Leiswngsnachweis-Anmerkur

J—|5.
i
-
e

S Schriftlich 'I |

fben Abhrechen/Schlietten

1.5. Prifungsprotokoll drucken, unterzeichnen und weiterleiten.
Achtung: drucken Sie das Prufungsprotokoll erst, wenn Sie die Noten aller Pruflinge
eingetragen haben!

Nach Eintragen und Abspeichern der Noten fur alle Priuflinge wahlen Sie rechts oben bei
.pDrucken* (s.u.) aus: ,Prufungsprotokoll“. Dann klicken Sie rechts daneben auf das ,PDF*-
Zeichen. Nun drucken Sie das Priufungsprotokoll aus.

Orghr=18pTermin|

=1

Universitit WitteniHerdecke \

Kandidatinnen-Liste

Bearbeiten

897 76 12WW 0SSt FA Progress-Test 5 bei N,
Termindaturn 04.10.201 2 - Modulprifung - Kandidatinnen bearbeitet / WE Systermverwalter S/

Gehe zu

Universitit Witten/Herdecke

Drucken

Prufungsprotokall

a3 fi

AnfAbmeldung

Studierenden-verstandigung
Pritfung

Einstellungen

Aktionen

Angicht umschalten

Sortieren

Anmelden Abmelden Teilnehmetlnnen der LY themehmen'
Kandidatinnen importieren  Export / Import Anmeldevoraussetzungen
anzeigen Historie

Prifungsergebnisse und Spalte Information  E-Mail an alle

Teiler

Ubermitteln an die Fachabt

Andem  Zurlcksetzen

Detsilansicht Bearbeiten

Name hatrikelnummer Plote Studien-lD Modus |nfo Reihenfolge der
Anmeldung  Filter aufheben

Speichern

Nute.ﬂ!]I]

Prifungsdatum 7

Speichern und Schlieften Abbrechen/Schlieften

Pflichtanmeldung -1

27092012
r Félger IatrNr. ¥) ¥) Stud-Status, D, Studienplan ¥) Y] Name (¥ ¥
[~ 897.76 12W 0SSt FA Progress-Test 5 am 04.10.2012 bei N.

[ 2 0998935 3, 1480 32 030, V01 [ty

Uwe

AT Inbrarcitt\iitaniHardarka &lla Rarkta v | Mewetarn . |

IB bestanden

Speichern

=l [oat0zmz )

Gtatus zum ;l r

|dnmeldezeit punkt =

Speichern und Schlieten Abbrechen/Schliefen

niHardarka nawaran b CAMPLISAnlina@ | Irmnracsim | Faadhaclk
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Dieses sieht ungefahr so aus:

durchf.Org.: Universitat Witten/Herdecke

Priiffungsprotokoll - Beurteilung der Bachelorarbeit erstellt am 15.08.2012

Seite 11
Beurteilende(r): S |

Datum der Beurteilung: 14.08.2012

Kontrolizahi: 38464 / 9300 0TI TR0 O 0 1
Matr.Nr. Studienidf. MName Beurteilung
9999999 14390 30 022 Dummy, Uwe sehr gut (1.0)

Studium:  Business Economics - 6 Sem. (BLAL)

Thema der Bachelorarbeit:

test

ECTS-Anrechnungspunkte: 12

(Kontrolle) {Beurteilende/Beurteilender)

mit Erfolg teilgenommen, ohne Erfolg teilgenommen, bestanden, nicht bestanden, telgenommen, sehrgut (1,0 - 1.5), gut (1,6 - 2.5), befriedigend (2.6 -
3.5), ausreichend (3,5 - 4,0), nicht awsreichend (5.0), nicht ausreichend teilgenommen, entschuldigt, nicht erschienen, teilgenommen und eine Prifung
positiv abgelegt. sehr gut. gut. befriedigend, mangslhaft. nicht gendgend, schlecht

Kontrollieren Sei den Ausdruck kurz und unterzeichnen Sie ihn an der Stelle
»Beurteilende/Beurteilender” (bei ,Kontrolle* zeichnet das Prufungssekretariat spater gegen).
Danach senden Sie ihn bitte an das zustandige Prifungssekretariat. Ob die
Prufungssekretariate einen Scan oder ein Fax akzeptieren klaren Sie bitte zuvor ab.

Beachten Sie: Zu diesem Zeitpunkt kdnnten Sie die Noten noch im System korrigieren. Sollten

Sie dies tun, missten Sie noch ein aktualisiertes Protokoll drucken und dem
Prifungssekretariat zukommen lassen.
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1.6. Ubermitteln an die Fachabteilung

Nachdem Sie das Protokoll ausgedruckt und an das Prifungssekretariat gesandt haben, ist
noch ein weiterer Schritt erforderlich, damit die abgeschlossene und bewertete Prifung im
Eingangskorb des Priifungssekretariates (,Fachabteilung”) landet.

Dazu klicken Sie bitte (Sie befinden sich noch in der Kandidat-/innen-Liste, in der Sie die Noten
abgegeben haben) auf den rechts oben stehenden Button ,Ubermitteln an die Fachabteilung
(s.u.).

[}s Universitit WitteniHerdecke Universitit Witten/Herdecke
Gehe zu
Drucken | Prifungsprotokaoll =]
Anmelden Abrmelden Teilnehmerlnnen der Ly dbernehmen
i . AnfAbmeldung Kandidatinnen importieren  Export S lmport Anmeld ungen
Kandidatinnen-Liste anzeigen Historie
Bearbeiten Studierenden-verstandigung Prifungsergebnisse und Spalte Information  E-Mail an alle
897 76 12¥W 0SSt FA Progress-Test 5 bei N =
Termindaturn 04 10.2012 - Modulprifung - Kandidatihnen bearbeitet/ UWE Systermverwalter 5.7 I (Pt Wil il [Pl !TEIIEmEthSE
27.09.2012 Einstellungen Andern Furiicksetzen
Aktionen
Ansicht umschalten Detailansicht Bearbeiten
5 Name Matrikelnummer Mote StudienD Modus Info Beihenfolge der
ortieren 9
Anmeldung  Filter autheben

Speichern Speichern und Schlielsen Abbrechen/Schliersen

r Felger Matr M. ¥) ¥ Stud-Status, 1D, Studienplan ¥) ¥ Mame (¥ 1) Note & v Prifungsdatum 7 Information 70 vl Bl )
[T 897.76 12W 0SSt FA Progress-Test 5 am 04.10.2012 bei N.
Durmmy, = Status zum =
b oo@agss 1480 37 030,01 T [B hestanden Z] Jorinzmz = fnmeldezeitpunke Zl L

Speichern Speichern und Schlieen Abbrechen/Schlieften

Sobald Sie die Ubermittlung durchgefuhrt haben, sind alle Ihrerseits erforderlichen
Schritte erfolgt. Die Priufung landet automatisch im Eingangskorb des zustandigen
Prifungssekretariates, das die Prifung kontrolliert und gegenbestatigt. Dadurch wird die Note
den betreffenden Studierenden automatisch in UWE bekanntgegeben, sie werden aul3erdem
per Email informiert, dass ein Prifungsergebnis eingetragen wurde.

Anerkennungen/ Besonderheiten bei der Anrechnung von Stufu- und
Wahlleistungen

Fir Leistungsnachweise, die an anderen Hochschulen erworben worden sind, gibt es das Tool
JAnerkennungen® in UWE. Damit wird die Leistung auf eine in der SPO (Studien- und
Prifungsordnung) vorgesehene Studienverpflichtung angerechnet.

Dieses Tool wird an der UW/H derzeit auch fur die Anrechnung von Stufu-Leistungen und
Wahlpflicht-Leistungen in manchen Fakultaten genutzt. Hintergrund: Bei blichen
Veranstaltungen ist die abstrakt in der SPO notierte Verpflichtung (,Teilnahme an Mathematik
I“)y direkt mit der konkreten Lehrveranstaltung im betreffenden Semester verbunden
(,Lehrveranstaltung Mathematik | im WS 12/13%). In diesem Fall weil3 UWE also, dass die
Teilnahme an der konkreten LV fir die abstrakte in der SPO notierte Verpflichtung gilt. Bei
Stufu-Angeboten sowie manchen Wabhlpflichtveranstaltungen der Fakultdten wurde diese
direkte Verbindung nicht eingetragen, da das Angebot sich oft verandert und der Pflegeaufwand
dieser Verbindung (fur jeden Studiengang mussten alle solchen Veranstaltungen zugeordnet
werden) zu hoch ist. Langfristig wird es hierzu eine technische Losung geben, diese ist aber
noch nicht verfigbar. Da UWE daher nicht weil3, welche abstrakte Verpflichtung mit der
Teilnahme an der konkreten LV erfullt wird, muss dies Uber die Anrechnung im System
hinterlegt werden.
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Hilfe und Ansprechpartner fiir UWE
Support

Wie bereits beschrieben, sollten Sie bei allen Fragen erst mal im UW/Handbuch unter UWE
schauen, ob es nicht eine passende Dokumentation gibt: Bei weiteren Fragen wenden Sie sich
an die entsprechenden Key User.

Siehe auch: ,Wo erhalte ich Hilfe bei Fragen und Problemen?”

FAQ
Antworten auf haufig gestellte Fragen zu UWE finden Sie im UW/Handbuch unter UWE / FAQ.
Informationen und Anleitungen

Detailliertere Informationen zur Nutzung von UWE, Anleitungen zu vielen Themen und
Ansprechpartner finden Sie ebenfalls im UW/Handbuch unter UWE.
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